REPUBLICA DE MOGAMBIQUE

MINISTERIO DO PLANO E FINANCAS

GABINETE DA MINISTRA

INSTRUCOES INTERNAS

A presente instrugdo tem como objectivos definir os procedimentos a serem
realizados na administragdo e execugdo do orgamento a partir de 1 de
Novembro de 2004.

De Janeiro a Outubro de 2004, a execugcdo do or¢camento foi realizada ha
base do sistema actual. Para a entrada em funcionamento do e-SISTAFE a
partir de 1 de Novembro, serdo incorporados no sistema os balancetes da
execugdo do OE e os balancetes das operagdes de tesouraria de Janeiro a
Outubro de 2004. A execu¢do dos meses de Novembro e Dezembro serd
feita em simultdneo nos dois sistemas, actual e e-SISTAFE.

Com base na execugdo do OE até 30 de Agosto, a DNPO efectuou as
projecgdes de gastos até 31 de Dezembro. Estes valores foram considerados
no e-SISTAFE como valores de dotagdo inicial para garantir que na execugdo
dos meses de Novembro e Dezembro ndo registem dificuldades de
cabimentagdo.

Qualquer alteragdo a ser efectuada a estes valores, no ambito das
competéncias definidas nho artigo 9 da Lei Orgamental, deverd a partir de
agora, ser efectuada no e-SISTAFE, utilizando a transacg¢do “Redistribuicdo
de Dotagdo" pelos agentes do orgamento nas respectivas UT do SOE.

A eliminagdo do sistema actual serd feita por decisdo de Sua Exceléncia a
Ministra do Plano e Finangas quando se considerar que o e-SISTAFE estd em
implantagdo com a seguranga necessdria para o processamento de toda a
informagdo.



O funcionamento dos dois sistemas em simultdneo vai obrigar a algumas
alteragdes de procedimentos que passamos a descrever.

CAPITULO T
Receita

Artigo 1
(Recolha da Receita pelas Repartigdes de Finangas)

1. Para a certificagdo das passagens de fundos relativas as transferéncias
das contas das Recebedorias de Fazenda para a CUT Subconta Despesa,
as Repartigdes de Finangas processardo, por cada transferéncia bancdria a
CUT, o correspondente Modelo 51.

2. A DNT e DPPF, com base nas transferéncias efectuadas pelas Repartigées
de Finangas e pelo Modelo 51 classificardo no e-SISTAFE as receitas
recolhidas. Para tal, deverdo utilizar as transacgoes "Recolha da Receita”
classificada por CER ou Recolha da Receita classificada por FR.

3. O e-SISTAFE emitird uma Guia de Recolhimento referente a receita
recolhida que enviard a Reparticdo de Finangas substituindo o actual
Modelo 52.

4. As receitas que nesta fase estiverem classificados s6 por FR serdo
posteriormente reclassificadas por CER com base na certiddo mensal das
Repartigdes de Finangas.

Artigo 2
(Receita Recolhida pelo Tesouro)

A DNT e a DPPF, com base nas receitas recolhidas directamente pelo
Tesouro (Contas de Contravalores, Descontos de Folha de Saldrios e etc)
utilizard a transacg¢do de Recolha da Receita no e-SISTAFE emitindo a Guia
de Recolhimento em substituicdo do Modelo 52 que deverd ser enviado a
Reparticdo de Finangas para confirmagdo e emissdo do Modelo 51.



CAPITULO IT
(Programagdo Financeira)

Artigo 3
(Plano de Tesouraria)

A UI do STP da despesa (DNT/DPPF) elabora o Plano de Tesouraria semanal,
indicando por sector, agregado de despesa e os correspondentes valores de
despesas a realizar.

CAPITULO III
Despesa

SECCAO T
(Orgamento Corrente)

Artigo 4
(Execugdo por Adiantamento de Fundos)

1. As despesas serdo executadas por meio de adiantamento de fundos
concedidos pelas UGE Especiais com base nas requisigdes de fundos
apresentados pela UGB’s ou reposigdes decorrentes dos processos de
prestagdo de contas.

2. A execugdo da despesa, utilizando as notas de pagamento que estdo
emitidas e contabilizadas no sistema actual, serd executada ho e-
SISTAFE por via das seguintes transacgdes:

e Abertura de Processos Administrativos
e Cabimento da Despesa

e Conformidade Processual

e Concessdo de Adiantamento de Fundos

3. A Concessdo de Adiantamento de Fundos referida no n°. 2 serd efectuada
temporariamente pela DNT/DPPF, por funciondrios registados nas UGE's
Especiais.

4. O registo da Concessdo de Adiantamento de Fundos deverd ser efectuado
com base nas Notas de Pagamento e respectivas Ordens de
Transferéncias emitidas no Sistema Actual e aprovadas pela DNT/DPPF.



5. No trdmite do processo administrativo na UGE Especial, a DNCP/DPPF
deve registar no e-SISTAFE a Conformidade Processual do cabimento
para certificar a aprovagdo do referido processo.

6. A Conformidade Processual é realizada no e-SISTAFE pelo Agente do
Controlo Interno por via da Transacgdo de Conformidade Processual.

SECCAO IT
(Orgamento Investimento)

Artigo 5
(Contabilizagdo da Componente Interna)

As despesas referidas do orgamento de investimento - componente interna
deverdo cumprir os procedimentos referidos no artigo 4.

Artigo 6
(Contabilizagdo da Componente externa)

1. As despesas referentes a execugdo do orgamento de investimentos,
componente externa, serdo registados no e-SISTAFE com base nas
informagoes de execugdo elaboradas pelos sectores e pelo sector da
Divida Pdblica utilizando a transacgdo “"Registo da Componente Externa”.

2. As Notas de Contabilizagdo representativas dos fundos externos
creditados em contas do Estado sob gestdo do Banco de Mogambique
(PFI-4), terdo nho cabecalho a inscricdo “Para Contabilizagdo do
Contravalor " e indicardo, na descricdo de operagdo, a fonte de
financiamento, a referéncia do Acordo e o cédigo orgamental do Programa
ou Projecto beneficidrio.

3. Com base na Nota de Contabilizagdo emitida, a Direcg¢do Nacional do
Tesouro devera instruir, por oficio, o Banco de Mogambique para efectuar
0 pagamento.

4. Para registo contabilistico da utilizagdo dos fundos provenientes de
financiamento externo a Direcgdo Nacional de Contabilidade Pdblica
emitird para a Repartigdo de Finangas competente uma Nota de
Langamento / Componente Externa acompanhada de Guia Modelo B,
devidamente classificada, para a devida receitagdo.



. Apos a receitagdo, a Repartigdo de Finangas processard o Modelo 51,
fazendo a correspondente passagem de fundos para a Direcgdo Nacional
do Tesouro, para sua contabilizagdo.

. A Nota de Langamento / Componente Externo substitui o actual Modelo
52 e a Nota de Contabilizagdo.

Artigo 7
(Direitos e Outras Imposigoes Aduaneiras)
As despesas referentes aos encargos aduaneiros, serdo registadas no e-
SISTAFE com base na solicitagdo dos Sectores utilizando a transacgdo
"Registo dos encargos aduaneiros”.

. Para a contabilizagdo de valores referentes a Direitos e outras
Imposi¢ées Aduaneiras, estabelecidas no Diploma Ministerial n® 213/98,
de 16 de Dezembro, a Direc¢do Nacional de Contabilidade Piblica deverd
emitir a Nota de Langamento / Encargos Aduaneiros, e remeter, por
oficio, a Direcgdo Geral das Alfandegas, dando a conhecer o facto a
entidade requisitante.

. Efectuado o despacho aduaneiro, a Direcgdo Geral das Alfandegas incluird
o valor constante do despacho e a Nota de Langamento / Encargos
Aduaneiros na passagem de fundos que normalmente efectua para a
respectiva Repartigdo de Finangas, devendo a receita ser devidamente
classificada na certiddo que serd elaborada para o efeito.

. Os documentos referidos no nimero anterior, recebidos na Repartigdo de
Finangas, depois da emissdo do correspondente Modelo 53, serdo objecto
de uma passagem de fundos em separado, processando-se para o efeito, o
Modelo 51 acompanhado de uma relagdo dos documentos.

SECCAOQ III
(Prestagdo de Contas e Liquidagdo de Despesa)

Artigo 8
(Processo de Contas e Reposigdo de Fundos)
A prestagdo de contas a ser apresentada a DNCP/DPPF deverd ser
organizada de acordo com os adiantamentos de fundos recebidos por
processo administrativo.



2. Apds a andlise e aprovagdo do processo de prestagdo de contas dos
sectores, a DNCP procederd ao registo da liquidagdo da despesa no e-
SISTAFE, utilizando a transacgdo “Liquidagdo da Despesa”.

3. Caso o processo seja de prestagdo de contas para reposigdo serd emitida
uma Nota de Pagamento que obrigard a abertura de um novo processo
administrativo e as etapas definidas n°® 2 do artigo 4.

4. Caso o processo seja para regularizagdo de adiantamentos por operagdes
de tesouraria a DNCP/ DPPF registard a liquidagdo da despesa no e-
SISTAFE utilizando a transacgdo ‘Liquidagdo da Despesa com
Regularizagdo por Operagdes de Tesouraria”.

5. Para fins de regularizagdo do adiantamento de fundos por operagdes de
tesouraria no sistema actual, a DNCP emitira Nota de Contabilizagdo a
favor da Tesoraria Central e enviard a DNT para contabilizagdo.

Artigo 9
(Conformidade Processual da Liquidagdo)

Apés o registo da liquidagdo da despesa, a UGE Especial deverd efectuar o
registo no e-SISTAFE da conformidade processual, utilizando a ftransacg¢do
"Conformidade Processual”.

Artigo 10
(Conformidade Documental)

Ap6s o registo da conformidade processual, a UGE Especial deverd efectuar o
registo no e-SISTAFE da conformidade documental, utilizando a transacgdo
"Conformidade Documental”.

Artigo 11
(Encerramento do Processo Administrativo)

Apés o registo da conformidade documental, a UGE Especial deverad efectuar
o registo no e-SISTAFE do encerramento do processo administrativo,
utilizando a transacgdo “"Encerramento do Processo Administrativo”.



cAPiTULO TV
(Operagdes Tesouraria)

Artigo 12
(Receitas de Operagdes de Tesouraria)

As receitas de Operagoes de Tesouraria recolhidas por terceiros ao
Tesouro serdo depositadas na conta bancdria de Receita de Terceiros da
DNT/DPPF.

. As receitas de Operagdes de Tesouraria recolhidas pelas Repartigdes de
Finangas serdo tratadas de acordo com o estabelecido com o Artigo 1°,
sendo que a conta beneficidria da transferéncia é a conta bancdria de
Receita de Terceiros da DNT/DPPF.

Artigo 13
(Adiantamento por Operagdes de Tesouraria)

Os Adiantamentos por Operagdes de Tesouraria no Sistema Actual sdo
utilizados para adiantamento de fundos aos Departamentos Financeiros,
aos Fundos Permanentes e para as Operagdes Financeiras tempordrias sem
cobertura or¢camental.

. Os Adiantamentos por Operagdes de Tesouraria no e-SISTAFE sé serdo
utilizados para fratar as Operagées Financeiras sem cobertura
orgamental. No e-SISTAFE, os demais tipos de Operagdes de Tesouraria
usadas no Sistema Actual serdo tratadas como Concessdo de
Adiantamento de Fundos as UGB.

. O registo no e-SISTAFE das Operagbes Tesouraria serd efectuado com
base nas Notas de Pagamento por Operagdes de Tesouraria e respectivas
Ordens de Transferéncias emitidas no Sistema Actual e aprovadas pela
DNT/DPPF. Para tal deverd ser utilizada a transacgdo “Registo de
Operagdes Tesouraria"

. Para registo no sistema actual, os adiantamentos por operagdes de
tesouraria e a Nota de Pagamento por Operagdes de Tesouraria, deverd
indicar:

- O valor liquidado,

- 0 beneficidrio, e

- a referéncia bancdria.



5. Para pagamento de pensdes das Contas com Portugal, a Direcgdo Nacional
do Tesouro emitird uma Nota de Pagamento por Operagdes de Tesouraria
correspondente ao valor liquido da folha e uma Ordem de Transferéncia
para a Conta de Pensdes, aberta no Banco de Mogambique.

6. Para pagamento de Vales e Ordens Postais, em face da relagdo de vales
pagos MP-33 recebida da Estagdo Postal dos Correios de Mogambique, a
Direcgdo Nacional do Tesouro emitird a correspondente Nota de
Pagamento por Operagdes de Tesouraria e uma Ordem de Transferéncia
para a conta de Vales Postais da estagdo Postal remetente.

7. As Repartigdes de Finangas que efectuarem pagamentos de Vales e
Ordens Postais, emitirdo e liquidardo provisoriamente a Nota de
Pagamento por Operagdes de Tesouraria que, posteriormente, serd
remetida a Direcgdo Nacional do Tesouro ho acto da passagem de fundos
para liquidagdo definitiva e emissdo do Modelo 52 para concessdo do
crédito ao recebedor.

8. As regularizagées que implicam restituigdo de fundos e saldos resultantes
de remanescentes dos adiantamentos efectuados deverdo ser recolhidos a
conta Bancdria de Receitas de Terceiros da DNT/ DPPF para a devida
emissdo da Guia de Recolhimento no e-SISTAFE.

CAPITULO V
(DISPOSICOES TRANSITORIAS)

Artigo 14
(Pagamento da Despesa)

1. A partir de 1 de Novembro de 2004 até a incorporagdo no e-SISTAFE dos
balancetes da execugdo orgamental realizada no Sistema Actual, de Janeiro a
Outubro de 2004, as Ordens de Transferéncias serdo emitidas conforme o
estabelecido no n® 3 do art 12, com cardcter excepcional para Saldrios e
Pensdes, a Divida Plblica e despesas urgentes, no e-SISTAFE por via da
transacgdo de "Operagoes de Tesouraria”.

2. As demais Notas de Pagamento devem aguardar a incorporagdo de
Balancetes para a devida prestagdo de contas no e-SISTAFE, Liquidagdo
conforme Artigo 9, Reposicdo conforme n® 2 do Artigo 8 e Abertura do
Processo Administrativo, Cabimentacdo e Concessdo de Adiantamento de
Fundos as UGB conforme Artigo 4.



3. A Direcg¢do Nacional da Contabilidade Plblica comunicard o momento em
que serdo incorporados os balancetes da execugdo orgamental realizada no
Sistema Actual, de Janeiro a Outubro de 2004, no e-SISTAFE para que se
cumpra o estabelecido no item anterior.

4. Apés a incorporagdo dos balancetes no e-SISTAFE os Adiantamentos de
Operagdes de Tesouraria realizadas em conformidade com o nimero 1 deste
artigo serdo regularizadas no e-SISTAFE pela ftransacgdo Regularizagdo de
Operagdo de Tesouraria, conforme n° 3 do Artigo 8.

Artigo 15
(DESPESA LIQUIDADA E NAO PAGA)

As despesas liquidadas e ndo pagas até 31 de Outubro deverdo, a partir da
incorporagdo dos balancetes previstas no Artigo 14, serem tratadas no
e-SISTAFE conforme o previsto no Artigo 4, Abertura do Processo
Administrativo, Cabimentagdo e Concessdo de Adiantamento de Fundos ds
UGB.

Artigo 16
(Esclarecimentos)

As dlvidas na implementagdo das instrugdes referidas no presente
documento poderdo ser esclarecidas pela DNCP e DNT.

Maputo, 28 de Outubro de 2004

Manuel Chang
Vice-Ministro do Plano e Finangas



