
REPUBUCA DE MOCAMBIQUE,
MINISTERIO DAS FINAN,AS

GABINETE DO MINISTRO

CIRCULAR N.O 0 1 /GAB-VMF/2011

MAPUTO, AOS.a2L DE OUTUBRO DE 2011

ASSUNTO: ENCERRAMENTO DO EXERCICIO ECONOMICO DE 2011

DISPOSICOES GERAIS

as procedimentos para 0 encerramento do exerdcio economico no ambito do Sistema
de Administra~ao Financeira do Estado (SISTAFE) tem por finalidade definir

parametros que visam a padroniza~ao e a eficiencia do processo de encerramento do
exerdcio, a elabora~ao do Conta Geral do Estado e a consequente abertura do
exerdcio economico do ano seguinte.

Nos termos do art. 4, n.o 1, do Diploma Ministerial n.o 169/2007, de 31 de Dezembro, e
art. 73, n.o 2, do TItulo III, do Manual de Administra~ao Financeira e Procedimentos

Contabillsticos (MAF), sao estabelecidos os seguintes procedimentos para 0
encerramento do exercfcio economico de 2011:

ARTIGO 1
PROCEDIMENTOS ESSENCIAIS E PRAZOS

1. Os procedimentos essenciais e correspondentes prazos a serem observados no
encerramento do presente exercfcio constam dos seguintes Anexos:

a) Anexo ~ - relativo as rotinas de fiscaliza~ao das Unidades Intermedias (UI's)
do Subsistema do Contabilidade Publica (SCP);

b) Anexo ~ - relativo as Unidades Gestoras Beneficiarias (UGB's);



c) Anexo ~ - relativo as Unidades Gestoras Executoras (UGE's), UGE's especiais,
Unidades de Supervisoo (US's) do SCPe do Subsistema do Patrimonio
do Estado (SPE) e UI's do SCP,do Subsistema do Tesouro Publico da

Despesa e da Programa~oo Financeira (STP-D e STP-PF,
respectivamente) e do SPE.

2. As UGB's, UGE's e UGE's especiais deveroo ter aten~oo especial para os seguintes
procedimentos e prazos:

a) envio pela UGB a UGE/ UGE's especiais de requisi~oo de fundos de despesas de
funcionamento e investimento, com excep~oo de salarios e remunera~oes e
pensOes(procedimento n.o 1do Anexo ~) - ate ao dia 25 de Novembro de 2011;

b) registo, pelas UGE's e UGE's especiais, de necessidades de recursos financeiros

para todas as despesas de funcionamento e de investimento (procedimento n.o 1
do Anexo ~) - ate ao dia 02 de Dezembro de 2011;

c) registo, pelas UGE's e UGE's especiais, de necessidades de recursos financeiros
referente a pensOes (procedimento n.o 2 do Anexo ~) - ate ao dia 09 de
Dezembro de 2011;

d) envio pela UGB's a UGE/ UGE's especiais de requisi~oo de fund os de salarios e
remunera~oes (procedimento n.o 2 do Anexo ~) - ate ao dia 13 de Dezembro de
2011;

e) registo, pelas UGE's e UGE's especiais, de necessidades de recursos financeiros
referente a salarios e remunera~oes (procedimento n.o 3 do Anexo ~) - ate ao
dia 14 de Dezembro de 2011;

f) pagamento de salarios e remunera~oes e pensoes (procedimento n.o 6 do Anexo
~) - ate ao dia 19 de Dezembro de 2011;

g) pagamento das restantes despesas (procedimento n.o 15 do Anexo ~) - ate ao dia
21 de Dezembro de 2011;

h) pagamento de descontos noo obrigatorios (procedimento n.o 18 do Anexo ~) - ate
ao dia 23 de Dezembro de 2011;

i) envio pela UGB a UGE/UGE's especiais da ultima presta~oo de contas de
despesas de funcionamento, componente interna das despesas de investi mento e
fundos externos que transitam pela CUT (procedimento n.o 7 do Anexo ~) - ate
ao dia 13 de Janeiro de 2012; e
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j) envio pela UGB a UGE's especiais do ultima presta~ao de contas da componente
externa das despesas de investimento e de receitas proprias que nao transitam
pela CUT (procedimento n.o 9 do Anexo!!) - ate ao dia 27 de Janeiro de 2012.

k) registo, pelas UGE's especiais, de incorpora~oo de balancetes no MEX
(procedimento n.o 46 do Anexo C - ate ao dia 29 de Fevereiro de 2012.

ARTIGO 2
CONTRATOS DE FORNECIMENTO DE CARACTER CONTINUO

As despesas referentes a contratos de fornecimento de caracter continuo, tais como

telefone, agua e luz, referentes ao exerdcio de 2011, cujas facturas somente venham a
ser apresentadas para pagamento em 2012. deverao ser suportadas pela dota~ao
or~amental do exerdcio economico de 2012.

ARTIGO 3
CANCELAMENTO DE SALDOS DE DESPESAS

1. Todos os saldos de despesas que tenham sido cabimentadas em 2011 e que nao
tenham sido liquidadas, no caso da via directa, ou para as quais, ate aquela data, noo
tenham sido emitidas Ordens de Pagamento (OP's), no caso da via indirecta, deverao

ser cancelados pela UGE, ate 21 de Dezembro de 2011 (procedimento n.o 16 do
Anexo ~).

2. a cancelamento previsto no numero anterior, em ambos os casos, devera ser
efectuado mediante anula~oo do cabimento e do Registo de Necessidades de

Recursos Financeiros (RNRF) correspondente.

ARTIGO 4
DESPESAS POR PAGAR

1. Em conformidade com 0 disposto no art. 31 da Lei n.o 09/2002, de 12 de Fevereiro,

e no art. 81 do Titulo I do MAF, as despesas por pagar consistem nas despesas
liquidadas e nao pagas ate 31 de Dezembro do exerdcio economico a que pertencem.
Entende-se por despesas liquidadas as despesas legalmente cabimentadas para as
quais ja houve 0 fornecimento do material ou a presta~ao dos servi~os e ja foram
efectuados os correspondentes registos contabilfsticos no Modulo de Execu~ao
Or~amental (MEX) do Sistema informatico do SISTAFE (e-SISTAFE).

2. Todos os saldos de despesas realizadas na via directa que tenham sido
cabimentadas e liquidadas em 2011, mas que nao devam ser inscritas em despesas
por pagar, deveroo ser cancelados pela UGE, ate 21 de Dezembro de 2011. Tal



cancelamento devera ser efectuado mediante anula~ao da liquida~ao, anula~ao do
cabimento e anula~ao do RNRF correspondente.

3. A inscri~ao das despesas por pagar para 2012 devera ser efectuada de forma
automatica no MEX pela DNCP, ate 30 de Dezembro de 2011, na qualidade de US do
SCP (procedimento n.o 28 do Anexo ~); para tanto, deverao ser adoptados os
seguintes procedimentos previos:

a) As UGE's deverao solicitar a inscri~ao em despesas por pagar para 2012 das
despesas, realizadas por via directa, cabimentadas e liquidadas em 2011 e que
possuam saldos a pagar em 21 de Dezembro de 2011. Tal solicita~ao devera ser
efectuada ate 26 de Dezembro de 2011, mediante 0 envio da rela~ao, conforme

modelo constante do Anexo D, a UI do SCP correspondente, acompanhada de
comprovativos das despesas que evidenciam a entrega do material ou a presta~ao
de servi~os (procedimento n.o 22 do Anexo ~); e

b) As UI's do SCP a nlvel provincial (DPPF's) deverao enviar a DNCP, ate 29 de

Dezembro de 2011, as rela~oes recebidas das UGE's que estejam de acordo com
os registos evidenciados no MEX (procedimento n.o 27 do Anexo ~).

4. A DNCP devera efectuar ate 30 de Dezembro de 2011 a anula~ao das liquida~Oes e

dos correspondentes cabimentos e RNRF's, nos casos em que nao constem das
rela~Oes recebidas das UI's ou em que nao se justifique a inscri~ao (procedimento
n.o 29 do Anexo ~).

5. A solicita~ao de recursos financeiros para pagamento de despesas por pagar devera
ser efectuada no MEX, em 2012, pelo Agente de Execu~ao Or~amental (AEO) da
UGE, utilizando-se a transac~ao "Registo de Necessidades de Recursos
Financeiros", tipo de solicita~ao de recurso "Despesa por Pagar".

6. As despesas por pagar para 2012 deverao ser pagas com recursos financeiros
disponlveis na UGE e de acordo com a programa~ao financeira aprovada, em 2012
utilizando-se no MEX a transac~ao "Execu~ao das Fases do Despesa", "Despesa por

Via Directa", "Pagamento de Despesas por Pagar".

7. Tais despesas deverao ter prioridade em rela~ao as que serao realizadas com
dota~Oes de 2012 e deverao ser pagas, preferencialmente, ate 30 de Mar~o de
2012 (procedimento n.o48 do Anexo ~).

ARTIGO 5
SALDOS FINANCEIROS DAS RECEITAS CONSIGNADAS E PR6PRIAS E DE

FUNDOS EXTERNOS
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1. Os saldos financeiros apurados em 31 de Dezembro de 2011, deveroo ser

automaticamente transportados para as respectivas FR's em 2012, nomeadamente:

a) saldos das receitas consignadas e proprias (FR's 103 e 111)
b) saldos de fundos externos (FR' s 133FCxxx, 134xxx e 154xxx),

2. Para efeito de sua utiliza~oo, devera ser solicitada a inscri~oo da dota~oo no
Or~amento do Estado (OE) de 2012.

ARTIGO 6

REGULARIZACAO DAS OPERACOES DE TESOURARIA (OT's)

1. As OTs deveroo ser regularizadas dentro do exerdcio economico, mediante

cabimenta~oo e apropria~oo da despesa or~amental referente ao gasto efectuado.

2. A regulariza~oo mencionada no numero anterior devera ser efectuada no MEX, por
um Agente Contabilista das UI's do SCP, utilizando a funcionalidade "Regulariza~oo
de Opera~oo de Tesouraria".

ARTIGO 7

RECOLHA DOS SALDOS DE ADIANT AMENTOS DE FUNDOS (AFU's)

1. Os saldos de AFU's noo utilizados em 2011 devem ser anulados e os

correspondentes recursos financeiros recolhidos a Conta Bancaria de Receita de
Terceiros (CBRT) da UI do STP-D correspondente para posterior transferencia a
Conta Unica do Tesouro (CUT), de acordo com as responsabilidades e os
procedimentos descritos no Anexo g.

2. 0 noo cumprimento do disposto no numero anterior, e a consequente utiliza~oo de
saldos de AFU's relativos a 2011 para pagamento de despesas relativas a 2012, sera
passiveI de inscri~oo em responsabilidades diversas.

ARTIGO 8

APURAMENTO DE RESPONSABILIDADES

o Ministerio das Finan~as accionara os mecanismos legais para apuramento de
responsabilidades, nos termos do art. 66, n.os 1 e 4, da Lei n.o 09/2002, de 12 de
Fevereiro, em rela~oo a:

a) falta de presta~oo de contas ou irregularidades constatadas na utiliza~oo de
AFU's;



b) despesas realizadas com desvio de aplica~oo, entendidas como tal, conforme art.

78, n.o I, do Titulo I do MAF, as que noo observarem 0 correcto enquadramento
em um ou mais dos c1assificadores da celula or~amental; e

c) anula~oo de AFU efectuada sem 0 correspondente deposito na CBRT da UI do
STP-D.

ARTIGO 9

INSCRICAO EM RESPONSABIUDADES DIVERSAS

1. As situa~oes descritas no artigo anterior seroo objecto de inscrl~ao em
"responsabilidades diversas", a ser efectuada no MEX de forma centralizada pela
DNCP, na qualidade de US do SCP,ate 27 de Janeiro de 2012 (procedimento n.o 44
do Anexo ~).

2. A inscri~oo prevista no numero anterior sera efectuada com base nas informa~oes
recebidas das UI's do SCPoPara 0 efeito, deveroo ser observados os seguintes
prazos e procedimentos:

a) No caso de falta de presta~oo de contas ou irregularidades constatadas na
utiliza~oo de AFU's

./ ate ao dia 20 de Janeiro de 2012 - as UGE's e UGE's especiais devem enviar
as UI's do SCP(DNCP e Direc~oes Provinciais do Planoe Finan~as - DPPF's)as

informa~oes pertinentes utilizando 0 modelo constante do Anexo .E

(procedimento n.o 35 do Anexo ~), sendo obrigatoria a informa~oo de todos
os AFU's concedidos pelos orgoos ou institui~oes do Estado a gestores e
institui~oes subordinadas que noo constem na ultima presta~oo de contas; e

./ ate ao dia 24 de Janeiro de 2012 - as UI's do SCP a nlvel provincial (DPPF's)
devem enviar as informa~oes recebidas das UGE's e UGE's especiais a DNCP
(procedimento n.o 40 do Anexo ~); e

b) No caso de despesas realizadas com desvio de aplica~oo ou de anula~oo de AFU
efectuada sem 0 correspondente deposito na CBRT da UI do STP-D

./ ate 24 de Janeiro de 2012 - as UI's do SCPa nlvel provincial (DPPF's) devem
enviar a DNCP as informa~oes pertinentes, utilizando os modelos constantes,
respectivamente, dos Anexos.@e H (procedimento n.o 42 do Anexo ~).
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3. as intervenientes na execu~ao or~amental poderao ser directamente
responsabilizados, nos termos do art. 66 da Lei n.o 09/2002, de 12 de Fevereiro,

por irregularidades apuradas nos processos de presta~ao de contas.

ARTIGO 10

FISCALIZA9AO PELA DNCP E PELAS DPPF's

1. A DNCP e as DPPF's devem assegurar 0 cumprimento dos procedimentos de
fiscaliza~ao discriminados no Anexo A, na qualidade de UI's do SCP, principalmente
no ultimo trimestre.

2. Devem ser objecto de fiscaliza~ao todas as UGE's vinculadas a cada UI do SCP,
inclusive as proprias UGE's especiais, enquanto permanecerem activas.

ARTIGO 11

INVENT ARlO DOS BENS PATRIMONIAIS

1. Ao abrigo do n.o 1 do art. 39 do Regulamento do Patrimonio do Estado, aprovado pelo
Decreto nO 23/2007, de 09 de Agosto, decorreu ate 31 de Dezembro de 2010 0

InventOrio Geral (IG) de todos os bens que constituem patrimonio do Estado,
devendo 0 seu processamento e sistematiza~ao terminar ate 15 de Dezembro de
2011.

2. a inventario referido no numero anterior abrangeu todos os orgaos e institui~Oes
do Estado, incluindo as autarquias, empresas publicas, institutos e fundos publicos
dotados com autonomia administrativa, financeira e patrimonial, bem assim as
representa~oes do Pais no exterior.

3. as orgaos e institui~oes do Estado que tenham a sua guarda bens ainda nao
inventariados, devem faze-Io seguido da respectiva digitaliza~ao e conformidade
ate 10 de Dezembro de 2011, de modo a permitir a sua sistematiza~ao e carga no
Modulo de Gestao do Patrimonio do Estado (MPE).

4. A DNPE e as DPPF's,na qualidade de UI's do SPE, devem garantir que, ate ao dia 14
de Mar~o de 2012, todos os bens patrimoniais adquiridos durante 0 exerdcio
economico de 2011 tenham sido registados no e-SISTAFE (procedimento n.o 47 do
Anexo ~);

5. as mapas que reflectem a posi~ao patrimonial dos orgaos e institui~oes do Estado,
empresas publicas, autarquias, institutos e fundos publicos devem ser elaborados
com a utiliza~ao de funcionalidade espedfica desenvolvida para operacionaliza~ao na
rede do e-SISTAFE (MEX).
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6. Com vista a elabora~Go da Conta Geral do Estado de 2011, e de acordo com a

determina~Go descrita no numero anterior, devem ser observados os seguintes
prazos e procedimentos:

a) as UGB's que nGotenham ponto de e-SISTAFE devem envidar esfor~os junto dos
pontos proximos para procederem a digitaliza~Go ate ao dia 13 de Janeiro de

2012, da informa~Go relativa as aquisi~oes patrimoniais ocorridas ao longo de
2011 (entradas), que por alguma razGo nGo tiver sido digitalizada em tempo
oportuno (procedimento n.o 8 do Anexo !!);

b) a DNPE e as DPPF's, na qualidade de UI's do SPE, devem assegurar que as
empresas, as institui~oes publicas com autonomia administrativa, financeira e
patrimonial, bem como as autarquias, que nGotenham ponto de e-SISTAFE e que
estejam operando em outros sistemas, enviem ate ao dia 27 de Janeiro de 2012,
o inventorio, ou actualiza~Go da posi~GOdos bens patrimoniais, com referencia a
31 de Dezembro de 2011; (procedimento n.o45 do Anexo ~);

c) as representa~oes do Pais no exterior, deverGo enviar ate aquela data, 0

inventorio, ou actualiza~Go da posi~GOdos bens patrimoniais, com referencia a 31
de Dezembro de 2011 (procedimento n.o45 do Anexo ~);

d) a DNPE e as DPPF's, na qualidade de UI's do SPE, deverGo garantir 0 registo no
e-SISTAFE, ate ao dia 13 de Abril de 2012, as informa~oes recebidas de acordo

com a allnea 12. (procedimento n.o 49 do Anexo ~);

e) a DNPE, na qualidade de US do SPE, devera enviar a DNCP, ate ao dia 04 de Maio

de 2012, os mapas que reflectem a posi~GOpatrimonial com referencia a 31 de
Dezembro de 2011 para constar da respectiva Conta Geral do Estado
(procedi mento n.o 50 do Anexo ~);

f) para a inventaria~Go e registo no MPE, as facturas e/ou recibos a que se
referem as aquisi~oes de bens inventariaveis devem ter valores detalhados por
item;

g) as UGBs que tenham realizado abates, movimenta~oes e/ou transferencias
envolvendo bens inventariados no ambito do IG de 2010, devem sistematizar a

informa~Go e submete-Ia as respectivas UI do SPE (DPPF's e DNPE), pelo e.mail
inventariogeral.dnpe@qmail.com, ate ao dia ate 10 de Dezembro de 2011,
devendo indicar entre outros dados 0 numero de ordem (inventario), codigo e

designa~Go do bem, valor de aquisi~Go / avalia~Go, valor pelo qual 0 bem foi
vendido.



ARTIGO 12

PENALIZACOES

A falta de cumprimento das orienta~oes emanadas na presente Circular e passive I de
procedimento disciplinar ou criminal, conforme 0 caso.

ARTIGO 13

DLJVIDAS

As duvidas suscitadas na interpreta~Go e implementa~Go da presente Circular serGO
esclarecidas pela DNCP, DNT, DNO e DNPE, de acordo com a natureza do assunto.

o Vice Ministro das Finan~as

- ..-
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ANEXO A

ROTINAS DE FISCAUZACAO DAS UI'S DO SCP

Identificar PA's a­

bertos por perlodo
superior a 45 dias

INSTRUMENTO t>ISPON!VEL
NO ME><

"Relatorio de Acompanhamento do
Processo Administrativo"; oPC;ao
"Lista de Processo(s) Administrati­
vo(s) Aberto(s)"

Verificar 0 motive do nCioencerramento

(falta de registo da liquidac;ao ou das
conform idades processuais ou
documental) e orientar 0 AEO ou ACI
para adoptar as devidas providencias

PROCESSO
ADMINISTRATIVO !:

(PA)

ANULA'AO DE
SALDO DE AFU

DESCONTOS DA
FOLHA DE

PAGAMENTO

Identificar PA's re­
ferentes a AFU's

pendentes de Iiquida­
C;aoda despesa

Identificar a exis­
tencia de mais de 2
PA's referentes a

AFU's abertos para
uma mesma UGB

Identificar a exis­
tencia de PA's aber­
tos sem documentos
associados

Identificar a exis­

tencia de anulac;oes
efectuadas pelo AEO
e nCioreco Ihidas pela
UI do STP-D

Identificar saldo, na
UI do STP-D, na
conta contabil!stica
2.1.1.24.00 - Descon­

tos globais da folha
de pessoal - controlo
do adiantamento de
fundos

"Relatorio de Acompanhamento do
Processo Administrativo"; oPC;ao
"Lista de Processos Administrativos

Nao Liquidados" ou "Lista de Pro­
essos Administrativos Liquidados
Parcialmente"

"Relatorio de Acompanhamento do
Processo Administrative"; opC;Cio
"Lista de Processos Administrativos

Nao Liquidados" ou "Lista de Pro­
cessos Administrativos Liquidados
ParcialmenteH

"Relatorio de Acompanhamento do
Processo Administrativo"; opc;ao
"Lista de Process os Administrativos
sem Documentos Associados"

"Consultas e Relatorios" - "Relatorio

de Controlo das Anulac;oes Efectua­
das pelos AEO's e nao Recolhidas
pelo Tesouro

"Detalhamento do Razao Contabilis­

tico", onde os objectos contabilisti­
cos sao os numeros dos PA's
referentes aos AFU's

Verificar 0 motivo da falta de prestac;ao
de contos da UGB ou atraso na liquidaC;ao
par parte do AEO e orientar a UGB ou
AEO para a regularizaC;ao imediata

A ocorrencia desta situac;ao devera ser
reportada Osentidades competentes

Os PA's que nao possuam NC's vinculadas,
ou que as NC's nao venham a ser uti­
Iizadas, deverao ser encerrados

Verificar junto a UI do STP-D 0 motivo
da falta de recolhimento

o AEO da UGE especial devera pro ceder
a imediata liquidac;ao da despesa

~/
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(continua~aodo Anexo A)

Identificar saldo, na UI
do STP-D, nas contos
contab ilist icos

2.1.1.1.1.01; 2.1.1.1.1.02;
2.1.1.1.1.03: 2.1.1.1.1.04;
2.1.1.1.1.05; 2.1.1.1.1.06:
2.1.1.1.1.07; 2.1.1.1.2.03:
2.1.1.1.3.00; 2.1.1.1.4.02;
2.1.1.1.4.03; 2.1.1.1.6.00;
2.1.1.1.7.00: e 2.1.1.1.8.00

INSTRUMENTO E

DISPONIVa NO MEX

"Demonstrativo Contabilistico
Balancete" ou "Detalhamento do
Razao Contabilistico" de cada
uma dessos contos

flROVIDENCIA.·.CORRECTIVA

o AFR da UI do STP-D devera efectuar a
recolha da receita extra-caixa

DESCONTOS DA
FOLHA DE

PAGAMENTO

OPERACOES DE
TESOURARIA

cur

PROGRAMACAO
FINANCEIRA

Identificar descontos

naG obrigatorios nao
pagos

Identificar saldo na
conta contabi listica
8.9.9.2.0.00 - Controlo

de descontos globais na
UGE, referente a par­
cela retida na liberta~ao
de quota

Identificar OT's clos­
sificados indevidamente

Identificar a manu­

ten~Oo de saldos oci­
osos na CUT

Identificar saldos a

aprovar ou a libertar
pela UI do STP-D

"Relatorio de outros descontos

'. naGobrigatorios a pagar de folha
i de pagamento"

"Detalhamento do Razao Con­

tabilistico", onde os objectos sac
os UGE' s / UGB's

"Detalhamento do Razao Contabi­
listico" dos contos

1.1.2.4.5.04, 2.1.1.4.5.01,
2.1.1.4.5.02, 2.1.1.4.5.03,
2.1.1.4.5.04 e 2.1.1.4.5.05

"RazOo Contabilistico das contos
1.1.1.2.2.00 e 8.2.4.1.1.02

"Detalhamento do Razao Con­
tabilistico" das contos 7.3.1.20.01

e 7.3.1.2.0.02, onde os objectos
sac "Gestao + UGE + UGB + FR +

CED+ Mes da PF

o AEF de cada UGE devera efectuar 0

pagamento dos descontos naGobrigatorios

Avaliar se 0 RNRF foi registado com
desconto a mais ou a menos. Neste coso, 0

AEO devera efectuar 0 registo de "Ajuste
de Programa~ao Financeira - Ajuste de
Desconto". Coso tenha ocorrido erro no

cabimento da concessao do AFU, a

regulariza~ao devera ser efectuada pelo
AEO uti Iizando a transac~Oo "Re­
gulariza~Oo de Desconto de Concessao de
Adiantamento de Fundos"

As regulariza~oes deverao ser feitos por
Nota de Lan~amento (NL), de forma cen­
tralizada, pela DNT, com a descri~ao clara
de todos os dados necessarios a emissao
da NL

Coso naG existam saldos nos contas

contabillsticos 6.2.4.1.1.02 e 8.2.4.1.2.01,

nem a necessidade pre mente de utiliza~ao
do saldo da CUT, 0 AEO devera efectuar 0

"Ajuste de Programa~ao Financeira ­
Solicitar Anula~ao de Registo de
Necessidade de Recursos Financeiros"

Verificar junto a UI do STP-PF se a falta
de Iiberta~ao de limites ou de quotos foi
por erro ou se nao cons tam do Plano de
Tesouraria aprovado para 0 periodo



(continuQ~ao do Anexo A)

.--.- t INSTRUMENTO DISPONIva

NO ME><
PROVIDENCI:A ..CORRECTIVA

INCORPORA'AO
DE BALANCETES

UGE's NOS

SECTORES

Identificar a falta

de registo de

incorpora~oo de
balancetes no MEX

referente a

despesas com

recursos que noo

transitam pela CUT

(investi mento

componente externa

e receitas prc5prias)

Identificar PA's noo

encerrados na UGE

especial ate ao
ultimo dia util an­

terior a implementa­

~oo das novas UGE's

"Relatc5rios de Acompanhamento da

Execu~oo - Despesa e Consolidados"

"Relatc5rio de Acompanhamento de
PA's em atraso"

Verificar 0 motivo da falta de

presta~oo de contas da UGB ou atraso

no registo da incorpora~oo por parte

do AEO e orientar a UGB ou AEO para

a regulariza~oo imediata

Encerrar os PA's em atraso



ANEXO B

PROCEDIMENTOS E PRAZOS PARA AS UGB's

2

3

4

5

6

7

B

9

I Envio a UGE da ultima solicita<;oo de recursos financeiros para todos os despesos de funcionamento e de
investimento, excepto salarios e remunera<;oes e pensoes

Envio a UGEespecial da ultima solicita<;oo de recursos financeiros referente a salarios e remunera<;oes

Pagamento dos despesas ossumidas pelos Sectores com os recursos financeiros existentes nos contos
banccirios dos Orgoos e Institui<;oes do Estado, referente a execu<;Oo do OE de 2011; os cheques para
pagamento de tais despesos deveroo conter no topo, e a vermelho, a indica<;oo::EQgcivelate 5 de Janeiro de
2012"

Deposito, pelos gestores de AFU's, na CBRT da correspondente UI do STP-D (cada deposito deve se
referir a apenos uma UGE), dos saldos de AFU's noo aplicados em 2011

Realiza<;oode inventcirio dos movimenta<;oes patrimoniais (entradas e saidos) ocorridos ao longo de 2011

Encaminhamento de comprovativo do deposito (borderauX), acima referido, ao AEO da UGE que concedeu 0

AFU, acompanhado de documento com indica<;oo do Clossificador Economico da Despesa (CED)
correspondente a despesa que deixou de ser realizada

Envio a UGE da ultima presta<;oo de contos de 2011 referente Os despesos de funcionamento, componente
interna dos despesos de investimento e fundos externos que transitam pela CUT

Digitaliza<;oo pelos UGBs da informa<;oo relativa Os aquisi<;oes patrimoniais ocorridos ao longo de 2011

(entradas) que por alguma razoo noo tiver sido entregue em tempo oportuno

Envio a UGE da ultima presta<;oo de contos referente a componente externa dos despesos de investimento
e receitos proprios com recursos que noo transitam pela CUT, visando ao registo de incorpora<;oo de
balancetes pela UGE

Ate
25.11.2011

Ate
13.12.2011

Ate
03.01.2012

Ate
10.01.2012

Ate
13.01.2012

Ate
13.01.2012

Ate
13.01.2012

Ate
13.01.2012

Ate
27.01.2012

......•...............................................·.·.w.·.·.·.w.·.·.·.·.·.·.·.·.·.·.·.·.·.·.·.·.·.·.·.·.·.·.·ow.w.·.·.·.·.·.·.·.·.·.·.·.·.·.·.·.·.·.w.·.·.·.·.·.w.·.·.·.·.·.·.·.·.·.·.·.·.·.·.·.·.·.·.·.·.·.·.·.·.·.· , ...................•.•.....................·.·.·.·.·.·.·.·.·.·.·.·.·.w.·.·.·.·.·.·.·.·.·.·.·.·.· ..•....•.....................•.......•.......................................w ..ow.·.·.·.·.·.·.·i.J.·.·f.·.···.
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ANEXO C
PROCEDIMENTOS E PRAZOS PARA AS

UGE's, UGE's ESPECIAIS, US's DO SCP E SPE E UI's DO SCP, STP E SPE

i>•••••••••
..... ...........

•••••

.. / >.......

..............
............... ....... ......

•••

••• ...... ..... ...........

•••.... dY
•••••

........ .......

. ..... d •
.... .....

...
....

........... ..................

UNIDADE

! •••........ ...... .... ............... ... .............. .....

. .,..

RESPONSAVEL
i

......
........ ...... ... ....

1

UGEe
: Registo de necessidades de recursos financeiros, no MEX, para todas as despesasAte

UGEespecial
: de funcionamento e de investimento, excepto salarios, remunera<;oes e pensoes02.12.2011

2

UGEespecial. Registo de necessidades de recursos financeiros, no MEX, referente a pensoes
Ate

09.12.2011

3

UGEespecial
Registo de necessidades de recursos financeiros, no MEX, referente a salarios eAte

remunera<;oes

14.12.2011

UI do STP-PF e

Aprova<;ao e registo no MEX do Limite de Cabimenta<;ao (LC) e respectiva
Ate4 UI do STP-D

Liberta<;ao de Quota Financeira (LQF) referente a salarios e remunera<;oes e
14.12.2011pensoes

UI do STP-PF e

Aprova<;ao e registo no MEX, apos analise das disponibilidades financeiras
Ate5 UI do STP-D

existentes, do LCe respectiva LQF para todas as despesas de funcionamento e de
16.12.20101investimento, excepto salarios e remunera<;oes e pensoes

6

UGEe
Pagamento no MEXde salarios, remunera<;oes e pensoes (via directa, concessao deAte

UGEespecial
fundos e pagamento de des contos obrigatorios na via directa) 19.12.2011

UGEe

Registo, no MEX, de cabimento ou de anula<;aode cabimento

Ate
7 UGEespecial

21.12.2011

UGEe

Registo, no MEX, de conformidade processual do cabimento

Ate
8 UGEespecial

21.12.2011

9

UGEe

Registo de comprovativos de despesa no MEX (via directa)

Ate

UGEespecial

21.12.2011

10

UGEe

Registo, no MEX, de liquida<;aoou de anula<;aode liquida<;ao(via directa)

Ate

UGEespecial

21.12.2011

11

UI do STP-PFAprova<;aode ajustes de descontos e de anula<;oes de registo de necessidades deAte

recursos financeiros para todas as despesas de funcionamento e de investimento

21.12.2011

12

UGEe
Anula<;aode registo de necessidades de recursos financeiros, no MEX, para todasAte

UGEespecial
. as despesas de funcionamento e de investimento 21.12.2011

13

UGEe
Registo, no MEX, de conformidade processual da liquida<;ao(via directa)

Ate

UGEespecial

21.12.2011

••••••• ; ••••••••••••• ; ••••••••••••••••••••••••••• ; ••• ; ••••••••••••• ~••• ; ••••••• ; ••••••••••••••••••••••••• ;.; ••••••••••••••••••••••••••••••••• ;0;0;.;.; •• 0;0; ••••• ;. •••••••• ; •••••••••••• >;"•••••••••••••••••• ; ••••••••••••••••••••••••• ; ••••• ;.; ••••••••••••••••••••••• ; ••••••• ; ••••••••••••• ; ••• ; ••••••••••••••••••• ; ••••••••••••••••••••••••••••••• ; ••• , ••••••••••••••• ;.;., ••••••••••• ; ••••••••••••• ; ••••• , •• ; ••••• ;.;.; ••• ; •••• 0;>•••••••••••••••••••••••••••••• ; ••• ;.;.; ••••••••••••• ;: •• ; ••• ;.; ••.
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(continuQ~Qo do Anexo C)

14

UNIDADE

RESPONSAVEL

UGEe

UGE especial

Emissao de nota de compromisso de pagamento para todas as despesas

funcionamento e de investimento, excepto salarios e remunera~oes e pensoes

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

UGEe

UGE especial

UGEe

UGE especial

UGEe

UGE especial

UGEe

~~~,:,:f,::~~!
UGEe

UGE especial

UGEe

UGE especial

UGEe

UGE especial

UGEe

UGE especial

DGI

UI do STP-D

UI do STP-D

UI do STP-D

DPPF's

'. Pagamento das despesas de funcionamento e Investimento no MEX (via directa e

concessao de fundos)

Cancelamento de said os de despesas que tenham side cabimentadas em 2011 e que

se enquadrem numa das situa~oes descritas no n.o 1 do art. 3, adoptando os

procedimentos constantes do n.o 2 do mesmo artigo

Registo, no MEX, de liquida~ao de despesa referente a pagamento de salarios e

remunera~oes e pensoes

. Pagamento de descontos nao obrigatorios

Repagamento de OP's canceladas

Registo, no MEX, de conformidade documental (via directa)

Registo, no MEX, de encerramento de PA (via directa)

Envio Os UI's do SCP (DNCP e DPPF's) da rela~ao das despesas por pagar para

2012 (despesas, realizadas por via directa, cabimentadas e liquidadas em 2011 e

que possuam saldos a pagar em 21 de Dezembro de 2011), conforme modelo

constante do Anexo .Q, devendo ser acompanhada dos comprovativos que

evidenciam a entrega do material ou presta~ao de servi~os

Transferencia das receitas or~amentais para a CUT

Registo, no MEX, da recolha da receita extra-caixa (reten~oes de salarios)

Registo, no MEX, da recolha da receita (or~amental e de terceiros)

Registo, no MEX, de regulariza~ao de receitas a classificar

Envio a DNCP das rela~oes das despesas por pagar para 2012 recebidas das UGE's

e UGE's especiais que estejam de acordo com os registos evidenciados no MEX

Ate

21.12.2011

Ate

21.12.2011

Ate

23.12.2011

Ate

23.12.2011
,....•.•..; .•....•.•...........•.•.•.•..•.•.•.

Ate

26.12.2011

Ate

26.12.2011

Ate

26.12.2011

Ate

26.12.2011

Ate

27.12.2011

Ate

28.12.2011

Ate

29.12.2011

Ate

29.12.2011

Ate

29.12.2011



(continuQ(;Qo do Anexo C)

28

29

30

31

32

33

34

35

US do SCP

us do SCP

UGEe

UGEespecial

UGEe

UGEespecial

UGEe

UGEespecial

UGEe

UGEespecial

UGEe

UGEespecial

UGEe

UGEespecial

. Inscric;ao no MEXcomo despesas par pagar para 2012, nos casos em que constem
( das relac;oes recebidas das UI's e que se justifique a inscric;ao, das despesas,

realizodas por via directa, que tenham sido cabimentadas e liquidadas em 2011 e
que apresentaram, em 21 de Dezembro de 2011, saldo a pagar

Anulac;ao das liquidac;oes e dos correspondentes cabimentos e RNRPs das
despesas que tinham saldos a pagar evidenciados em 21 de Dezembro de 2011, mas
que nao constem das relac;oes recebidas das UI's ou que nao se justifique a
inscric;ao em despesas por pagar para 2012

Registo de liquidac;ao de despesa (adiantamento de fundos) no MEX, exercicio
2011

Registo, pelo AEO, da anulaC;aode saldo de AFU, mediante os comprovativos de
deposito (borderauX) recebidos do gestor (conforme procedimento n.· 6 do Anexo
m, mediante a adopC;aono MEX dos passos previstos no art. 7

Registo de conformidade processual da liquidac;ao (concessao de fundos) no MEX,
exercicio 2011

Registo de conformidade documental (concessao de fundos) no MEX, exercicio
2011

Encaminhamento, pelo AEO, ao gestor da CBRT da UI do STP-D, dos
comprovativos de deposito (borderaux) e des documentos recebidos do gestor do
AFU, referentes ao registo descrito no procedimento n.· 33, acrescentando as

.. seguintes informac;oes:
- codigo da UGB;
- codigo da UGEconcedente;
- numero do PA; e

- numero da ACgerada pela transacc;ao

Envio Os UI's do SCP (DNCP e DPPF's) das informac;oes (conforme modelo
constante do Anexo E) sobre gestores para inscriC;ao em "responsabilidades
diversas", por falta de prestac;ao de contas ou irregularidades constatadas na
utilizac;ao de AFU's, sendo obrigatoria a informac;ao de todos so AFU's concedidos
pelos orgaos ou instituic;oes do Estado a gestores e instituic;oes subordinadas que
nao constem na ultima prestac;ao de contas

Ate
30.12.2011

Ate
30.12.2011

Ate
13.01.2012

Ate
18.01.2012

Ate
18.01.2012

Ate
18.01.2012

Ate
20.01.2012

Ate
20.01.2012

...........•.....•...••....•.....•.•.................................................•...•....•............. ·.·.·.·.·.·.·.·.·.·.·.·.·.·.·.·.·.·.·.·.·.w.·.·.·.·.·.·.·.·.·.·.·.·.·.·.·.·.·.w ..•·.·.·.·.·.·.·.·.·.·.·.·.·.·.w.·.·.w.·.·.·.·.·.·.·.w.·.·.·.·.·.·.·.·.w.·.·.·.·,w.·.·.·.·.·.·.·.·.·.·.·.·.w.·.·.·.·.·.·.·.·.·.·.·.·.·.·.·.·.·.·.·.·.·.·.W.·.W,wN.·.·.·.·.·.·.·.·.·.w.·.·.·.·.·.·.·.·.···········.·.·.·.·.·1'6.·.·.;:·."".·'



(continuQ~ao do Anexo C)
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UNIDADE

RESPONSAVEl

36

37

38

39

40

41

42

43

44

45

UGEe

UGEespecial

UI do STP-D

UI do STP-D

UI do STP-D

DPPF's

UI do STP-D

DPPF's

UGEe

UGEespecial

US do SCP

UI do SPE

Organiza~ao do ultimo processo de presta~ao de contas (vias directa e indirecta)
'. relativo ao exercfcio de 2011

Classifica~ao, pelo gestor da CBRT, da receita de terceiros do tipo "Anula~ao de
Adiantamento de Fundos", mediante compara~ao de cada lan~amento evidenciado
no "Relatorio dos Depositos Efectuados Referentes a Saldos de Adiantamento de
Fundos / Pagamentos Anulados" (ordenado por Data/UGB/UGE/PA/ AC/Saldo
Anulado) com os correspondentes no extracto da CBRT

Encaminhamento, pelo gestor da CBRT, de offcio ao Banco onde e movimentada a
CBRTsolicitando a transferencia para a CUT dos valores identificados conforme
procedimento acima descrito

Encaminhamento, pelo gestor da CBRT, de copia do oficio acima citado a equipa de
recolha de receitas da UI do STP-D, juntamente com a informa~ao da
classifica~ao da receita em questao, conforme modelo constante do Anexo I

,Envio a DNCP das informa~oes sobre gestores para inscri~ao em
l "responsabilidades diversas"

Registo, pelo AFR, da recolha dos recursos referentes a devolu~ao de recursos de
concessao de AFU do exercfcio anterior, mediante adop~Ciodos passos no MEX
descritos no art. 7

Envio a DNCP das informa~oes (conforme modelos constantes, respectivamente,
dos Anexos E e !:i) para inscri~Cioem "responsabilidades diversas", par despesas
realizadas com desvio de aplica~Cio ou de anula~Ciode AFU efectuada sem 0

correspondente depOsito na CBRTda UI do STP-D

::Registo de encerramento de PA (concessCio de fundos) no MEX, exercicio 2011

Inscri~Cio em "responsabilidades diversas" no MEX, de forma centralizada, das
I situa~oes descritas no art. 9

.' Recolha do inventario, ou da actualiza~Cio da posi~ao dos bens patrimoniais, com
referencia a 31 de Dezembrode 2011, das representa~oes do Pais no exterior, das
empresas, institui~oes publicas com autonomia administrativa, financeira e
patrimonial e autarquias, que nao tenham acesso ao e-SISTAFE

Ate
20.01.2012

Ate
20.01.2012

Ate
20.01.2012

Ate
20.01.2012

Ate
24.01.2012

Ate
24.01.2012

Ate
24.01.2012

Ate
24.01.2012

Ate
27.01.2012

Ate
27.01.2012



(continua~aodo Anexo C)
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UNIDADE

................... .........••. >....
...

RESPONSAVEL
....

......

46

UGEe

: Registo de incorporac;oo de balancetes no MEX, exercicio 2011

Ate

UGE especial

29.02.2012

..
47

UI do SPE• Garantia de registo no e-SISTAFE de todos os bens patrimoniais adquiridosAte

durante 0 exercicio economico de 2011

14.03.2011

48

UGEe

Prazo preferencial para pagamento das despesas por pagar inscritas para 2012

Ate

UGE especial

30.03.2012

49

UI do SPE: Garantir 0 registo no e-SISTAFE das informac;oes recebidas de acordo com aAte

alinea Q do n.o 5 do art. 11

13.04.2012

50

US do SPE
Envio a DNCP dos mapas que reflectem a posic;oo patrimonial com referencia a 31Ate

de Dezembro de 2011

04.05.2012
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ANEXO D

MODELO PARASOLICITA~AO DE INSCRI~AO DE DESPESASPORPAGAR

REPUBLICA DE MO~AMBIQUE

(designa~iio do UGE) (c6digo do UGE)

SOLICITACAO DE INSCRICAO DE DESPESAS POR PAGAR

Solicita-se que sejam inscritas como despesas por pagar para 2012 as seguintes
despesas cabimentadas e liquidadas em 2011:

C6DIGO DO CABIMENTO SALDO A PAGAR (em MT)

. __ 1__ 1
(local) (data)

Visto.

a Agente de Controlo Interno a Agente de Execu~ao Or~amental

Nota: deverao ser anexadas as capias dos correspondentes documentos comprovativos das despesas
por pagar



ANEXO E
RESPONSABIUDADES E PROCEDIMENTOS RELATIVOS

A RECOLHA DE SALDOS DE AFU's

GESTOR DO
AFU

AEO DA UGE

./ ate 10 de Janeiro de 2012, depositar 0 valor a ser anulado na CBRT da
correspondente UI do STP-D (cada deposito deve se referir a apenas uma UGE) ­
procedimento n.o 4 do Anexo ~ -;

./ ate 13 de Janeiro de 2012, encaminhar 0 comprovativo de deposito (borderaux)
ao AEO da UGE que concedeu 0 AFU, acompanhado de documento com indica<;aodo

CEDcorrespondente a despesa nao realizada (procedimento n.o 6 do Anexo ID.

./ ate 18 de Janeiro de 2012, efectuar 0 registo da anula9]o de saldo do AFU
(procedimento n.o 31 do Anexo 0, mediante a adop9io dos seguintes passos no
MEX:

- apos ter seleccionado a UGE/Gestao, seleccionar no menu principal, de forma
sequencial, 'Execu~ao das Fases da Despesa", "Execu9io por AFU" e "Anula9io
de Saldo de AFU";

ATENCAO - a seguir, 0 sistema irci apresentar a seguinte mensagem: "0 AEO
somente poderci proceder ci anula9io de AFU se 0 gestor tiver depositado 0

valor na CBRT do Tesouro e apresentar 0 original do borderaux que ficarci
arquivado junto ao processo. Ao efectuar 0 registo com a utiliza9io da
transac9]o, 0 AEO assume a responsabilidade pelo valor do AFU anulado, caso
este 000 tenha sido depositado pelo gestor." Caso 0 AEO efectue uma anula9io
sem 0 respectivo borde raux; 000 haverci a posterior recolha, 0 que implicarci a
manuten9]o activa de sua responsabilidade e posterior inscri~ao em
"responsabilidades diversas".

- informar 0 numero, a data e valor do deposito efectuado na CBRT da UI do
STP-D, constantes do borderaux;

- seleccionar 0 Numero de Identifica9io Bancciria (NIB) correspondente ci CBRT
da UI do STP-D vinculada ci UGE, verificar se eo mesmo domicHio constante do
borderauxe teclar "Proxima ecran";

- seleccionar 0 n.o do PA correspondente ao AFU que estci sendo anulado;
- seleccionar a(s) OP('s) - correspondente(s) e teclar "Proxima ecran";
- se a anula9io for parcial, seleccionar a(s) Notas de Cabimenta<;ao - NC('s) -

correspondente(s), informar 0 valor a anular para cada NC seleccionada
(atentando para que 0 somatorio dos valores a anular para cada NC de todas as
OP's seleccionadas seja igual ao valor do deposito constante do borderauX) e
teclar "Proxima ecran";

- conferir as informa~oes apresentadas pelo sistema e, caso estejam correctas,
teclar "Executar Transac9]o". 0 sistema apresentarci a mensagem "Transac9io
realizada com sucesso" e informarci 0 numero do documento contabilistico

gerado (Anula9io de Concessao de Adiantamento de Fundos - AC);

ATENCAO - Caso 0 PA esteja encerrado, automaticamente, 0 sistema 0 reabrirci
e removerci a conformidade documental, com a seguinte indica9io: "PA reaberto
automaticamente pelo sistema devido ao registo do documento AC".

·•·•·.·.·.·.·.•.•.•.• ·.·.·.·.·.·.·.·.·.·.·.·.w m.·.·.·.·.·.·.·.·.·.wm.·.·.·.·.·.·.·.·.·.·.·.· ·.·.·.·.w w w.wtf························':~~:..w••.•·····································2'O·····rm,

._~_.-~~_ :--,
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(continua<;ao do Anexo E)

,r IMPORTANTE - 0 sistema so permitird 0 encerramento do PA, apos a gera~o
de AC, se houver Guia de Recolhimento (GR)a ela associada,

AEO DA UGE

GESTOR

DA

CBRT

AGENTE
FINANCEIRO

DA RECEITA

(AFR) DA UI
DO STP-D

,r ate 20 de Janeiro de 2012, encaminhar ao gestor da CBRT da UI do STP-D 0

comprovativo de deposito (borderaux) e os documentos recebidos do gestor do
AFU, acrescentando as seguintes informa~oes (procedimento n.o 34 do Anexo g:
- codigo da UGB;
- codigo da UGEconcedente;
- numero do PA;

- numero da AC gerada pela transac~o;
,r ate 20 de Janeiro de 2012, efectuar os trGmites para a organiza~o do processo

de presta~o de contas (procedimento n.o 36 do Anexo g, da seguinte forma:
- no caso de anula~a:o total (recolhimento integral do valor do AFU), encaminhar 0

PA ao ACI para que seja registada a conformidode documental; ou
- no caso de anula~o parcial (recolhimento de apenas parte do valor do AFU),

apos 0 gestor do AFU apresentar justificativos vcilidospara 0 soldo do AFU 000

recolhido, registar a liquido~o da despesa realizada e encaminhar 0 PA ao ACI
para registo da conformidade processual da liquida~o e da conformidade
documental;

,r ate 24 de Janeiro de 2012, apos confirmar a gera~o da GR correspondente,
efectuar oS trGmites para 0 encerramento do PA (procedimento n.o 43 do Anexo
g.

,r ate 20 de Janeiro de 2012, efectuar a classifica~o da receita de terceiros do
tipo "Anula~o de Adiantamento de Fundos" (procedimento n.o 37 do Anexo g ,
mediante compara~o de cada lan~mento evidenciado no "Relatorio dos Depositos
Efectuados Referentes a Saldos de Adiantamento de Fundos / Pagamentos
Anulados" (ordenado por Data / UGB / UGE / PA / AC / Saldo Anulado) com os
correspondentes no extracto do CBRT;

,r ate 20 de Janeiro de 2012, encaminhar offcio ao Banco onde e movimentada a

CBRT solicitando transferencia do valor identificado para a CUT (procedimento
n.o 38 do Anexo g;

,r ate 20 de Janeiro de 2012, encaminhar copia do offcio acima citado ci equipa de
recolha de receitas da UI do STP-D, juntamente com a informa~a:o da
classifica~o da receita em questao, conforme modelo constante do Anexo !
(procedimento n.o 39 do Anexo g.

,r ate 24 de Janeiro de 2012, efectuar 0 registo da recolha dos recursos
(procedimento n.o 41 do Anexo g, mediante a adop~a:o dos seguintes passos no
MEX:

- seleccionar no menu principal, de forma sequencial, "Execu~o das Fases do
Receita" e "Recolha da Receita de Terceiros";

- seleccionar a data na qual foi transferido 0 recurso para a CUT pelo gestor da
CBRTda UI do STP-D e teclar "Proxima ecran";

- seleccionar 0 valor correspondente e teclar "Proxima ecran";

•••••••••••;.; •••••••;•••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••;.; •••••••;•••••;•••••••••••••••••••••;.;.; •••;•••••••;.; •••;.; •••••••••••••;•••••;.; •••••••••••••••••••;.;.;.0;•••;•••••••••••••••••••••••••••••;.; •••••••••••;.; •••••;,.••••••••••••••••••••;.;.; •••••••••••;·.·;·;·.9.·.·;·.·.0;0.·.·.0;0.·.·.·.·.·.·.·.·;· ••••••••••••••••••••••••;••••••••';'O;•••••••••••••;.;.~•••~•••••••~•••••~•••••••~•••••~.~.~\"~••\" ••••••••••••••••••••~•••••~••\"~•••••~••••••:~•••; ••••••
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(continua~Qo do Anexo E)

AGENTE
FINANCEIRO
DA RECEITA

(AFR) DA VI
DO STP-D

- preencher 0 campo" Documento de Origem" com 0 numero do offcio da UI do
STP-D que determinou ao Banco correspondente a transferencia do valor da
CBRT para a CUT, seleccionar a 0P910 "Recolha Proveniente da Anula!;cio de
Concesscio de Adiantamento de Fundos", se a recolha estiver ocorrendo antes do
dia 28 de Dezembro de 2011, ou "Devolu91o de Recursos de Concesscio de AFU
de Exercicio Anterior", se a recolha estiver ocorrendo em 2012, e teclar
"Proxima ecran";

- seleccionar a UGE/Gestcio;

- seleccionar os conjuntos UGB/PA/AC e respectivos saldos que, somados,
constituirao 0 valor total a ser recolhido e teclar "Proxima ecran";

ATENCAO - 0 valor total a ser recolhido deverci ser igual ao valor da recolha da
receita seleccionada.

- conferir as informa!;oes apresentadas pelo sistema e, caso estejam correctas,
teclar "Executar Transac91oH. 0 sistema apresentarci a mensagem "Transac91o
realizada com sucesso" e informarci 0 numero do documento contabilfstico

gerado (GR).

IMPORTANTE - 0 sistema associarci a GRas ACs e cancelarci a responsabilidade
do AEO, possibilitando 0 encerramento do PA.



ANEXO F

MODELO PARA INSCRI~AO DE GESTOR EM
"RESPONSABILIDADES DIVERSAS" POR FALTA DE PRESTA~AO DE CONTAS

REPUBLICA DE MO,AMBIQUE

(desi9na~ao do UGE)

INSCRI,AO EM "RESPONSABILIDADES DIVERSAS"

DESIGNA,AO DA UGB:

CODIGO DA UGB:

TIPO DE DESPESA: I_I investimento I_I funcionamento

NOME

GESTOR
NUIT

CODIGO DA

UGB

ADIANT AMENTO DE FUNDOS

C6DlGO DO PA

(local) (data)

VALOR (em MT)

, -_/ __ /
Visto.

o Ordenador de Despesa o Chefe do Departamento Financeiro



ANEXO G

MODELO PARA INSCRICAO DE AGENTE DE EXECUCAO ORCAMENTAL EM
"RESPONSABILIDADES DIVERSAS" POR DESPESA REALIZADA COM DESVIO

DE APLICACAO

REPUBLICADE MO,AMBIQUE

(designa9]o da UI do SCP)

INSCRI,AO EM "RESPONSABILIDADES DIVERSAS"

DESIGNA'AO DA UGE:

CODIGO DA UGE:

TIPO DE DESPESA: I_I investimento I_I funcionamento

NOME

Ordenador de

Despesa ~ NUIT

DESPESAREALIZADA COM DESVIO DE APLICA,AO

CLASSIFICA(;AO ECONOMICA

CODIGO DO PA
UTILIZADA NO

CABI MENTO

QUE DEVERIA TER SIDO
UTILIZADA NO

CABIMENTO

(local) (data)

VALOR (em MT)

. __ 1__ 1

Vista.
o Director o Agente Contabilista do DNCP au do DPPF



ANEXO H

MODELO PARA INSCRI,AO DE AGENTE DE EXECU,AO OR,AMENTAL EM
"RESPONSABILIDADES DIVERSAS" POR ANULA,AO DE ADIANTAMENTO DE

FUNDOS EFECTUADA SEM 0 CORRESPONDENTE DEP6sITO NA CONTA
BANCARIA DE RECEITA DE TERCEIROS DA UI DO STP-D

REPUBLICA DE MO~AMBIQUE

(designa~o do UI do SCP)

INSCRI~AO EM "RESPONSABIUDADES DIVERSAS"

DESIGNA~AO DA UGE:

CODIGO DA UGE:

TIPO DE DESPESA: I_I investimento I_I funcionamento

AGENTE
DE

EXECU~AO
OR~AMENTAL

NOME

NUIT

ANULA~AO DE ADIANT AMENTO DE FUNDOS EFECTUADA
SEM 0 CORRESPONDENTE DEPOSITO NA

CONTA BANCARIA DE RECEITA DE TERCEIROS DA UI DO STP-D

C6DIGO DO PA C6DIGO DA UGB C6DlGO DA AC VALOR (em MT)

, -_/ __ /
Visto.

o Director

(local) (data)

o Agente Contabilista da DNCP ou DPPF



ANEXO I

MODELO DE DOCUMENTO PARA INFORMACAO DA CLASSIFICACAO DE RECEIT A DE
TERCEIROS TRANSFERIDA PARA A CONTA UNICA DO TESOURO

REPUBLICA DE M09AMBIQUE

MINISTERIO DAS FINAN9AS

DOCUMENTO PARA INFORMACAO DA CLASSIFICACAO DE RECEITA DE TERCEIROS
TRANSFERIDA PARA A CONT A UNICA DO TESOURO

N,O: / __

(numera<;oo sequencial por exercicio)

VI do STP-D

Designa~ao:

Informacoes referentes Q c1assificaciio da receita de terceiros

Tipo de c1assifica~o: Anula~o de AFU

Transferencia para a CUT: Data-

Valor - MT

C6digo da UGE: 1_1_1_1_1_1_1_1_1_1

C6digo da UGB: 1_1_1_1_1_1_1_1_1_1

C6digo do PA: 1_1_1_1_1_1_1_1_1_1_1_1_1_1_1_1_1_1_1_1_1_1

C6digo da AC: 1_1_1 1_1_1_1_1 1_1_1_1_1_1
(AP ou AC) (ano) (numera<;ao sequencial por exercicio)

Gestor da CBRT

Nome :

Assinatura:

Chefe do Departamento do Tesouro

Nome :

Assinatura:



AC

ACI

AEF
AEO
AFU
AFR
AS
CBRT
CED
CUT
DGI
DNCP
DNO
DNPE
DNT
DPPF
e-SISTAFE
FR

GR

IG

IGF
LC

LQF
MAF
MEX
MPE

NC

NIB
NL
NUIT
OD
OE
OP

OT
PA

RNRF
SCI
SCP
SISTAFE

ANEXO J
UST A DE SIGLAS

Anula~ao de Concessao de Adiantamento de Fundos

Agente de Controlo Interno
Agente de Execu~ao Financeira
Agente de Execu~ao Or~amental
Adiantamento de Fundos

Agente Financeiro da Receita
Administrador de Seguran~Q
Conta Bancaria de Receita de Terceiros

Classificador Economico da Despesa
Conta Unica do Tesouro

Direc~ao Geral dos Impostos
Direc~ao Nacional de Contabilidade Publica
Direc~ao Nacional do Or~amento
Direc~ao Nacional do Patrimonio do Estado
Direc~ao Nacional do Tesouro
Direc~ao Provincial do Planoe Finan~as
Sistema Informatico do SISTAFE
Fonte de Recurso
Guia de Recolhimento
InventOrio Geral

Inspec~ao Geral de Finan~as
Limite de Cabimenta~ao
Liberta~ao de Quota Financeira
Manual de Administra~ao Financeira e Procedimentos Contabilfsticos
Modulo de Execu~ao Or~amental
Modulo de Gestao do Patrimonio do Estado

Nota de Cabimenta~ao
NUmero de Identifica~ao Bancaria

Nota de Lan~amento
NUmero Unico de Identifica~ao Tributaria

Ordenador de Despesa
Or~amento do Estado

Ordem de Pagamento

Opera~ao de Tesouraria
Processo Administrativo

Registo de Necessidades de Recursos Financeiros
Subsistema do Controlo Interno
Subsistema da Contabilidade Publica

Sistema de Administra~ao Financeira do Estado
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(continuQ~Qo do Anexo J)

SPE

STP-D
STP-PF
UGB

UGE

UGE especial

UI
US

Subsistema do Patrimonio do Estado

Subsistema do Tesouro Publico da Despesa
Subsistema do Tesouro Publico da Programa~oo Financeira
Unidade Gestora Beneficiaria
Unidade Gestora Executora
Unidade Gestora Executora existente exclusivamente na DNCP e nas
DPPF's
Unidade Intermedia

Unidade de Supervisoo


