REPL'JBLI’CA DE MOCAMBIQUE
MINISTERIO DAS FINANCAS
GABINETE DO MINISTRO

CIRCULAR N.° ¢ 4 /6AB-VMF/2011
MAPUTO, A0S 2 DE OUTUBRO DE 2011

ASSUNTO: ENCERRAMENTO DO EXERCICIO ECONOMICO DE 2011

DISPOSICOES GERAIS

Os procedimentos para o encerramento do exercicio econémico no dmbito do Sistema
de Administra¢do Financeira do Estado (SISTAFE) tém por finalidade definir
pardmetros que visam & padronizacdo e a eficiéncia do processo de encerramento do
exercicio, a elaboragdo da Conta Geral do Estado e & consequente abertura do
exercicio econémico do ano seguinte.

Nos termos do art. 4, n.° 1, do Diploma Ministerial n.° 169/2007, de 31 de Dezembro, e
art. 73, n.° 2, do Titulo III, do Manual de Administracdo Financeira e Procedimentos
Contabilisticos (MAF), sdo estabelecidos os seguintes procedimentos para o
encerramento do exercicio econémico de 2011:

ARTIGO 1
PROCEDIMENTOS ESSENCIAIS E PRAZOS

1. Os procedimentos essenciais e correspondentes prazos a serem observados no
encerramento do presente exercicio constam dos seguinfes Anexos:

a) Anexo A - relativo ds rotinas de fiscalizagdo das Unidades Intermédias (UI's)
do Subsistema da Contabilidade Publica (SCP);

b) Anexo B - relativo as Unidades Gestoras Beneficidrias (UGB's);
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c) Anexo C - relativo ds Unidades Gestoras Executoras (UGE's), UGE's especiais,
Unidades de Supervisdo (US's) do SCP e do Subsistema do Patriménio
do Estado (SPE) e UT's do SCP, do Subsistema do Tesouro Publico da
Despesa e da Programagdo Financeira (STP-D e STP-PF,
respectivamente) e do SPE.

. As UGB's, UGE's e UGE's especiais deverdo ter atengdo especial para os seguintes
procedimentos e prazos:

a) envio pela UGB a UGE/ UGE's especiais de requisicdo de fundos de despesas de
funcionamento e investimento, com excepgdo de saldrios e remuneragdes e
pensdes (procedimento n.° 1 do Anexo B) - até ao dia 25 de Novembro de 2011;

b) registo, pelas UGE's e UGE's especiais, de necessidades de recursos financeiros
para todas as despesas de funcionamento e de investimento (procedimento n.° 1
do Anexo C) - até ao dia 02 de Dezembro de 2011;

¢) registo, pelas UGE's e UGE's especiais, de necessidades de recursos financeiros
referente a pensdes (procedimento n.° 2 do Anexo C) - até ao dia 09 de
Dezembro de 2011;

d) envio pela UGB's a UGE/ UGE's especiais de requisigdo de fundos de saldrios e
remuneragoes (procedimento n.° 2 do Anexo B) - até ao dia 13 de Dezembro de
2011;

e) registo, pelas UGE's e UGE's especiais, de necessidades de recursos financeiros

referente a saldrios e remuneragdes (procedimento n.° 3 do Anexo C) - até ao
dia 14 de Dezembro de 2011;

f) pagamento de saldrios e remuneragdes e pensdes (procedimento n.° 6 do Anexo
C) - até ao dia 19 de Dezembro de 2011;

g) pagamento das restantes despesas (procedimento n.° 15 do Anexo C) - até ao dia
21 de Dezembro de 2011;

h) pagamento de descontos ndo obrigatérios (procedimento n.° 18 do Anexo C) - até
ao dia 23 de Dezembro de 2011;

i) envio pela UGB a UGE/UGE's especiais da ultima prestacdo de contas de
despesas de funcionamento, componente interna das despesas de investimento e
fundos externos que transitam pela CUT (procedimento n.° 7 do Anexo B) - até
ao dia 13 de Janeiro de 2012; e

...........................................




J) envio pela UGB & UGE's especiais da tltima prestagdo de contas da componente
externa das despesas de investimento e de receitas préprias que ndo transitam
pela CUT (procedimento n.° 9 do Anexo B) - até ao dia 27 de Janeiro de 2012.

k) registo, pelas UGE's especiais, de incorporagdo de balancetes no MEX
(procedimento n.° 46 do Anexo C - até ao dia 29 de Fevereiro de 2012.

ARTIGO 2
CONTRATOS DE FORNECIMENTO DE CARACTER CONTINUO

As despesas referentes a contratos de fornecimento de cardcter continuo, tais como
telefone, dgua e luz, referentes ao exercicio de 2011, cujas facturas somente venham a
ser apresenfadas para pagamento em 2012, deverdo ser suportadas pela dotagdo
or¢camental do exercicio econdmico de 2012.

ARTIGO 3
CANCELAMENTO DE SALDOS DE DESPESAS

1. Todos os saldos de despesas que tenham sido cabimentadas em 2011 e que ndo
tenham sido liquidadas, no caso da via directa, ou para as quais, até aquela data, ndo
tenham sido emitidas Ordens de Pagamento (OP's), no caso da via indirecta, deverdo
ser cancelados pela UGE, até 21 de Dezembro de 2011 (procedimento n.° 16 do
Anexo C).

2. O cancelamento previsto no nimero anterior, em ambos os casos, deverd ser
efectuado mediante anulagdo do cabimento e do Registo de Necessidades de
Recursos Financeiros (RNRF) correspondente.

ARTIGO 4
DESPESAS POR PAGAR

1. Em conformidade com o disposto no art. 31 da Lei n.° 09/2002, de 12 de Fevereiro,
e no art. 81 do Titulo I do MAF, as despesas por pagar consistem nas despesas
liquidadas e ndo pagas até 31 de Dezembro do exercicio econémico a que pertencem.
Entende-se por despesas liquidadas as despesas legalmente cabimentadas para as
quais jé houve o fornecimento do material ou a prestagdo dos servigos e ja foram
efectuados os correspondentes registos contabilisticos no Médulo de Execugdo
Orcamental (MEX) do Sistema informdtico do SISTAFE (e-SISTAFE).

2. Todos os saldos de despesas redlizadas na via directa que tenham sido
cabimentadas e liquidadas em 2011, mas que ndo devam ser inscritas em despesas
por pagar, deverdo ser cancelados pela UGE, até 21 de Dezembro de 2011. Tal




cancelamento deverd ser efectuado mediante anulagdo da liquidagdo, anulagdo do
cabimento e anulagdo do RNRF correspondente.

. A inscri¢cdo das despesas por pagar para 2012 deverd ser efectuada de forma
automdtica no MEX pela DNCP, até 30 de Dezembro de 2011, na qualidade de US do
SCP (procedimento n.° 28 do Anexo C). para tanto, deverdo ser adoptados os
seguintes procedimentos prévios:

a) As UGE's deverdo solicitar a inscrigdo em despesas por pagar para 2012 das
despesas, realizadas por via directa, cabimentadas e liquidadas em 2011 e que
possuam saldos a pagar em 21 de Dezembro de 2011. Tal solicitagdo deverd ser
efectuada até 26 de Dezembro de 2011, mediante o envio da rela¢do, conforme
modelo constante do Anexo D, & UL do SCP correspondente, acompanhada de
comprovativos das despesas que evidenciam a entrega do material ou a prestagdo
de servigos (procedimento n.° 22 do Anexo C); e

b) As UI's do SCP a nivel provincial (DPPF's) deverdo enviar @ DNCP, até 29 de
Dezembro de 2011, as relagdes recebidas das UGE's que estejam de acordo com
os registos evidenciados no MEX (procedimento n.° 27 do Anexo C).

. A DNCP deverd efectuar até 30 de Dezembro de 2011 a anulagdo das liquidagdes e
dos correspondentes cabimentos e RNRF's, nos casos em que ndo constem das
relagdes recebidas das UT's ou em que ndo se justifique a inscrigdo (procedimento
n.° 29 do Anexo C).

. A solicitagdo de recursos financeiros para pagamento de despesas por pagar deverd
ser efectuada no MEX, em 2012, pelo Agente de Execugdo Orgamental (AEQ) da
UGE, utilizando-se a transacgdo “Registo de Necessidades de Recursos
Financeiros”, tipo de solicitagdo de recurso "Despesa por Pagar”.

. As despesas por pagar para 2012 deverdo ser pagas com recursos financeiros
disponiveis na UGE e de acordo com a programagdo financeira aprovada, em 2012
utilizando-se no MEX a transacgdo "Execugdo das Fases da Despesa”, "Despesa por

" ow

Via Directa”, "Pagamento de Despesas por Pagar”.

. Tais despesas deverdo ter prioridade em relacdo ds que serdo realizadas com
dotagBes de 2012 e deverdo ser pagas, preferencialmente, até 30 de Margo de
2012 (procedimento n.° 48 do Anexo C).

ARTIGO 5
SALDOS FINANCEIROS DAS RECEITAS CONSIGNADAS E PROPRIAS E DE
FUNDOS EXTERNOS




. Os saldos financeiros apurados em 31 de Dezembro de 2011, deverdo ser
automaticamente transportados para as respectivas FR's em 2012, nomeadamente:

a) saldos das receitas consignadas e préprias (FR's 103 e 111)
b) saldos de fundos externos (FR" s 133FCxxx, 134xxx e 154xxx),

. Para efeito de sua utilizagdo, deverd ser solicitada a inscricdo da dotagdo no
Orcamento do Estado (OE) de 2012.

ARTIGO 6
REGULARIZAGCAO DAS OPERACOES DE TESOURARIA (OT's)

. As OT's deverdo ser regularizadas dentro do exercicio econémico, mediante
cabimentagdo e apropriagdo da despesa orgamental referente ao gasto efectuado.

. A regularizagdo mencionada no nimero anterior deverd ser efectuada no MEX, por
um Agente Contabilista das UT's do SCP, utilizando a funcionalidade "Regularizagdo
de Operagdo de Tesouraria”.

ARTIGO 7
RECOLHA DOS SALDOS DE ADIANTAMENTOS DE FUNDOS (AFU's)

. Os saldos de AFUs ndo utilizados em 2011 devem ser anulados e os

correspondentes recursos financeiros recolhidos a Conta Bancdria de Receita de
Terceiros (CBRT) da UL do STP-D correspondente para posterior transferéncia a
Conta Unica do Tesouro (CUT), de acordo com as responsabilidades e os
procedimentos descritos no Anexo E.

. O ndo cumprimento do disposto no nimero anterior, e a consequente utilizagdo de
saldos de AFU's relativos a 2011 para pagamento de despesas relativas a 2012, serd
passivel de inscrigdo em responsabilidades diversas.

ARTIGO 8
APURAMENTO DE RESPONSABILIDADES

O Ministério das Finangas accionard os mecanismos legais para apuramento de
responsabilidades, nos termos do art. 66, n%s 1 e 4, da Lei n.° 09/2002, de 12 de
Fevereiro, em relagdo a:

a) falta de prestagdo de contas ou irregularidades constatadas na utilizagdo de
AFU's;




b) despesas realizadas com desvio de aplicagdo, entendidas como tal, conforme art.
78, n.° 1, do Titulo T do MAF, as que ndo observarem o correcto enquadramento
em um ou mais dos classificadores da célula orcamental; e

¢) anulagdo de AFU efectuada sem o correspondente depésito na CBRT da UI do
STP-D.

ARTIGO 9
INSCRIGAO EM RESPONSABILIDADES DIVERSAS

As situagdes descritas no artigo anterior serdo objecto de inscrigdo em
“responsabilidades diversas”, a ser efectuada no MEX de forma centralizada pela
DNCP, na qualidade de US do SCP, até 27 de Janeiro de 2012 (procedimento n.° 44
do Anexo C).

. A inscrigdo prevista no nimero anterior serd efectuada com base nas informagdes
recebidas das UT's do SCP. Para o efeito, deverdo ser observados os seguintes
prazos e procedimentos:

a) No caso de falta de prestagdo de contas ou irregularidades constatadas na
utilizacdo de AFU's

v até ao dia 20 de Janeiro de 2012 - as UGE's e UGE's especiais devem enviar
as UIL's do SCP (DNCP e Direcgdes Provinciais do Plano e Finangas - DPPF's) as
informagdes pertinentes utilizando o modelo constante do Anexo FE
(procedimento n.° 35 do Anexo C), sendo obrigatdria a informagdo de todos
os AFU's concedidos pelos érgdos ou instituigdes do Estado a gestores e
instituigdes subordinadas que ndo constem na Ultima prestagdo de contas; e

v até ao dia 24 de Janeiro de 2012 - as UI's do SCP a nivel provincial (DPPF's)
devem enviar as informagdes recebidas das UGE's e UGE's especiais a DNCP
(procedimento n.° 40 do Anexo C); e

b) No caso de despesas realizadas com desvio de aplicagdo ou de anulagdo de AFU
efectuada sem o correspondente depésito na CBRT da UI do STP-D

v até 24 de Janeiro de 2012 - as UT's do SCP a nivel provincial (DPPF's) devem
enviar @ DNCP as informag8es pertinentes, utilizando os modelos constantes,
respectivamente, dos Anexos G e H (procedimento n.° 42 do Anexo C).




Os intervenientes na execugdo orgamental poderdo ser directamente
responsabilizados, nos termos do art. 66 da Lei n.° 09/2002, de 12 de Fevereiro,
por irregularidades apuradas nos processos de prestagdo de contas.

ARTIGO 10
FISCALIZAGAO PELA DNCP E PELAS DPPF's

A DNCP e as DPPF's devem assegurar o cumprimento dos procedimentos de
fiscalizagdo discriminados no Anexo A, na qualidade de UI's do SCP, principalmente
no ultimo trimestre.

Devem ser objecto de fiscalizagdo todas as UGE's vinculadas a cada UI do SCP,
inclusive as préprias UGE's especiais, enquanto permanecerem activas.

ARTIGO 11
INVENTARIO DOS BENS PATRIMONIAIS

Ao abrigo do n.° 1 do art. 39 do Regulamento do Patriménio do Estado, aprovado pelo
Decreto n® 23/2007, de 09 de Agosto, decorreu até 31 de Dezembro de 2010 o
Inventdrio Geral (IG) de todos os bens que constituem patriménio do Estado,

devendo o seu processamento e sistematizagdo terminar até 15 de Dezembro de
2011,

O inventdrio referido no nimero anterior abrangeu todos os érgdos e instituicdes
do Estado, incluindo as autarquias, empresas publicas, institutos e fundos publicos
dotados com autonomia administrativa, financeira e patrimonial, bem assim as
representagdes do Pais no exterior.

Os 6rgdos e instituigdes do Estado que tenham a sua guarda bens ainda ndo
inventariados, devem fazé-lo seguido da respectiva digitalizagdo e conformidade
até 10 de Dezembro de 2011, de modo a permitir a sua sistematizagdo e carga no
Médulo de Gestdo do Patriménio do Estado (MPE).

A DNPE e as DPPF's, na qualidade de UI's do SPE, devem garantir que, até ao dia 14
de Margo de 2012, todos os bens patrimoniais adquiridos durante o exercicio
econdmico de 2011 tenham sido registados no e-SISTAFE (procedimento n.° 47 do
Anexo C);

Os mapas que reflectem a posigdo patrimonial dos 6rgdos e instituicdes do Estado,
empresas publicas, autarquias, institutos e fundos publicos devem ser elaborados
com a utilizagdo de funcionalidade especifica desenvolvida para operacionalizagdo na
rede do e-SISTAFE (MEX).
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6. Com vista a elaboragdo da Conta Geral do Estado de 2011, e de acordo com a
determinagdo descrita no nimero anterior, devem ser observados os seguintes
prazos e procedimentos:

a)

b)

d)

f)

9)

as UGB's que ndo tenham ponto de e-SISTAFE devem envidar esforgos junto dos
pontos préximos para procederem a digitalizagdo até ao dia 13 de Janeiro de
2012, da informagdo relativa as aquisigdes patrimoniais ocorridas ao longo de
2011 (entradas), que por alguma razdo ndo tiver sido digitalizada em tempo
oportuno (procedimento n.° 8 do Anexo B);

a DNPE e as DPPF's, na quadlidade de UI's do SPE, devem assegurar que as
empresas, as instituigdes publicas com autonomia administrativa, financeira e
patrimonial, bem como as autarquias, que ndo tenham ponto de e-SISTAFE e que
estejam operando em outros sistemas, enviem até ao dia 27 de Janeiro de 2012,
o inventdrio, ou actualizagdo da posi¢do dos bens patrimoniais, com referéncia a
31 de Dezembro de 2011; (procedimento n.° 45 do Anexo C);

as representagdes do Pais no exterior, deverdo enviar até aquela data, o
inventdrio, ou actualizagdo da posi¢do dos bens patrimoniais, com referéncia a 31
de Dezembro de 2011 (procedimento n.° 45 do Anexo C);

a DNPE e as DPPF's, na qualidade de UI's do SPE, deverdo garantir o registo no
e-SISTAFE, até ao dia 13 de Abril de 2012, as informagdes recebidas de acordo
com a alinea b (procedimento n.° 49 do Anexo C);

a DNPE, na qualidade de US do SPE, deverd enviar @ DNCP, até ao dia 04 de Maio
de 2012, os mapas que reflectem a posigdo patrimonial com referéncia a 31 de
Dezembro de 2011 para constar da respectiva Conta Geral do Estado
(procedimento n.° 50 do Anexo C);

para a inventariagdo e registo no MPE, as facturas e/ou recibos a que se
referem as aquisi¢des de bens inventaridveis devem ter valores detalhados por
item;

as UGBs que tenham realizado abates, movimentagdes e/ou transferéncias
envolvendo bens inventariados no ambito do I6 de 2010, devem sistematizar a
informagdo e submeté-la s respectivas UT do SPE (DPPF's e DNPE), pelo e.mail
inventariogeral.dnpe@gmail.com, até ao dia até 10 de Dezembro de 2011,
devendo indicar entre outros dados o nimero de ordem (inventdrio), cédigo e
designagdo do bem, valor de aquisigdo / avaliagdo, valor pelo qual o bem foi
vendido.




ARTIGO 12
PENALIZACOES

A falta de cumprimento das orientacées emanadas na presente Circular € passivel de
procedimento disciplinar ou criminal, conforme o caso.

ARTIGO 13
DUVIDAS

As dividas suscitadas na interpretacdo e implementa¢do da presente Circular serdo
esclarecidas pela DNCP, DNT, DNO e DNPE, de acordo com a hatureza do assunto.

O Vice Ministro das Finangas

) I ~ -
- S Vi e e e _ e
fe A =T > =

E/edr'o Conceigdo Couto

ey



ANEXO A

ROTINAS DE FISCALIZACAO DAS UI's DO SCP

ASSUNTO |

INSTRUMENTO DISPONVEL

PROCESSO
. ADMINISTRATIVO
(PA)

Identificar PA's a-

bertos por periodo §

superior a 45 dias

%“RelaTdr‘io de Acompanhamento do
: Processo  Administrativo”,  opgdo
. "Lista de Processo(s) Administrati-
 vo(s) Aberto(s)"

Verificar o motivo do ndo encerramento f
(falta de registo da liquidagdo ou das
conformidades processuais ou f
documental) e orientar o AEQ ou ACI {
para adoptar as devidas providéncias

Identificar PA's re-
ferentes a AFU's
pendentes de liquida-
¢do da despesa

E“RelaTér‘io de Acompanhamento do
. Processo  Administrative”;  opgéo
. “"Lista de Processos Administrativos
iNﬁo Liquidados” ou “Lista de Pro-
- essos  Administrativos  Liquidados
 Parcialmente”

Verificar o motivo da falta de prestagdo
de contas da UGB ou atraso na liquidagto |
por parte do AEQ e orientar a UGB ou
AEO para a regularizacdo imediata :

Identificar a exis- |

téncia de mais de 2
" PA's referentes a

' AFU's abertos para

' uma mesma UGB

- "Relatério de Acompanhamento do
- Processo  Administrativo”;  opgdo
 "Lista de Processos Administrativos
. Ndo Liquidados” ou “Lista de Pro-
 cessos Administrativos Liquidados
. Parciaimente”

A ocorréncia desta situagdo deverd ser
reportada ds entidades competentes

Identificar a exis-

- téncia de PA's aber- |

- tos sem documentos
. associados

Relatdrio de Acompanhamento do
. Processo  Administrativo”,  opgdo
 “Lista de Processos Administrativos
. sem Documentos Associados”

Os PA’s que ndo possuam NC’s vinculadas,
ou que as NC's ndo venham a ser uti- §
lizadas, deverdo ser encerrados

ANULACAO DE
SALDO DE AFU

Tdentificar a exis- £

. téncia de anulagdes

" efectuadas pelo AEQ

e ndo recolhidas pela
UL do STP-D

- "Consultas e Relatdrios” - "Relatdrio
. de Controlo das Anulagdes Efectua-
- das pelos AEO's e ndo Recolhidas
. pelo Tesouro

Verificar junto & UI do STP-D o motivo |
da falta de recolhimento 3

DESCONTOS DA
FOLHA DE
PAGAMENTO

. conta

- Identificar saldo, na
na k

UL do STP-D,
contabilistica

2.1.1.24.00 - Descon-

" tos globais da folha

de pessoal - controlo

: do adiantamento de |

- fundos

. "Detalhamento do Razdo Contabilis-
tico”, onde os objectos contabilisti-
i cos sdo os numeros dos PA's
referentes aos AFU's

O AEO da UGE especial deverd proceder
a imediata liquidagdo da despesa




(continuagdo do Anexo A)

assuNTO

INSTRUMENTO
| DISPONIVEL NO MEX

| PROVIDENCIA CORRECTIVA

DESCONTOS DA
FOLHA DE
PAGAMENTO

Identificar saldo, na UT
do STP-D, nas contas
contabilisticas

2111101 2.111102;
2.1.111.03; 2111104
2111105, 21.111.06;
2.1.11107; 2111203;
2.1.1.13.00; 2.1.114.02;
2.1.11403; 2.1.116.00;

2.1.11.7.00; e 2.1.1.1.8.00

"Demonstrativo Contabilistico
Balancete" ou "Detalhamento do
Razdo Contabilistice” de cada
uma dessas contas

. O AFR da UI do STP-D deverd efectuar a
recolha da receita extra-caixa

Identificar
ndo
pagos

descontos
obrigatérios  ndo

“Relatério de outros descontos
ndo obrigatdrios a pagar de folha
de pagamento”

O AEF de cada UGE deverd efectuar o
. pagamento dos descontos ndo obrigatdrios

Identificar saldo na
confa contabilistica
8.9.9.2.0.00 - Controlo
de descontos globais na
UGE, referente a par-
cela retida na libertagdo
de quota

“Detalhamento do Razdo Con-
tabilistico”, onde os objectos sdo
as UGE s / UGB's

- Avaliar se o RNRF foi registado com
desconto a mais ou a menos. Neste caso, o
AEO deverd efectuar o registo de "Ajuste
. de Programagdo Financeira - Ajuste de
Desconto”. Caso tenha ocorrido erro no
cabimento da concessdo do AFU, a
regularizacdo deverd ser efectuada peio
AEO utilizando o transac¢do “Re-
: gularizagdo de Desconto de Concessdo de
Adiantamento de Fundos”

OPERACOES DE

Identificar OT's clas-

“Detalhamento do Razdo Contabi-
listico” das contas

As regulariza¢des deverdo ser feitas por
. Nota de Langamento (NL), de forma cen-

g . . 1.1.2.45.04 2.1.1.45.01, E tralizada, pela DNT, com a descrigdo clara
d t ‘ ‘ ’ ‘
TESOURARIA sificadas indevidamente 2.1.1.4.5.02, 2.1.1.45.03, } de todos os dados necessdrios a emissdo
2114504 e 2.1.145.05 da NL
Caso ndo existam saldos nas contas
' contabilisticas 8.2.4.1.1.02 e 8.2.4.1.2.01,
Identificar a manu- . e as . nem a necessidade premente de utilizagdo
~ . R "Razdo Contabilistico das contas § ,
cutT ten¢do de saldos oci- . do saldo da CUT, o AEO deverd efectuar o
1.1.1.2.2.00e 8.2.4.1.1.02 ) " . .
osos na CUT “Ajuste de Programagdo Financeira -
Solicitar  Anulagdo de Registo de
Necessidade de Recursos Financeiros”
g Dejrfxlh.am:an‘ro do Razéo Con- Verificar junto a UL do STP-PF se a falta
~ Identificar saldos a g tabilistico" das contas 7.3.1.20.01 , N L. .
PROGRAMACAO aprovar ou a libertar § e 7.3.1.2.002 onde os obiectos | de libertagdo de limites ou de quotas foi
FINANCEIRA P P J . por erro ou se ndo constam do Plano de

pela UI do STP-D

sdo “"Gestdo + UGE + UGB + FR +
CED + Més da PF

Tesouraria aprovado para o periodo




(continuagdo do Anexo A)

 ASSUNTO

_ INSTRUMENTO DISPONIVEL

- FISCALIZAGAO | by “ |  PROVIDENCIA CORRECTIVA |

gIdenfificar a falta

- de registo de [

: incorporagdo de :

ébalancefas no MEX { Verificar o motivo da falta de
INCORPORACAC ;222::::6 cor: é“ReIaférios de Acompanhamento da 5:6::;?:30dzac?::::p::agie:;Jra;;:j:
DE BALANCETES recursos que ndo Execucdo - Despesa e Consolidados do AEO e orientar a UGB ou AEO para

- transitam pela CUT [ a regularizagéo imediata '

. (investimento -

- e receitas préprias)

. componente externa f

UGE's NOS
SECTORES

- especial até ao

- Gltimo dia util an-

. ¢do das novas UGE's

| Identificar PA's ndo |
- encerrados na UGE f
;“Rela'rério de Acompanhamento de
' PA's em atraso”

 terior & implementa- £

Encerrar os PA's em atraso

" / )
o




ANEXO B
PROCEDIMENTOS E PRAZOS PARA AS UGB's

PRAZO

Envio a UGE da dltima solicitaglio de recursos financeiros para todas as despesas de funcionamento e de Até
investimento, excepto saldrios e remunera¢des e pensSes - 25.11.2011
. ' - S . . - ~ Até
2 Envio a UGE especial da tltima solicitagdo de recursos financeiros referente a saldrios e remuneragdes 13.12.2011
Pagamento das despesas assumidas pelos Sectores com os recursos financeiros existentes nas contas
3 - bancdrias dos Orgdos e Instituigdes do Estado, referente & execugdo do OE de 2011; os cheques para Até
pagamento de tais despesas deverdo conter no topo, e a vermelho, a indica¢do "Pagdvel até 5 de Janeiro de | 03.01.2012
2012" ’ 3
4 Depdsito, pelos gestores de AFU’s, na CBRT da correspondente UL do STP-D (cada depdsito deve se Até
referir a apenas uma UGE), dos saldos de AFU's ndo aplicados em 2011 = 10.01.2012
o . . . ~ L . . Até
5 Realizagdo de inventdrio das movimentagdes patrimoniais (entradas e saidas) ocorridas ao longo de 2011 13.01.2012
' Encaminhamento de comprovativo do depdsito (borderaux), acima referido, a0 AEQ da UGE que concedeu o Até
6 - AFU, acompanhado de documento com indicagdo do Classificador Econdmico da Despesa (CED) 13.01.2012
- correspondente a despesa que deixou de ser realizada o
7 Envio & UGE da liltima prestagdio de contas de 2011 referente as despesas de funcionamento, componente Até
interna das despesas de investimento e fundos externos que transitam pela CUT 13.01.2012
8 Digitalizacdo pelas UGBs da informagdo relativa ds aquisi¢des patrimoniais ocorridas ao longo de 2011 Até
. (entradas) que por alguma razdo ndo tiver sido entregue em tempo oportuno 13.01.2012
Envio & UGE da lltima prestagdo de contas referente a componente externa das despesas de investimento Até
9 e receitas proprias com recursos que ndo transitam pela CUT, visando ao registo de incorporagdo de

balancetes pela UGE

27.01.2012

o

[y
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ANEXO C
PROCEDIMENTOS E PRAZOS PARA AS
UGE's, UGE's ESPECIAILS, US's DO SCP E SPE E UI's DO SCP, STP E SPE

Ne | UNIDADE DESCRIGAO
5 g ’
RESPONSAVEL
1 UGE e Registo de necessidades de recursos financeiros, no MEX, para fodas as despesas Até
UGE especial de funcionamento e de investimento, excepto saldrios, remuneragées e pensdes 02.12.201¢
2 UGE especial Registo de necessidades de recursos financeiros, no MEX, referente a pensdes 09 :2“;011
. Registo de necessidades de recursos financeiros, no MEX, referente a saldrios e Até
3 UGE especial ~
remuneragoes 14.12.2011
(| Gesmore |l e e MK it e Coinar (0 ¢ i
UL do STP-D rtag inanceira (LQ erenfe a saldrio remuneragde 14.12.2011
pensdes
. UI do STP-PF e Ap.rc;vagTao Z r"-ecgls?o no T{V\Ef, :pos u?naclilse d:s dlspon;bllfldadf:s fma:celr:s Até
UL do STP-D existentes, do LC e respectiva QF para odas as despesas de funcionamentoe de | . 5 555
investimento, excepto saldrios e remuneragdes e pensdes
6 UGE e Pagamento no MEX de saldrios, remuneragdes e pensdes (via directa, concessdo de Até
UGE especial fundos e pagamento de descontos obrigatdrios na via directa) 19.12.2011
UGE e . . o . Até
7 UGE especial Registo, no MEX, de cabimento ou de anulagdio de cabimento 2112.2011
UGE e ) . , Até
8 UGE especial Registo, no MEX, de conformidade processual do cabimento 21122011
UGE e . . Lo Até
9 UGE especial Registo de comprovativos de despesa no MEX (via directa) 2112.2011
E Até
10 UG:fsp:cial Registo, no MEX, de liquidagdo ou de anulagdo de liquidagdo (via directa) 21.12;011
Aprovagdo de ajustes de descontos e de anulagdes de registo de necessidades de Até
11 UI do STP-PF . . : . .
recursos financeiros para todas as despesas de funcionamento e de investimento 21.12.2011
12 UGE e Anulagdo de registo de necessidades de recursos financeiros, no MEX, para todas Até
UGE especial as despesas de funcionamento e de investimento 21.12.2011
13 UGE e , _ L Até
UGE especial Registo, no MEX, de conformidade processual da liquida¢do (via directa) 21.12.2011




(continuagdo do Anexo C)

 PROCEDIMENTO

- e ————— - o~ £ PRAZO |
e | UNIDADE DESCRICAO e
"} RESPONSAVEL Sty
14 UGE e Emissdo de nota de compromisso de pagamento para todas as despesas de Até
UGE especial funcionamento e de investimento, excepto saldrios e remuneragbes e pensdes 21.12.2011
5 UGE e Pagamento das despesas de funcionamento e Investimento no MEX (via directa e Até
UGE especial concessdo de fundos) 21.12.2011
Cancelamento de saldos de despesas que tenham sido cabimentadas em 2011 e que ,
UGE e . " . Até
16 . se enquadrem numa das situa¢Ses descritas no n.® { do art. 3, adoptando os
UGE especial ) o ) 21.12.2011
procedimentos constantes do n.° 2 do mesmo artigo
7 UGEe Registo, no MEX, de liquidacdo de despesa referente a pagamento de saldrios e Até
UGE especial remunera¢bes e pensdes 23.12.2011
UGE e Até
8 " .
1 UGE especial Pagamento de descontos ndo obrigatérios 3.12.2011
UGE e Até
t " d
19 UGE especidl Repagamento de OP's canceladas 26.12.2011
UGEe Ate
20 . . _
UGE especial Registo, no MEX, de conformidade documental (via directa) 26.12.2011
UGEe . L Até
21 UGE especial Registo, no MEX, de encerramento de PA {via directa) 26.12.2011
Envio as UI's do SCP (DNCP e DPPF's) da rela¢do das despesas por pagar para
2012 (despesas, realizadas por via directa, cabimentadas e liquidadas em 2011 e ,
UGE e Até
22 . que possuam saldos a pagar em 21 de Dezembro de 2011), conforme modelo
UGE especial . 26.12.2011
constante do Anexo D, devendo ser acompanhada dos comprovativos que
evidenciam a entrega do material ou prestagdo de servigos
23 DGI T ferénciad it tais pai CcUT Até
ransferéncia das receitas orgamentais para a 27 12.2011
Até
24 UI do STP-D Registo, no MEX, da recclha da receita extra-caixa (retengdes de saldrios) 28.12 62011
25 UI do STP-D Registo, no MEX, da recolha da receita (or¢amental e de ferceiros) Are
29.12.2011
26 UL do STP-D Regist: MEX, d larizagdo d it lassifi Aré
o - egisto, no , de regularizacdo de receitas a classificar 29.12.2011
27 OPPF's Envio & DNCP das relagSes das despesas por pagar para 2012 recebidas das UGE's Até
e UGE's especiais que estejam de acordo com os registos evidenciados no MEX 29.12.2011




(continuagdo do Anexo C)

PROCEDIMENTO .
N.° UMDADE B s DESCRIGKO
) RESPONSAVEL '
Inscrigdo no MEX como despesas por pagar para 2012, nos casos em que constem
das relagdes recebidas das UI's e que se justifique a inscri¢do, das despesas, Até
28 US do SCP . - . . L
realizadas por via directa, que tenham sido cabimentadas e liquidadas em 2011 e 30.12.2011
que apresentaram, em 21 de Dezembro de 2011, saldo a pagar
Anulagdo das liquidacSes e dos correspondentes cabimentos e RNRF's das
29 US do SCP despesas que tinham saldos a pagar evidenciados em 21 de Dezembro de 2011, mas Até
que ndo constem das relagdes recebidas das UI's ou que ndo se justifique a § 30.12.2011
inscri¢do em despesas por pagar para 2012
30 UGE e Registo de liquidagdo de despesa (adiantamento de fundos) no MEX, exercicio Até
UGE especial 201t 13.01.2012

Registo, pelo AEO, da anulagdo de saldo de AFU, mediante os comprovativos de

31 VeE e . depdsito (borderaux) recebidos do gestor (conforme procedimento n.° 6 do Anexo Aré
UGE especial ) " ) 18.01.2012
B), mediante a adopgdo no MEX dos passos previstos no art. 7
32 UGE e Registo de conformidade processual da liquidagdo (concessdo de fundos) no MEX, Até
UGE especial exercicio 2011 18.01.2012
33 UGE e Registo de conformidade documental (concessdo de fundos) no MEX, exercicio Até
UGE especial 2011 18.01.2012
Encaminhamento, pelo AEO, ao gestor da CBRT da UI do STP-D, dos
comprovativos de depdsito (borderaux) e dos documentos recebidos do gestor do
AFU, referentes go registo descrito no procedimento n.° 33, acrescentando as
34 UGE e seguintes informag¢Ses: Até
UGE especial - cédigo da UGB; 20.01.2012
- cédigo da UGE concedente;
- nimero do PA: e
- nimero da AC gerada pela transacgdo
Envio as UI's do SCP (DNCP e DPPF's) das informagdes (conforme modelo
constante do Anexo F) sobre gestores para inscricdo em “responsabilidades
35 UGE e diversas”, por falta de prestagto de contas ou irregularidades constatadas na Até
UGE especial utilizaglio de AFU's, sendo obrigatdria a informagdo de todos so AFU's concedidos | 20.01.2012

pelos drgdos ou institui¢des do Estado a gestores e institui¢Ses subordinadas que
ndo constem na tiltima prestacdo de contas




{continuag@o do Anexo C)

patrimonial e autarquias, que ndo tenham acesso ao e-SISTAFE

o - PROCEDIMENTO i
ST BE RIS Ghinaman RHIRE R PRAZO
N UNIDADE DESCRICAO i
i RESPONS AVEL B
36 UGE e Organizagdo do lltimo processo de prestagdo de contas (vias directa e indirecta) Até
UGE especial relativo ao exercicio de 2011 20.01.2012
Classificagdo, pelo gestor da CBRT, da receita de terceiros do tipo "Anulagdo de
Adiantamento de Fundos®, mediante comparagdo de cada langamento evidenciado Até

37 UI do STP-D no “Relatério dos Depdsitos Efectuados Referentes a Saldos de Adiantamento de 20.01.2012
Fundos / Pagamentos Anulados” (ordenado por Data/UGB/UGE/PA/AC/Saldo o
Anulado) com os correspondentes no extracto da CBRT

. Encaminhamento, pelo gestor da CBRT, de oficio ao Banco onde é movimentada a Até

38 UI do STP-D CBRT solicitando a transferéncia para a CUT dos valores identificados conforme 20.01.2012
procedimento acima descrito o
Encaminhamento, pelo gestor da CBRT, de cdpia do oficio acima citado & equipa de Até

39 UI do STP-D recolha de receitas da UL do STP-D, juntamente com a informagdo da e

o . o 20.01.2012
classificagdo da receita em questdo, conforme modelo constante do Anexo I
, Envio & DONCP das informagdes sobre gestores para inscrigdo em Até
40 DPPF’s . . "
"responsabilidades diversas 24.01.2012
Registo, pelo AFR, da recolha dos recursos referentes a devolugdo de recursos de Até
4 UI do STP-D concessdo de AFU do exercicio anterior, mediante adopcdo dos passos no MEX
. 24.01.2012
descritos no art. 7
Envio & DNCP das informagdes (conforme modelos constantes, respectivamente,

42 DPPF's dos Anexos G e H) para inscrigdo em “"responsabilidades diversas”, por despesas Até
reclizadas com desvio de aplicagdo ou de anulagdo de AFU efectuada sem o } 24.01.2012
correspondente depdsito na CBRT da UT do STP-D

UGE e . o - Até
43 UGE especial Registo de encerramento de PA (concessdo de fundos) no MEX, exercicio 2011 2401.2012
HP- “" H 'd d H " N g

44 US do SCP Ihscrngao em r"esponsablh ades diversas” no MEX, de forma centralizada, das Até
situagdes descritas no art. 9 27.01.2012
Recolha do inventdrio, ou da actualizagdo da posigdo dos bens patrimoniais, com
referéncia a 31 de Dezembrode 2011, das representa¢des do Pais no exterior, das Até

45 UI do SPE . T . L . . .
empresas, instituiges pdblicas com autonomia administrativa, financeira e § 27.01.2012




(continuagdo do Anexo C)

~ PROCEDIMENTO b ,,
UNIDADE LaEE R i
N.° ; 'DESCRICAO
RESPONSAVEL v
UGt e Até
46 isto de i d b ici
UGE especial Registo de incorporac¢do de balancetes no MEX, exercicio 2011 29.02.2012
47 UI do SPE Garantia de registo no e-SISTAFE de todos os bens patrimoniais adgquiridos Até
durante o exercicio econdmico de 2011 14.03.2011
UGE e . . . Até
48 UGE especial Prazo preferencial para pagamento das despesas por pagar inscritas para 2012 30.03.2012
Garantir o registo no e-SISTAFE das informagbes recebidas de acordo com a Até
UI
49 do SPE alineab do n.° 5 do art. 11 13.04.2012
50 US do SPE Envio & DNCP dos mapas que reflectem a posigdo patrimonial com referéncia a 31 Até
° de Dezembro de 2011 04.05.2012




ANEXO D
MODELO PARA SOLICITACAO DE INSCRICAO DE DESPESAS POR PAGAR

REPUBLICA DE MOCAMBIQUE

(designagdo da UGE) (cédigo da UGE)

SOLICITACAO DE INSCRICAO DE DESPESAS POR PAGAR

Solicita-se que sejam inscritas como despesas por pagar para 2012 as seguintes
despesas cabimentadas e liquidadas em 2011:

CGDIGO DO CABIMENTO SALDO A PAGAR (em MT)

(local) (data)

Visto.
O Agente de Controlo Interno O Agente de Execugdo Orgamental

Nota: deverdo ser anexadas as copias dos correspondentes documentos comprovativos das despesas

por pagar




ANEXO E

RESPONSABILIDADES E PROCEDIMENTOS RELATIVOS

A RECOLHA DE SALDOS DE AFU's

: REéPONSAVEL .

 PROCEDIMENTO

GESTOR DO
AFU

vaté 10 de Janeiro de 2012, depositar o valor a ser anulado na CBRT da
correspondente UL do STP-D (cada depésito deve se referir a apenas uma UGE) -
procedimento n.® 4 do Anexo B -;

v até 13 de Janeiro de 2012, encaminhar o comprovativo de depésito (borderaux)
ao AEO da UGE que concedeu o AFU, acompanhado de documento com indicagdo do
CED correspondente & despesa ndo realizada (procedimento n.° 6 do Anexo B).

AEOQO DA UGE

vaté 18 de Janeiro de 2012, efectuar o registo da anulagdo de saldo do AFU

(procedimento n° 31 do Anexo C), mediante a adopgdo dos seguintes passos no

MEX:

- apds ter seleccionado a UGE/Gestdo, seleccionar no menu principal, de forma
sequencial, "Execu¢do das Fases da Despesa”, "Execugdo por AFU" e " Anulagio
de Saldo de AFU";

ATENCAO - a seguir, o sistema ird apresentar a seguinte mensagem: "O AEO
somente poderd proceder & anulagdo de AFU se o gestor tiver depositado o
valor na CBRT do Tesouro e apresentar o original do borderaux que ficard
arquivado junto ao processo. Ao efectuar o registo com a utilizagdo da
transacgdo, o AEO assume a responsabilidade pelo valor do AFU anulado, caso
este ndo tenha sido depositado pelo gestor.” Caso o AEO efectue uma anulagdo
sem o respectivo borderaux, ndo haverd a posterior recolha, o que implicard a
manutengdo activa de sua responsabilidade e posterior inscrigdo em
"responsabilidades diversas”.

- informar o nimero, a data e valor do depdsito efectuado na CBRT da UL do
STP-D, constantes do borderaux,

- seleccionar o Nimero de Identificagdo Bancdria (NIB) correspondente & CBRT
da UI do STP-D vinculada & UGE, verificar se é o mesmo domicilio constante do
borderauxe teclar "Proxima ecran”,

- seleccionar o n.° do PA correspondente ac AFU que estd sendo anulado;

- seleccionar a(s) OP('s) - correspondente(s) e teclar "Préxima ecran”;

- se a anulagdo for parcial, seleccionar a(s) Notas de Cabimentagdo - NC('s) -

correspondente(s), informar o valor a anular para cada NC seleccionada

(atentando para que o somatério dos valores a anular para cada NC de todas as

OP's seleccionadas seja igual ao valor do depdsito constante do borderaux) e

teclar "Préxima ecran”;

conferir as informagdes apresentadas pelo sistema e, caso estejam correctas,

teclar "Executar Transacgdo”. O sistema apresentard a mensagem " Transacgdo

realizada com sucesso” e informard o nimero do documento contabilistico
gerado (Anulagdo de Concessdo de Adiantamento de Fundos - AC);

ATENCAO - Caso o PA esteja encerrado, automaticamente, o sistema o reabrird
e removerd a conformidade documental, com a seguinte indicagdo: “PA reaberto
automaticamente pelo sistema devido ao registo do documento AC".

20




(continuagdo do Anexo E)

RESPONSAVEL |

~ PROCEDIMENTO

AEO DA UGE

v IMPORTANTE - o sistema s6 permitird o encerramento do PA, apds a geragdo
de AC, se houver Guia de Recolhimento (6R) a ela associada.

v até 20 de Janeiro de 2012, encaminhar ao gestor da CBRT da UI do STP-D o
comprovativo de depdsito (borderaux) e os documentos recebidos do gestor do
AFU, acrescentando as seguintes informagdes (procedimento n.° 34 do Anexo C):
- cédigo da UGB,

- codigo da UGE concedente;
- nimero do PA;
- nimero da AC gerada pela transacgdo;

v até 20 de Janeiro de 2012, efectuar os trdmites para a organizagdo do processo
de prestagdo de contas (procedimento n.° 36 do Anexo C), da seguinte forma:

- no caso de anulagdo total {recolhimento integral do valor do AFU), encaminhar o
PA ao ACI para que seja registada a conformidade documental; ou

- no caso de anula¢do parcial (recothimento de apenas parte do valor do AFU),
apés o gestor do AFU apresentar justificativos vdlidos para o saldo do AFU ndo
recolhido, registar a liquidagdo da despesa realizada e encaminhar o PA ao ACIL
para registo da conformidade processual da liquida¢do e da conformidade
documental;

vaté 24 de Janeiro de 2012, apds confirmar a geragio da GR correspondente,
efectuar os trdmites para o encerramento do PA (procedimento n.® 43 do Anexo

0.

GESTOR
DA
CBRT

v até 20 de Janeiro de 2012, efectuar a classificacdo da receita de terceiros do
tipo “Anulacdo de Adiantamento de Fundos® (procedimento n.° 37 do Anexo C) ,
mediante comparagdo de cada langamento evidenciado no "Relatdrio dos Depésitos
Efectuados Referentes a Saldos de Adiantamento de Fundos / Pagamentos
Anulados” (ordenado por Data / UGB / UGE / PA / AC / Saldo Anulado) com os
correspondentes no extracto da CBRT,

v até 20 de Janeiro de 2012, encaminhar oficio ao Banco onde é movimentada a
CBRT solicitando transferéncia do valor identificado para a CUT (procedimento
n.° 38 do Anexo C);

v até 20 de Janeiro de 2012, encaminhar cdpia do oficio acima citado d equipa de
recotha de receitas da UL do STP-D, juntamente com a informagdo da
classificagdo da receita em questdo, conforme modelo constante do Anexo I
(procedimento n.° 39 do Anexo C).

AGENTE
FINANCEIRO
DA RECEITA
(AFR) DA UI

DO STP-D

vaté 24 de Janeiro de 2012, efectuar o registo da recolha dos recursos

(procedimento n.° 41 do Anexo €), mediante a adopgdo dos seguintes passos no

MEX:

- seleccionar no menu principal, de forma sequencial, "Execugdo das Fases da
Receita" e "Recolha da Receita de Terceiros”,

- seleccionar a data na qual foi transferido o recurso para a CUT pelo gestor da
CBRT da UI do STP-D e teclar "Préxima ecran”;

- seleccionar o valor correspondente e teclar "Préxima ecran”;




(continuagdo do Anexo E)

RESPONSAVEL

- preencher o campo " Documento de Origem" com o nimero do oficio da UI do
STP-D que determinou ao Banco correspondente a transferéncia do valor da
CBRT para a CUT, seleccionar a opgdo "Recolha Proveniente da Anulacdo de
Concessdo de Adiantamento de Fundos”, se a recolha estiver ocorrendo antes do
dia 28 de Dezembro de 2011, ou "Devolugdo de Recursos de Concessdo de AFU
de Exercicio Anterior’, se a recolha estiver ocorrendo em 2012, e teclar
"Préxima ecran”;

- seleccionar a UGE/Gestdo;

AGENTE - seleccionar os conjuntes UGB/PA/AC e respectivos saldos que, somados,
FINANCEIRO constituirdo o valor total a ser recolhido e teclar "Préxima ecran®;
DA RECEITA -- Bt
(AFR) DA UI ATENCAO - o valor total a ser recolhido deverd ser igual ao valor da recolha da
DO STP-D receita seleccionada.

- conferir as informagdes apresentadas pelo sistema e, caso estejam correctas,
teclar "Executar Transacgdo”. O sistema apresentard a mensagem “Transacgdo
realizada com sucesso"” e informard o nimero do documento contabilistico
gerado (GR).

IMPORTANTE - o sistema associard a GR s AC's e cancelard a responsabilidade
do AEO, possibilitando o encerramento do PA.




ANEXO F
MODELO PARA INSCRICAO DE GESTOR EM
"RESPONSABILIDADES DIVERSAS" POR FALTA DE PRESTACAO DE CONTAS

REPUBLICA DE MOCAMBIQUE

(designagdo da UGE)

INSCRICAO EM "RESPONSABILIDADES DIVERSAS”

. DESIGNAGAO DA UGB:

cODIGO DA UGB:

TIPO DE DESPESA: |__| investimento |__| funcionamento

e ————
GESTOR
NUIT
cODIGO DA
UGB

ADIANTAMENTO DE FUNDOS

CODIEO DO PA » VALOR (em MT)
, / /
(local) (data)
Visto.
O Ordenador de Despesa O Chefe do Departamento Financeiro




ANEXO 6
MODELO PARA INSCRICAO DE AGENTE DE EXECUCAO ORCAMENTAL EM
"RESPONSABILIDADES DIVERSAS” POR DESPESA REALIZADA COM DESVIO
DE APLICACAO

REPUBLICA DE MOCAMBIQUE

(designagdio da UI do SCP)
INSCRICAO EM "RESPONSABILIDADES DIVERSAS"

. DESIGNACAO DA UGE:

CcODIGO DA UGE:

TIPO DE DESPESA: |__| investimento |__| funcionamento

'NOME

Ordenador de
Despesa NULT

DESPESA REALIZADA COM DESVIO DE APLICACAO

CLASSIFICACAO ECONOMICA
f VALOR (em M
CODIGO DO PA . QUE DEVERIA TER SIDO (em MT)
UTILIZADA NO
CABIMENTO UTILIZADA NO
CABIMENTO

/ /

(local) (data)

Visto,
O Director O Agente Contabilista da DNCP ou da DPPF




ANEXO H
MODELO PARA INSCRIGAO DE AGENTE DE EXECUCAO ORCAMENTAL EM
"RESPONSABILIDADES DIVERSAS" POR ANULAGAO DE ADIANTAMENTO DE
FUNDOS EFECTUADA SEM O CORRESPONDENTE DEPOSITO NA CONTA
BANCARIA DE RECEITA DE TERCEIROS DA UI DO STP-D

REPUBLICA DE MOCAMBIQUE

(designagdio da UT do SCP)

INSCRICAO EM "RESPONSABILIDADES DIVERSAS”

DESIGNACAO DA UGE:

cODIGO DA UGE:

- TIPO DE DESPESA: |__| investimento  |__| funcionamento
AGENTE NOME
DE
EXECUGAO O
ORCAMENTAL

ANULACAO DE ADIANTAMENTO DE FUNDOS EFECTUADA
SEM O CORRESPONDENTE DEPOSITO NA
CONTA BANCARIA DE RECEITA DE TERCEIROS DA UI DO STP-D

€cODbIGO DO PA CODIGO DA UGB CODIGO DA AC VALOR (em MT)
/ /
(local) (data)
Visto.
O Director O Agente Contabilista da DNCP ou DPPF




ANEXO I
MODELO DE DOCUMENTO PARA INFORMACAO DA CLASSIFICAGAO DE RECEITA DE
TERCEIROS TRANSFERIDA PARA A CONTA UNICA DO TESOURO

REPOBLI;A DE MOCAMBIQUE
MINISTERIO DAS FINANCAS

DOCUMENTO PARA INFORMACAO DA CLASSIFICACAO DE RECEITA DE TERCEIROS
TRANSFERIDA PARA A CONTA UNICA DO TESOURO

Ne:
(numeracdo sequencial por exercicio)
______________ B
Designagdo:
Cédigo: | __|__|__ ||| |||
Informagdes referentes & classificagﬁo da receita de terceiros
| Tipo de classificagdo: Anulagdo de AFU
. TransferénciaparaaCUT: Data - ____/_ _ /__
Valor - MT
- Cédigo da UGE: |
- Cédigo da UGB: |
- Cédigo do PA: N Y e O N O N W
Cédigo da AC: ] (R O O
(APou AC)  (ano) (numeraco sequencial por exercicio)

Gestor da CBRT

Nome :

Assinatura:

T ete doDepar'ramenfodo e

Nome :

Assinatura:




ANEXO J
LISTA DE SIGLAS

AC
ACI
AEF
AEO
AFU
AFR
AS
CBRT
CED
CUT
D61
DNCP
DNO
DNPE
DNT
DPPF
e-SISTAFE
FR
6R
I6
IGF
LC
LQF
MAF
MEX
MPE
NC
NIB
NL
NUIT
Ob
OE
opP
oT
PA
RNRF
SCI
SCP
SISTAFE

Anulacdo de Concessdo de Adiantamento de Fundos
Agente de Controlo Interno

Agente de Execugdo Financeira

Agente de Execugdo Orgamental

Adiantamento de Fundos

Agente Financeiro da Receita

Administrador de Seguranga

Conta Bancdria de Receita de Terceiros
Classificador Econdmico da Despesa

Conta Unica do Tesouro

Direcgdo Geral dos Impostos

Direcgdo Nacional de Contabilidade Publica
Direc¢do Nacional do Orgamento

Direc¢do Nacional do Patriménio do Estado
Direcc¢do Nacional do Tesouro

Direcgdo Provincial do Plano e Finangas

Sistema Informdtico do SISTAFE

Fonte de Recurso

Guia de Recolhimento

Inventdrio Geral

Inspecgdo Geral de Finangas

Limite de Cabimentagdo

Libertagdo de Quota Financeira

Manual de Administracdo Financeira e Procedimentos Contabilisticos
Médulo de Execu¢do Orgamental

Médulo de Gestdo do Patriménio do Estado
Nota de Cabimentagdo

Ndmero de Identificagdo Bancaria

Nota de Langamento

Ndmero Unico de TIdentificagdo Tributdria
Ordenador de Despesa

Orgamento do Estado

Ordem de Pagamento

Operagdo de Tesouraria

Processo Administrativo

Registo de Necessidades de Recursos Financeiros
Subsistema do Controlo Interno

Subsistema da Contabilidade Publica

Sistema de Administragdo Financeira do Estado




(continuagdo do Anexo J)

SPE Subsistema do Patriménio do Estado

STP-D Subsistema do Tesouro Publico da Despesa

STP-PF Subsistema do Tesouro Publico da Programagdo Financeira

UGB Unidade Gestora Beneficidria

UGE Unidade Gestora Executora

UGE especial Unidade Gestora Executora existente exclusivamente na DNCP e nas
DPPF's

Ul Unidade Intermédia

us Unidade de Supervisdo




