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CONTEXTUALIZACAO

No ambito da implementacao da Lei n° 5/2022, de 14 de Fevereiro, que
define as regras e critérios para a fixacao da remuneracdo dos servidores
publicos, dos titulares ou membros de 6rgao publico e dos titulares ou
membros da Administracdo da Justica e aprova a Tabela Salarial Unica
(TSU), que passou a vigorar no dia 15 de Junho de 2022, em alinhamento
com o Decreto n° 29/2022, de 9 de Junho, que regulamenta a TSU e
estabelece que os dados para o enquadramento dos Funcionarios e Agentes
do Estado (FAE), validados pelo respectivo gestor de Recursos Humanos, sao
extraidos do Sistema Nacional de Gestao de Recursos Humanos do Estado,
designado e-SNGRHE, foram desenvolvidas neste sistema as

funcionalidades para permitir a materializacao deste desiderato.

Este documento € um Guidao para utilizacao das funcionalidades de
enquadramento salarial dos FAE, de acordo com os critérios estabelecidos
pela TSU, cuja operacionalizacao ira ocorrer no e-SNGRHE, no més de
Junho de 2022, em alinhamento com n°® 2, do artigo n° 38, da Lei n°
4/2022, de 11 de Fevereiro, que estabelece que o e-SNGRHE é tunica

plataforma informatica de Gestao de Recursos Humanos do Estado.

O presente guidao € composto por duas partes: nesta primeira apresentam-
se as acgOoes a serem executadas pelo Agente Sectorial de Recursos
Humanos (Perfil 76), para actualizacao dos dados dos FAE de acordo com
os critérios de enquadramento definidos na TSU e na segunda parte, serao
demonstrados os passos para (i) extraccao dos relatérios com dados do
enquadramento e a respectiva (ii) conformidade para efectivacao do
enquadramento, a ser realizada pelo Supervisor Sectorial de Recursos

Humanos (Perfil 77).
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Caro utilizador do e-SNGRHE

Queira por favor verificar as seguintes pré-condicoes antes da actualizacao
de dados do Funcionario ou Agente do Estado na funcionalidade de

Enquadramento na Tabela Salarial Unica.

Pré-condicoes:
a. O FAE deve constar no e-SNGRHE com conformidade processual no
estado “Conforme” e “Activo”; e
b. O FAE deve ter o registo do Tempo de Servico na Administracao
Publica (TSAP), Tempo Efectivo na Carreira (TEC), Idade e Habilitacoes

Literarias (HL) no sistema.

Passo 1:
Na pagina inicial do e-SISTAFE, seleccione o ambiente de trabalho

PRODUCAO.

Rede e Sistemas Integrados do Governo - (RSIG) - Mozilla Firefox L't 4) 9:50PM 1%
I File Edit View History Bookmarks Tools Help

Repiblica de Mogambique

Sistema de Administragdo Financeira do Estado

% Bem vindo ao eSISTAFE!

Contactos Selecione o ambiente de trabalho:
PRODUGAO 2| | Entrar->

CAROS UTILIZADORES,

Encontra-se disponivel A CIRCULAR N°01/GAB-MEF/2022 - CIRCULAR DE ADMINISTRACAO
E EXECUCAO DO PLANO ECONOMICO E SOCIAL E ORCAMENTO DO ESTADO PARA 2022.

[

ENCONTRAM-SE DISPONIVEIS AS TABELAS SALARIAIS A APLICAR NA FUNCAO PUBLICA:

Tahela salarial a anlicar ans Funcinnarins e Aaentes do Fstadn. w
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PRIMEIRA PARTE

Passo 2:

Perfil: Agente Sectorial de Recursos Humanos - Perfil 76

Accao: Preencha os campos NUIT e Senha e entre no sistema.

172.31.4.51:

Repiublica de Mocambique

e-sistafe

Sisterna da Administracao
Financeira do Estado

) Estimado utilizador, esta disponivel por um periodo de 20 dias um questionario de avaliacdo da satisfacdo dos
utilizadores, em relacéo a qualidade do produto e-SISTAFE, incluindo o suporte prestado pelo CEDSIF.
A sua opinido & importante para melhoria dos servicos prestados

Usudrio (NUIT): | |
Senha:| |
Versdo master - 27/04/2022 - 12:02:24

Novidades e mudancas desta versao
Desbloquear a Senha

Passo 3:
Através do Perfil 76, seleccione a funcionalidade ENQUADRAMENTO NA

TSU.

RHE - Sistema Nacional

> C @

DATA: 16-06-2022 20:09:46
Distincao e Premiagao UNIDADE DO UTILIZADOR: 25A000151 - MINISTERIO DA ADMINISTRAGAO ESTATAL - UGE SECTOR DESPESAS GERAIS

UNIDADE EM EXECU(}AO: 25A000141 - MINISTERIO DA ADMINISTRAQI\O ESTATAL
Efectividade

Emitir Comprovantes Alertas

Enguadramento
ENCERRAMENTO DE PA (29)
Enguadramento na TSU
Exoneragao
Expulsdo

Licenca

Local de Trabalho

Migracao
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Passo 4:

Pelo Perfil 76, introduza o NUIT do FAE para o qual pretende actualizar os
dados e clique no botao PROXIMO.

+

O @ O A& 17231.4.51¢

Destacamento do FE do SNGRH para~ DATA: 16-06-2022 21:47:29
o CAF . -
UNIDADE DO UTILIZADOR: 25A000151 - MINISTERIO DA ADMINISTRACAO ESTATAL - UGE SECTOR DESPESAS GERAIS

UNIDADE EM EXECUQ;\O: 25A000141 - MINISTERIO DA ADMINISTRAQI\D ESTATAL
Destacamento

Distingdo e Premiacao

Actualizar Dados de Enquadramento

Por favor preencher os campos do formulario abaixo

Efectividade

Enquadramento

+ PROXIMO || @ CANCELAR
Enquadramento na TSU ) 4

Actualizar Dados de Enquadramento

Exoneragao
Expulsdo

Licenga

Passo 5:

Com o Perfil 76, insira os seguintes dados dos critérios de enquadramento,
nos campos correspondentes e clique em EXECUTAR TRANSACCAO:
i. Confirmar a informacao da data de nascimento;
ii. Nivel académico;
iii. Tempo de servico na Administracao Publica (em Anos); e
iv. Tempo efectivo na carreira (em Anos).

- Sistema Nacional de X

&« - C @ 172.31.4.51:8081/sn: CTf1 1% v | Q Pesquisar (]

UNIDADE EM EXECUCAO:  25A000147 - MINISTERIO DA ADMINISTRACAO ESTATAL
Demissdo

Desli -
Sesligamento Actualizar Dados de Enquadramento
Por favor preencher os campes do formulério abaixo.

Despromogio v

. Dados Pessoais
Destacamento do FE do SNGRH paras

o CAF

NUIT: 108296798

Nome Completo: ORXXXXX XXXME BILA
R EEED Data de nascimento: 05-01-1990

GENERO: Masculino

Naturalidade:

Estado Civil: Casado(a)

Distingdo e Premiacio

Efectividade

Qualificagbes Académicas

Emitir Comprovantes

Ensino Superior - ADMINISTRAGAO PUBLICA

Enquadramento Licenciatura:

Enquadramento na TSU Data de Nasdmento: | oo /1 /1990 ‘?|
Actualizar Dados de Enquadramento

Nivel Académico: Ensino Superior - Mestrado -

Exoneragio

Tempo efectivo na carreira: 8

o | [

Expuls3o Tempo de Servigo na 12
Administracio Piblica:

Licenga

Local de Trabalho « ANTERIOR || + EXECUTARTRANSACCAO || @ CANCELAR
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Passo 6:
Através do Perfil 76, confirme os dados e valide a transaccao clicando no

botao CONFIRMAR.

% | Q Pesquisar 0 %
UNIDADE EM EXECUQRO: 25A000141 - MINISTERIO DA ADMlNlSTRAcAO ESTATAL

Destacamento

€ Confirme os dados e clique no botdo Executar Transacgio

Distingdo e Premiagdo

Efectividade .
t Actualizar Dados de Enquadramento
Por favor preencher os campos do formuldrio abaix.

Emitir Comprovantes

Dados Pessoais

Enquadramento
NUIT: 108296798
R ) Nome Completo: ORXXXXX XXXME BILA
Data de nascimento: 05-01-1990
GENERO: Masculino
Actualizar Dados de Enquadramento Naturalidade:
Estado Civil: Casado(g)

Exoneragdo

Expulséo
Qualificacdies Académicas
Licenca _
Ensino Superior - ADMINISTRACAQ PUBLICA
Licenciatura:

Local de Trabalho

Data de Nascimento: 05011990
Migraco

Tempo efectivo na carreira: 8

Morte Tempo de Servico na 12
Administragao Piblica:
Mudanga de Carreira
Multa « ANTEROR || + CONFRMAR || @ CANCELAR
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Passo 7:

Ainda com

Perfil 76, estara visivel uma mensagem indicando que a

TRANSACCAO foi REALIZADA COM SUCESSO.

Para continuar a actualizar os dados para o enquadramento de outros FAE

na TSU, clique no botio NOVA TRANSACCAO, e replique todas as accoes

referidas nos passos anteriores até a confirmacao dos dados com sucesso

(passos 4 a 7).

i‘: SNGRHE - Sistema Macional

Destacamento

Distingao e Premiacdo

Efectividade

Emitir Comprovantes

Enquadramento

Enquadramento na TSU
Actualizar Dados de Enquadramento

Exoneragdo

Expulsdo

Licenca

Local de Trabalho

Migragdo

Morte

Mudanca de Carreira

Multa

0 8 1m3 -maintain-person-framing-criterial js© 1% ¢ || Q Pesquisar @ & In

UNIDADE DO UTILIZADOR: 25A000151 - MINISTERIO DA ADMINISTRAGAO ESTATAL - UGE SECTOR DESPESAS GERAIS

UNIDADE EM EXEEUC.EO: 25A000141 - MINISTERIO DAADMINISTRAQﬁD ESTATAL

realizada com sucesso.

Actualizar Dados de Enquadramento

Dados Pessoais
NUIT: 108296798
Nome Completo: ORXXXXX XXXME BILA
Data de nascimento: 05-01-1990
GENERO: Masculino
Naturalidade:
Estado Civil: Casadofa)

Qualificagbes Académicas

Ensino Superior - ADMINISTRAGAQ PUBLICA
Licenciatura:

Data de Nascimento:  05-01-1990

Tempo efectivo na carreira: 8

Tempo de Servigo na 12
Administragdo Pablica:

+ NOVATRANSACAO 7@
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SEGUNDA PARTE

Passo 8:
Supervisor Sectorial de Recursos Humanos: Perfil 77

As accoes referentes a verificacao e validacao dos dados introduzidos serao
executadas pelo Perfil 77.

Em actualizacao...!
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