R’EPUBLICA DE MOCAMBIQUE
MINISTERIO DA ECONOMIA E FINANCAS
GABINETE DO MINISTRO

CIRCULAR N.° 4 /GAB-MEF/2022
MAPUTO, AOS %ﬁ DE OUTUBRO DE 2022

ASSUNTO: ENCERRAMENTO DO EXERCICIO ECONOMICO DE 2022
DISPOSICOES GERAIS

Os procedimentos para o encerramento do Exercicio Econdmico, no dmbito do
Sistema de Administragdo Financeira do Estado (SISTAFE), tém por finalidade
definir pardmetros que visam & padronizagdo e a eficiéncia do processo de
encerramento do exercicio, & elabora¢do da Conta Geral do Estado (CGE) e a

consequente abertura do exercicio econémico do ano de 2023.

Nos termos conjugados do n.° 1, artigo 3, Titulo I e n° 2, artigo 95, do Titulo TTT,
do Diploma Ministerial n.° 181/2013, de 14 de Outubro que actualiza o Manual de
Administragdo Financeira e Procedimentos Contabilisticos (MAF), sdo estabelecidos

0s seguintes procedimentos para o encerramento do exercicio econdmico de 2022:

ARTIGO 1
PROCEDIMENTOS E PRAZOS

1. As Unidades Gestoras Beneficidrias-(UGBR’s), Unidades Gestoras Executoras-

(UGE"s) e UGEs-especiais devem ter especial atengdo para os seguintes

procedimentos e prazos: _{
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a)

b)

d)

)

9)

Envio pelas UGB as UGE/UGE-especiais da dltima requisicdo de fundos de
despesas de funcionamento e investimento, com excepgcdo de saldrios,
remuneragdes e pensdes, até ao dia 25 de Novembro de 2022, (procedimento

n.° 1 do Anexo B);

Registo, pelas UGE/UGE-especiais, de necessidades de recursos financeiros
para todas as despesas de funcionamento e de investimento até ao dia 16 de

Dezembro de 2022 (procedimento n.° 3 do Anexo C);

Registo, pelas UGE/UGE-especiais, de necessidades de recursos financeiros
referente a pensdes até ao dia 19 de Dezembro de 2022 (procedimento n.° 4

do Anexo C);

Registo, pelas UGE/UGE-especiais, até ao dia 19 de Dezembro de 2022, de
necessidades de recursos financeiros referente & saldrios e remuneracdes
pagos fora do rotfeiro de procedimentos de pagamento de saldrios. Este
registo estard aberto na programagdo normal do sistema informdtico do
SISTAFE (e-SISTAFE), a partir de 01 de Dezembro de 2022 (procedimento
n° 5 do Anexo C);

Pagamento, pelas UGE/UGE-especiais de saldrios e remuneragdes e pensdes

(procedimento n.° 7 do Anexo C) - até ao dia 27 de Dezembro de 2022;

Pagamento, pelas UGE/UGE-especiais, das despesas de funcionamento e
investimento, até ao dia 30 de Dezembro de 2022 (procedimento n.° 10 do

Anexo C);

Pagamento, pelas UGE/UGE-especiais, de todos descontos obrigatérios e ndo

obrigatdrios até ao dia 30 de Dezembro de 2022 (procedimento n.° 19 do

Anexo C); _2(
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h) Registo no Médulo de Execugdo Orgamental (MEX), pelas UGE/UGE

J)

k)

especiais, da liquidagdo da despesa com saldrios e pensdes até ao dia 30 de

Dezembro de 2022. (procedimento n.° 20 do Anexo C);

A Autoridade Tributdria de Mocambique, através da Direcgdo Geral dos
Impostos, deverd proceder & transferéncia das receitas orgamentais para a

CUT, até ao dia 30 de Dezembro de 2022 (procedimento n® 21 do Anexo C);

A receita pendente de transferéncia para a CUT, até ao dltimo dia dtil do

exercicio econdmico, deverd ser efectuada pela AT-DGI até 06 de Janeiro

de 2023;

Os cheques para pagamento de despesas assumidas na execugdo de 2022,

deverdo conter no topo e a vermelho, a indicagdo “Pagdvel até 9 de Janeiro

de 2023" (procedimento n.° 2 do Anexo B);

Envio pela UGB as UGE/UGE-especiais da dltima prestagdo de contas das
despesas de funcionamento, componente interna das despesas de
investimento e fundos externos que transitam pela Conta Unica do Tesouro

(CUT), até ao dia 20 de Janeiro de 2023 (procedimento n.° 4 do Anexo B);

m) Envio pela UGB as UGE/UGE-especiais da dltima prestagdo de confas da

componente externa das despesas de investimento e de receitas proprias que
ndo transitam pela CUT até ao dia 13 de Janeiro de 2023, acompanhada de
comprovativos das despesas que evidenciam a entrega dos bens ou prestagdo

de servigos (procedimento n.° 6 do Anexo B):;

n) As UGE’s especiais de nivel Provincial que tenham executado e recebido

balancetes de recursos financeiros via OFF-CUT, relativos @ componente

externa, receitas proprias e consignadas devem enviar os respectivos

%,



balancetes & Direccao Nacional de Contabilidade Publica até 30 de Janeiro de

2023;

o) Registo, pela Direcgdo Nacional da Contabilidade Plblica (DNCP), de
incorporagdo de balancetes no MEX, até ao dia 28 de Fevereiro de 2023

(procedimento n.° 48 do Anexo C);

p) A Autoridade Tributdria de Mogambique deverd remefter a DNCP a
informagdo relativa & receita cobrada em 2022, até ao dia 31 de Janeiro para
a elaboragdo do balango do PESOE e até ao dia 31 de Margo de 2023 para a

elaboragdo da Conta Geral do Estado (procedimento n° 51 do Anexo C);

q) Nos casos de pagamentos antecipados aos fornecedores, deve-se garantir
que os bens e ou servigos sejam recebidos e incorporados no inventdrio do

Estado até ao dia 06 de Fevereiro de 2023 (procedimento n® 55 do Anexo c).

2. Os procedimentos operacionais e respectivos prazos a serem observados no

encerramento do presente exercicio constam dos seguintes Anexos:

a) Anexo A - Relativo as rotinas de fiscalizag8o das Unidades Intermédias (UT)

do Subsistema da Contabilidade Piblica (SCP);
b) Anexo B - Relativo ds Unidades Gestoras Beneficiarias (UGB' s);

c) Anexo € - Relativo ds Unidades Gestoras Executoras (UGE), UGE especiais,
Unidades de Supervisdo (US) do SCP, Unidade de Supervisdo (US) e Unidade
Intermédia (UL) do Subsistema do Patriménio do Estado (SPE), Unidade
Intermédia (UI) do Subsistema do Orcamento do Estado (SOE), Subsistema
do Tesouro Piblico da Despesa e da Programagdo Financeira (STP-D e STP-
PF, respectivamente), Orgdos do Controlo Interno da UGE/UGE Especial,
Autoridade Tributaria de Mogambique (AT).
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ARTIGO 2
CONTRATOS DE FORNECIMENTO DE CARACTER CONTINUO

As despesas referentes aos confratos de fornecimento de cardcter continuo, tais
como telefone, dgua e luz, referentes ao més de Dezembro do exercicio de 2022,
cujas facturas somente venham a ser apresentadas para pagamento em 2023,

devem ser suportadas pela dotagdo orgamental do exercicio econdémico de 2023.

ARTIGO 3
CONTRATO EXECUTADO COM PAGAMENTO ANTECIPADO

Os sectores que operam no Médulo de Gestdo do Patrimdnio do Estado (MPE), que
tenham efectuado pagamento adiantado aos fornecedores, a luz do artigo 104 do
Regulamento, aprovado pelo Decreto n° 5/2016, de 08 de Margo, devem assegurar
que os bens e servigos sejam recebidos e incorporados no inventdrio do Estado, até

ao dia 06 de Fevereiro de 2023.

ARTIGO 4
CANCELAMENTO DE SALDOS DE DESPESAS

1. Os saldos de despesas cabimentadas em 2022, que ndo tenham sido liquidadas,
ho caso da via directa, ou sem Ordens de Pagamento (OP), no caso da via
indirecta, devem ser cancelados pelas respectivas UGE/UGE especiais até ao dia

30 de Dezembro de 2022 (procedimento n.° 11 do Anexo C).

2. O cancelamento previsto no nimero anterior deve ser efectuado mediante
anulagdo do cabimento e do Registo de Necessidades de Recursos Financeiros

(RNRF) correspondente.

3. Para sectores que operam no Médulo de Gestdo do Patriménio do Estado (MPE),
os saldos de despesas cabimentadas em 2022 e que ndo tenham sido liquidadas

(o processo foi framitado até a criagdo do contrato, contudo, sem gque tenha
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havido recepgdo total dos bens e ou servigos), os respectivos cabimentos serdo
anulados e os processos transitados para 2023, de forma automdtica no
processo de encerramento do exercicio, devendo a sua execugdo ser priorizada

com recurso a verba alocada para o exercicio econdmico de 2023.

. Para os processos tramitados no dmbito do MPE, que ainda ndo tenham sido
cabimentados (cativados pelo valor estimado ou final) serdo anulados os cativos
e 0s processos fransitados para 2023 de forma automdtica no encerramento do
exercicio, devendo os sectores redefinir as COD em fungdo da verba

disponibilizada para 2023.

. As despesas no dmbito do MPE até ao montante de 100,00Mt (Cem Meticais),

ndo serdo inscritas em despesas por pagar (procedimento n°® 57 do Anexo C).

. Todos saldos referentes a dotagdo disponivel liquida cativada do MPE e Saldrios
e Remunerag¢Bes, nao utilizados deverdo ser cancelados até ao dia 30 de
Dezembro de 2022, exceptuando os das Autarquias (procedimento n.° 58 do

Anexo C).

ARTIGO 5
DESPESAS POR PAGAR

Em conformidade com o disposto no artigo 44 da Lei n.° 14/2020, de 23 de
Dezembro, e no artigo 81 do Titulo I do MAF, sdo consideradas despesas por
pagar as despesas liquidadas e ndo pagas até 30 de Dezembro do exercicio

econdmico a que pertencem.

. Entende-se por despesas liguidadas, as legalmente cabimentadas, com
respectiva conformidade processual da liquidagdo e correspondente registo
contabilistico no MEX (e-SISTAFE), para as quais houve fornecimento dos bens

ou prestagdo do servigo.
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3. As liquidagGes geradas a partir dos processos do Mddulo de Gestdo do
Patrimédnio do Estado (MPE), sdo isentas de conformidade processual, sendo que
a sua inscrigdo serd feita automaticamente no MEX, no dia 06 de Janeiro de
2023, onde a informagdo poderd ser consultada através do “Relatdrio de

Despesas Inscritas em Despesas por Pagar” (procedimento n® 27 do Anexo C).

4. A inscrigdo das despesas por pagar para 2023, ndo incluidas no MPE, deve ser
efectuada no MEX, pela DNCP, até 16 de Janeiro de 2023, na qualidade de
Unidade de Supervisdo (US) do Subsistema da Contabilidade Piblica (SCP)
(procedimento n.° 31 do Anexo C): para tal, devem ser adoptados os seguintes

procedimentos prévios:

a) As UGE/UGE-especiais devem solicitar a/o DNCP/SPEF/DPPF’ s a inscrigdo
em despesas por pagar para 2023 das despesas realizadas por via directa,
cabimentadas e liquidadas e com conformidade processual, em 30 de
Dezembro de 2022, Tal solicitagdo deverd ser efectuada até 09 de Janeiro
de 2023, mediante o envio da relagdo & UI do SCP, conforme o procedimento
n°® 28 do Anexo C e modelo constante do Anexo D, acompanhados dos

seguintes documentos:

%  Contrato visado ou Anotado pelo TA;

%  Factura Definitiva;

% Guia de Entrega ou relatério de prestagdo de servigos;

% Informagdo-Proposta que autoriza a realizacdo da despesa;
%  Qutros documentos relevantes.

b) As UT do SCP a nivel provincial (SPEF e DPPF’s), devem enviar a DNCP, até
13 de Janeiro de 2023, as relagdes recebidas das UGE/UGE especiais que

estejam de acordo com os registos evidenciados no MEX (procedimento n.°

30 do Anexo C).
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5. A DNCP deve efectuar até 16 de Janeiro de 2023, a anulagdo das liquidagdes e
dos correspondentes cabimentos e RNRF, nos casos em que ndo constem das
relagdes recebidas das UI ou em que ndo se justifique a inscrigdo em despesas

por pagar (procedimento n.° 12 do Anexo C).

6. O registo de necessidades de recursos financeiros, assim como o respectivo
pagamento das despesas por pagar, deverdo ocorrer até 31 de Margo 2023, nos
termos do n® 2 Artigo 45 do Decreto n® 26/2021, de 3 de Maio, que aprova o

Regulamento do Sistema de Administragdo Financeira do Estado,

ARTIGO 6
SALDOS FINANCEIROS

1. Os saldos remanescentes das CUT's fisicas dos OGDP, resultantes da
transferéncia por subsidio por operagdo de tesouraria, apurados no dia 30 de
Dezembro de 2022 apds a emissdo da dltima ordem de pagamento, permanecerdo
na UL da despesa de cada provincia. Na atribuigdio da primeira transferéncia de
fundos entre tesourarias no novo exercicio de 2023 deverd ter em consideracdo

os valores transitados no exercicio anterior.

2. Os saldos financeiros das receitas préprias e consignadas e de fundos externos
apurados em 30 de Dezembro de 2022, serdo automaticamente transportados

nhas respectivas Fontes de Recurso (FR) em 2023, designadamente:
a) Saldos das receitas consignadas e praprias (FR 103 e 111);

b) Saldos de fundos externos (FR 133FCxxx, 134xxx e 1b4xxx).

3. Os saldos financeiros da CUT fisica Central, provenientes de receitas fiscais que
transitam para 2023, podem ser usados para o financiamento do défice de

Tesouraria  priorizando o  pagamento  de  despesas  por  pagar.
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ARTIGO 7
REDISTRIBUICOES DE DOTACOES ORCAMENTALS NO AMBITO DAS
ROTINAS DE ENCERRAMENTO DO EXERCICIO ECONOMICO E
ELABORACAO DA CONTA GERAL DO ESTADO

Em conformidade com o disposto no ponto iii, da alinea m) do nidmero 1, do artigo 10

do Decreto n® 1/2022, de 18 de Janeiro, a DNPO deve efectuar até 31 de Marco de

2023, transferéncias de dotagbes orgcamentais entre drgdos ou instituigSes de

quaisquer niveis, visando regularizagdo e ajustes necessdrios do Orgamento do

Estado, no ambito do processo de encerramento do exercicio econdmico e da

elaboragdo da Conta Geral do Estado (procedimento n® 49 do Anexo C).

1.

ARTIGO 8
REGULARIZACAO DAS OPERACOES DE TESOURARIA (OT)

As OT devem ser reqularizadas até ao dia 28 de Fevereiro de 2023, por conta
do Plano Econdmico e Social e Orgamento do Estado do exercicio econdmico de

2022, mediante registo do gasto efectuado na dotagdo or¢amental apropriada.

. A regularizagtio mencionada no niimero anterior deve ser efectuada no MEX, por

um Agente Contabilista das UL do SCP, utilizando a funcionalidade

*Regularizagdo de Operagdo de Tesouraria”.

ARTIGO 9
RECEITAS PROPRIAS E CONSIGNADAS

Nos termos do n° 2 do artigo 1 do Decreto n° 1/2022, de 18 de Janeiro, os
gestores dos orgdos e instituicdes do Estado, geradores de receitas, devem
canalizar até ao dia 06 de Janeiro de 2023, aos cofres do Estado, através das

respectivas Direccdes das Areas Fiscais da Autoridade Tributdria de
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Mogambique a totalidade das receitas Préprias e Consignadas arrecadadas no

exercicio de 2022,

ARTIGO 10
RECOLHA DOS SALDOS DE ADIANTAMENTOS DE FUNDOS (AFU)

Os saldos de AFU ndo utilizados em 2022, devem ser anulados pelas respectivas
UGE/UGE-especiais e os correspondentes recursos financeiros recolhidos 4
Conta Bancdria de Receita de Terceiros (CBRT) da UT do STP-D correspondente
até 20 de Janeiro de 2023, para posterior transferéncia & CUT, de acordo com

as responsabilidades e procedimentos descritos no Anexo E.

ARTIGO 11
APURAMENTO DE RESPONSABILIDADES
. Estdo previstas nos artigos 87 a 89 da Lei n® 14/2020, de 23 de Dezembro, as

infracgdes financeiras, fraudes relativas ao e-SISTAFE e respectivas sangdes
deferminantes de procedimento disciplinar, sem prejuizo da responsabilidade

criminal que possa ser exigida.

. Ainda, nos termos do artigo 72 do Titulo IIT do MAF, o Ministério da Economia
e Finangas (MEF), accionard mecanismos legais para o apuramento de
responsabilidades e inscrigdo em "Responsabilidades Diversas” na Conta Geral do
Estado os Servidores Piblicos referidos no nidmero anterior, quando se

verificar:

a) Conformidade processual e documental sem observancia dos requisitos

estabelecidos por lei;

b) Falta de prestagdo de contas ou irregularidades constatadas na utilizagdo de

fundos;
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<)

d)

f)

9)

h)

Despesas realizadas com desvio de aplicagdo, entendidas como tal, o definido
no artigo 78, n.° 1, do Titulo I do MAF, as que ndo observarem o correcto

enquadramento em um ou mais dos classificadores da célula orgcamental;

Anulagdo de AFU efectuada sem o correspondente depédsito na Conta

Bancdria de Receitas de Terceiros da UT do STP-D;

Falta de canalizagdo aos cofres do Estado das receitas proprias e

consignadas;

A ndo execucdo de garantia bancdria em tempo Util, comprovado que tenha
havido incumprimento do calenddrio de entrega de bens, prestacdo de

servigos ou obras objecto de Pagamento Adiantado;

Cabimento e liguidac@io de despesas e sua solicitagdo para inscrigdo em
Despesas por Pagar sem o cumprimento dos respectivos procedimentos

legais, e

A falta de recepgdo e ou incorporagdo dos bens e servigos dos pagamentos

adiantados aos fornecedores.

. Os Servidores Piblicos responsdveis pelas situagGes descritas no nlmero

anterior, serdo objecto de inscri¢do em “responsabilidades diversas”, a ser

efectuada ho MEX de forma centralizada pela DNCP, na qualidade de US do SCP.

(procedimento n.° 47 do Anexo C).

A

inscrigio dos Servidores Piblicos em responsabilidade diversas, pelo

cometimento das irreqularidades previstas no n° 2 do presente artigo, serd

efectuada por um Agente Contabilista da DNCP com base nas informagdes

recebidas das UL do SCP. Para o efeito, devem ser observados os seguintes

prazos e procedimentos, até 10 de Margo de 2023:
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a) As UGE e UGE-especiais, devem enviar as UL do SCP de nivel central e
provincial (DNCP, SPEF e DPPF’ s) até ao dia 13 de Fevereiro de 2023 - as
informagdes (conforme modelo constante do Anexo-F), (procedimento n.°
43 do Anexo C), sobre gestores para inscri¢do em "“responsabilidades
diversas”, por falta de prestacdo de confas ou irregularidades
constatadas na utilizagdo de fundos, sendo obrigatéria a informagdo de
todos os fundos concedidos pelos drgdos ou instituigdes do Estado a
gestores e instituigdes subordinadas que ndo constem na Gltima prestacéo
de contas, bem como os Anexos G e H (procedimento n° 44 do Anexo C),
sobre despesa realizada com desvio de aplicagdo e anulagdo de AFU, sem o
correspondente depdsito na CBRT da UI do STP.

b) As UI do SCP de nivel provincial (SPEF e DPPF’s) devem enviar até ao dia
24 de Fevereiro de 2023 - as informacdes recebidas das UGE e UGE
especiais a DNCP, utilizando respectivamente os modelos constantes dos
Anexos F, G e H, (procedimento n.° 45 do Anexo C);

c) Nos casos em que os drgdos do Subsistema da Auditoria Interna e do
Subsistema de Contabilidade Pdblica, no dmbito das accdes de
fiscalizacdo e do encerramento do exercicio, constatem ocorréncia de
infracgdes previstas nas alineas a), e), f) e g) os Servidores Pdblicos
responsdveis serdo inscritos em responsabilidades diversas, até ao dia 14

de Abril de 2023, ( procedimento n° 52 Anexo C ).

5. O apuramento de responsabilidades poderd, igualmente, implicar que os
intervenientes na execugdo orgamental sejam solidariamente responsabilizados

financeira, disciplinar, criminal e civilmente nos tfermos da lei
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ARTIGO 12
ACTIVOS E PASSIVOS FINANCEIROS E PATRIMONIAIS DO ESTADO

Para a elaboragdo da Conta Geral do Estado, os drgdos e institui¢bes do Estado
abaixo indicados, devem enviar a DNCP, até ao dia 28 de Fevereiro de 2023, a

informagdo a seguir mencionada, com referéncia a 31 de Dezembro de 2022:

1. Direcgdo Nacional do Tesouro e Cooperacdo Econdmica e Financeira

a) Movimento das contas bancdrias de todos os érgdies e instituicdes do Estado
(Débitos, Créditos e Saldos);

b) Empréstimos concedidos (Débitos, créditos, e saldos de créditos do Tesourc e

outros).

2. Direcgdo Nacional de Gestdo da Divida Pdblica

a) Movimento da Divida Piblica (Desembolsos, amortizacbes, juros e

saldos por Credor});

b) Financiamentos concedidos por Acordos de Retrocessdo e oufros

(Débitos, Créditos e Saldos);

3. Direccdo Nacional do Patrimdnio do Estado

a) Movimento de Alienacdo de Empresas (Débitos, Créditos e Saldos);
b) Movimento de Alienacdo de imdveis (Débitos, Créditos e Saldos);
¢) Movimento de Aliena¢do de Veiculos (Débitos, Créditos e Saldos); e

d) Movimento de Devedores de Bens Vendidos em Hasta Pdblica (Débitos,

Créditos e Saldos).

4, Autoridade Tributéria de Mogambique

a) Movimento dos Saldos dos Cofres do Estado;

b) Movimento de Conhecimentos de Cobranga (Créditos a receber); e

~
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¢) Movimento dos Reembolsos em IRPS, IRPC e IVA (Débitos, Créditos e
Saldos).

. Instituto de Gestdo das Participagdes do Estado
a) Capital Scial de Empresas Piblicas; e

b) Participacdes Financeiras do Estado.

ARTIGO 13
FISCALIZACAO DAS ROTINAS DO ENCERRAMENTO

. Serdo objecto de fiscalizagdo todas as UGE vinculadas a cada UL do SCP,

inclusive as préprias UGE-especiais, enquanto permanecerem activas.

. A DNCP, DNPE, DNPO, DNT, SPEF e DPPF’s devem assegurar o cumprimento

dos procedimentos de fiscalizagdo discriminados no Anexo A e C.

ARTIGO 14
INVENTARIO DOS BENS PATRIMONIAIS

. Ao abrigo do artigo 59 do Regulamento de Gestdo do Patriménio do Estado,
aprovado pelo Decreto n® 42/2018, de 24 de Julho, constituem objecto do
Inventdrio os bens de uso especial ou indisponivel dos dominios privadoe e piblico
e o patrimodnio cultural, de utilizagdo permanente, com vida Gtil superior a 1 ano,
cujo valor de aquisi¢do seja igual ou superior a 1.200,00Mts (mil e duzentos
meticais) e que se destinem a venda. Bens cuja utilizagdo € permanente, porém,
seu valor de aquisigdo é inferior a 1.200,00Mts (mil e duzentos mefticais), devem

ser arrolados e contabilizados para efeitos de consolidagdo da informagdo.

. Devem ainda ser objecto de inventariagdo os bens adquiridos no ambito de
projectos de cooperagdo, quando ndo haja reserva de propriedade a favor de
terceiros, desde que o seu valor e vida dtil cumpram o referido no n® 01 do

presente artigo.

<
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. Os bens adquiridos por via do MPE, ndo devem ser registados no e-iventdrio,
devendo ser detalhados no Mddulo do Patriménio do Estado para ser consolidado

ha Conta Geral do Estado.

. Ao abrigo do artigo 62 do mesmo Regulamento, todos os drgdos e instituigdes do
Estado, érgﬁos de Governacdo Descentralizada Provincial, incluindo as
autarquias, empresas ptblicas, institutos e fundos publicos, bem como as
representagdes do pais no exterior, devem inventariar, digitalizar e proceder a
conformidade processual da universalidade dos bens adquiridos no exercicio
econdmico de 2022 que constituem patriménio do Estado, devendo o seu

processamento e sistematizagdo terminar a 28 de Fevereiro de 2023,

. Os odrgdos e instituicdes do Estado, er'gﬁos de Governacdo Descentralizada
Provincial, que fenham & sua guarda bens dos exercicios anteriores, ainda ndo
inventariados ou actualizados, devem fazé-lo seguido da respectiva digitalizagéo,
conformidade e/reavaliagdo, até 10 de Fevereiro de 2023, de modo a permitir o
seu processamento, sistematizagdo e carga no e-Inventdrio, até 28 de Fevereiro

de 2023 (procedimento n.° 8 do Anexo B).

. A DNPE, SPEF e DPPF’s na qualidade de US e UT do SPE, devem garantir que,
até ao dia 10 de Margo de 2023, todos os bens patrimoniais adquiridos tenham

sido registados no e-Inventario (procedimento n.° 46 do Anexo C);

. Os mapas que reflectem a posi¢do patrimonial dos drgdos e instituigdes do
Estado, Orgdos de Governacéio Descentralizada Provincial, empresas piblicas,
autarquias, institutos e fundos piblicos, devem ser elaborados com a utilizagdo
de funcionalidade especifica desenvolvida para operacionalizagdo na rede do e-

SISTAFE (e-Inventdrio).
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8. Com vista & elaboragdo da Conta Geral do Estado de 2022, e de acordo com a

determinagdo descrita no ndmero anterior, devem ser observados os seguintes

prazos e procedimentos:

a)

b)

d)

As UGBs que ndo tenham ponto de e-SISTAFE, devem procurar pontos
préximos para procederem a digitalizagdo e conformidade processual até ao
dia 10 de Fevereiro de 2023, da informagdo relativa ds aquisi¢des
patrimoniais ocorridas ao longo de 2022 e dos exercicios anteriores, que por
alguma razdo ndo fenham sido digitalizadas ou actualizados em tempo

oportuno (procedimento n.° 8 do Anexo B);

A DNPE, SPEF e DPPF’ s na qualidade de US e UI do SPE, respectivamente,
devem assegurar que as institui¢des referidas no n°. 4 deste artigo, que néo
tenham ponto de e-SISTAFE e que esfejam operando em outfros sistemas,
enviem até ao dia 28 de Fevereiro de 2023 o inventdrio, ou actualizagdo da
posi¢lo dos bens patrimoniais, com referéncia a 31 de Dezembro de 2022

(procedimento n.° 42 do Anexo C);

As representagdes do Pais no exterior deverdo enviar até 10 de Fevereiro de
2023, aos Ministérios de futela o inventdrio, ou actualizagdo da posi¢do dos
bens patrimoniais, com referéncia a 31 de Dezembro de 2022 (procedimento

n.° 41 do Anexo C);

A DNPE, SPEF e DPPF’ S na qualidade de US e UT do SPE, respectivamente,
devem garantir que até ao dia 10 e Margo de 2023, tenham sido registadas
ho e-Inventdric, as informacgdes recebidas de acordo com a alinea b, n°.5 do

presente artigo (procedimento n.° 46 do Anexo C);

A DNPE, na qualidade de US do SPE, deve enviar d DNCP, até ao dia 31 de

Mar¢o de 2023, informagéio sobre a variagdo patrimonial de bens (méveis,
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f)

g)

h)

veiculos e imdveis) e respectivas amortizagbes, com referéncia a 31 de

Dezembro de 2022, para permitir a elaboragdo da Conta Geral do Estado;

A DNPE, na qualidade de US do SPE, deve enviar a DNCP, até ao dia 31 de
Margo de 2023, os mapas que reflectem a posicdo patrimonial com referéncia
a 31 de Dezembro de 2022, para constar da respectiva Conta Geral do

Estado;

Para a invenfariagdo e registo no e-Inventdrio, as facturas e/ou recibos
referentes das aquisices de bens inventaridveis, devem ter valores
detalhados por item, e o valor de cada bem deve ter o IVA incluido, sempre

que aplicdvel;

Os registos referidos neste artigo, devem ser efectuados na aplicagdo e-
Inventdrio e ou no MPE (para as UGBs que estdo no rollout do MPE),
obedecendo os procedimentos definidos no dmbito do Inventdrio Consolidado

de 2022.

Os érgtios e instituicdes do Estado, Orgdos de Governagdo Descentralizada
Provincial, incluindo as autarquias e empresas piblicas, que tenham na sua
guarda bens de dominio plblico, tais como, estradas, pontes, furos de dgua,
monumentos, redes de distribuicdo de dgua, redes de distribuigdo de energia
elétrica, ainda ndo inventariados ou actualizados, devem proceder a
respectiva digitaliza¢8o e conformidade até ao dia 10 de Fevereiro de 2023,
de modo a permitir o seu processamento, sistematizacdo e carga no e-
Inventdrio até ao dia 28 de Fevereiro de 2023 (procedimento n° 7 do Anexo

B).



ARTIGO 15
REGISTO DE IMOVEIS E VEICULOS DO ESTADO

1. Os drgdos e instituigdes do Estado, ér’gﬁos de Governacdo Descentralizada
Provincial que ndo prestaram informagdo inerente & aquisigo e/ou construgdio de
iméveis, sua ampliagdo ou grandes reparag¢Ses, ao Ministério da Economia e
Finangas - Direcgo Nacional do Patriménio do Estado, nos termos e prazo
estabelecido a luz do n°® 2 do artigo 39 do Regulamento de Gestdo do Patriménio
do Estado, aprovado pelo Decreto n® 42/2018, de 24 de Julho, devem fazé-lo até
ao dia 28 de Fevereiro de 2023, com a indicagdo clara dos dados de registo
predial e do contrato de seguro dos mesmos, com vista a constar da informagdo

da Conta Geral do Estado de 2022.

2. Os érgdos e instituicdes do Estado, Orgdos de Governacdo Descentralizada
Provincial, devem ainda prestar informagdo sobre o registo de propriedade de
velculos a favor do Estado e de seguro dos mesmos ao Ministério da Economia e
Finangas - Direcgdo Nacional do Patrimdnio do Estado, até o fermo do prazo

indicado no n° 1 do presente artigo.

3. As Direcgdes Provincias, Servigos Provinciais de Representagdo do Estado e
outras instituicdes de nivel provincial e distrital incluindo os Conselhos
Autdrquicos e Empresas Piblicas, devem prestar a informagdo referida nos n°s 1
e 2 do presente artigo por infermédio dos Servigos Provinciais da Economia e
Finangas, até ao dia 10 de Fevereiro de 2023, cabendo a estas enviar a

informagdo prestada d DNPE até ao dia 28 de Fevereiro de 2023,

ARTIGO 16
CONTA DE GERENCIA

1. As contas de Geréncia dos érgdios e Instituicdes do Estado, Orgdos de

Governagdo Descentralizada Provincial, a enviar ao Tribunal Administrativo (TA) até
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31 de Margo de 2023, devem ser organizadas e documentadas nos fermos das
Instrugdes de Execugdo Obrigatdria, relativas aos modelos de prestagdo de contas,
aprovadas por Despacho n° 06/GP/TA/2008, conjugado com o despacho n°
6/GP/TA/2014, de 20 de Janeiro, ambos do Venerando Juiz Presidente do TA.

2. Dentre os Mapas a compor a Conta de geréncia, deverdo ser extraidos do e-
SISTAFE, através da opgdo "Relatérios da Conta de Geréncia”, os seguintes

modelos:

a) Mapa de Execugdio da Despesa Financiada por Fundos do Orgamento do

Estado por UGB;
b) Mapa de Execugdo Orgamental da Receita Prépria Mensal Recolhida;

¢) Mapa de Alteragoes Orgamentais da Despesa;

d) Mapa de Execugdo Orgamental da Despesa;

e) Mapa de Execugdo Orgamental da Despesa Mensal;
f) Relatério de folha de Saldrios;

g) Relatério de Acompanhamento das Anulagdes;

h) Demonstrativo Consolidade Por UGB/FR/SECCIONAL/PROGRAMA/CED

(Investimento Componente Externa);

i) Relatério de Adiantamento de Fundos Concedidos;

J) Lista de Contas Bancadrias;

k) Mapa Demonstrativo da Execugdo das Despesas Por Pagar;
[) Mapa de Despesa Inscrita em Despesas por Pagar; e

m) Informagde de Acompanhamento das Despesas por Operagdo de

Tesouraria a Regularizar.

3. As UGB’ s apoiadas pelas UGE-especiais (DNCP, SPEF e DPPF’ s) deverdo obter

Jjunto destas, os mapas acima mencionados.



4. Os Orgdos e Instituicdes do Estado, ér‘g&os de Governacdo Descentralizadas
incluindo os sediados no Estrangeiro e as Autarquias Locais, devem submeter até
ao dia 05 de Margo de 2023, as Contas de Geréncia, 45 Unidades de Auditoria
Interna, para efeitos de parecer e validagdo da informagdo nelas contida, no
prazo improrrogdvel de 15 dias, conforme estabelece a Circular n°

1/GM/MF/2013, de 18 de Fevereiro.

5. No caso das institui¢des que ndo possuem Unidades de Auditoria Interna, o
Ordenador de Despesa, deve elaborar um Termo de Conformidade, segundo os
modelos constantes dos anexos J e K, que devem ser por ele rubricados e
anexados a Conta de Geréncia, na qual certifica a fiabilidade e conformidade as

normas.

ARTIGO 17
PRAZOS E PENALIZAGOES
1. Os prazos indicados na presente Circular sdo de cumprimento obrigatério.

2. A falta de cumprimento das orientagdes emanadas na presente Circular é passivel

de responsabilizagdo.

ARTIGO 18
DUVIDAS

As duvidas suscitadas da implementagdo da presente Circular serdo esclarecidas

pela DNCP, DNTCEF, DNPO e DNPE, de acordo com a natureza da matéria a fratar,

O Ministro da Economia e Finangas
\.(gfg - wL-

Ernesto Max Elias Tonela
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ANEXO A

ROTINAS DE FISCALIZACAO DAS UI DO SCP

PROCESSO
ADMINISTRA-
TIVO (PA)

Tdentificar PA abertos

por periode superior a
45 dias

“Relatério de
Acompanhamento do Processo
Administrative”; opglio "Lista
de Processo (s) Administrati-
vo {s) Aberto(s)"

Verificar o motive do néo
encerramento (falta de registo da
liquidagde ou das confarmidades
processuais ou documental, & ou
falta de detalhamento de bens
incorpordveis pela Via Directa) e
orientar o AEQ ou AGC para
adoptar as devidas providéncias.

Identificar PA
referentes a AFU
pendentes de liquidagdo
da despesa

"Relatério de
Acompanhamento do Processo
Administrative”; opglio “Lista
de Processos Administratives
com Saldo a Liquidar”

Verificar o motivo da falta de
prestagdo de contas da UGB ou
Eafmsa na liquidag@c por parte do
AEQ e orientar a UGB ov AEO
ipara a reqgularizagdo imediata,

Identificar a existéncia
de mais de 2 PA's
referentes a AFU

bertes para ume
mesma UGB

"Relatdrio de
Acompanhamento do Processo
Administrativo”, opgdo "Lista
de Processos Administrativos
Ndo Liguidados” ou "Lista de
Processos Administrativos
Liquidados Parcialmente”

A ocorréncia desta situaglo
deverd ser reportada ds entidades
competentes

Identificar a existéncia
de PA abertos sem
documentos associados

"Relatério de

Acompanhamento do Processo
Administrativo”; opglio "Lista
de Processoes Administrativos
sem Documentos Associados”

Os PA que ndo possuam NC
vinculadas, ou que as NC ndo
venham a ser utilizadas, deverdo
fser encerrados

ANULACAO DE
SALDO DE AFU

Tdentificar a existéncia
de anulagbes
efectuadas pelo AEQ e
ndo recolhidas pela UT
do STP-D

Apds seleccionar a Unidade de
Gestdo, digite "Consultas e
Relaiérios”;opgdo "Relatdrio
de Controlo das AnulagBes
Efectuadas pelos AEQ e ndo
Recolhidas pele Tesoure”

Verificar junto & UL do STP-D o
[motive da falta de recolthimento

BESCONTOS bA
FOLHA DE
PAGAMENTO

TLdentificar saldo, na
BUGE, na conta
contabilistica
8.9.9.8.1.02 - conirolo
do registo dos
descontos na emissdo da
OF -~ controlo do
adiantamento de fundos

“Detalhamento  do  Razido
Contabilistico”,  onde
objectos contabilisticos stio as
Notas de  Cabimentagdo

pendentes

OSEO AEOQ da UGE deverd proceder &

imediata liquidagdo da despesa
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(continuacdo do Anexo A) e ——

DESCONTOS
DA FOLHA DE
PAGAMENTO

Identificar saldo, na UL
do STP-D, nas contas
contabilisticas
2.11.1105; 2111.1.06;
2.1.111.07; 21.11.4.02;
2.1.1.1.4.03;e 21.1.1.6.00;

"Demonstrative
Contabilistico Balancete" ou
"Detalhamento  do Razdo
Contabilistice" de cada uma
dessas contas

O AFR da UI do STP-D deverd
efectuar a recolha da receita
extra-caixa

Identificar descontos

"Relatério de outros
descontos ndo obrigatdrios

O AEO de cada UGE deve efectuar
o pagamento dos descontos ndo

OPERACOES DE

ndo obrigatdrios ndo a pagar de folha de e
" obrigatérios
pagos pagamento
"Detalhamente  do  Razdiv] As regularizagdes devem ser feitas

Identificar OT's
classificadas

Contabilistico™ das contas
1.1.2.45.07,

por Nota de Langamento (NL), de
forma centrelizada, pela DNTCEF,

implementagdo das novas
UGE

TESOURARIA indevidamente 1.1.2.45.20,2.11.45.01, com a descrigéio clara de fodos os
2114502, 2.1.1.45.03 1 dados necessdrios & emisstio da NL
2114504221.14505
Caso nfo existam saldos nas contas
contabilisticas 8.2.4.1.1.02 2
s . I "Razdo Contabilistico das 8241201, ne_h,‘ a~ hecessidade
Identificar a manutengdo premente de utilizagdo do salde da
cuT . contas 1112200 e P
de saldos ociosos na CUT CUT, o AEQ deverd efectuar a
B.241102 - .
Anulagtio de Registo de
Necessidade de Recursos
Financeiras"”
“Detalhamente do Razdo
Con-tabilistico” das contas] Verificar junto & UI do STP-PF se a
PROGRAMACAO Identificar sc?ldos a 7312004 e .7.3.1.2.0.0?, falta de !lf?er‘faguo de limites ou <‘:Ive.
FINANCEIRA | CProveroua libertar pelall onde os objectos stio§ quotas foi por erro ou se ndo
UL do STP-D "Gestto + UGE + UGB + FR +§ constam do Plano de Tesouraria
CED + Més + Periodo dej aprovado para o perfedo
Desembolse
Identificar a falta de
registo de incorporagdo Verificar o motive da falta de
de balancetes no MEX "Relatérios de restacdo de contas da UGB o
INCORPORAGAO| referente a despesas prestag : : ou
N Acompanhamento da atraso no registo da incorporagdo
DE com recursos que ndo Execugdo - Despesae or parte do AEQ e orientar a UGB
BALANCETES | transitam pela CUT Gdo - espe por p o v
) ) Cansolidados ou AEQ para a regularizagio
(investimento - N
imediata
componente externa e
receitas préprias)
Identificar PA néo
encerrades na UGE "Relatério de
UGE NOS especial até ao (ltimo dia Acompanhamento de PA em
SECTORES gtil anterior a P Cncerrar os PA em atraso

atraso”
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ANEXO B

e O DN TS R Az A RA A UG S e

PROCEDIMENTO | prazo

N.° DESCRICAO

Envio pelas UGB as UGE/UGE especiais da dltima solicitagdo de requisi¢do de

. . ) Até

1 fun’dc_)s para todas as despescis de funcionamento e de invesfimento, excepto 25'11?:022
saldrios, remuneragdes e pensdes
Pagamento das despesas assumidas pelos Sectores com os recurses financeiros
existentes nas contas bancdrias dos Orgdos e Instituicdes do Estado, At

2 referenfe & execugdo do PESOE de 2022, Os cheques para pagamento de tais 09_01_22023
despesas deverdo conter no topo e a vermelho, a indicagdio "Pagdvel até 09 de
Janeiro de 2023".
Depésito, pelos gestores de AFU, na CBRT da correspondente UL de STP-D s

3 (cada depésito deve se referir a apenas uma UGE), dos saldos de AFU ndo 20'01;023
aplicados em 2022.
Envio as UGE/UGE especiais da lltima prestagdo de contas de 2022 referente Até

4 ds despesas de funcionamento, componente interna das despesas de
investimento e fundos externos que transitam pela CUT. 20.01.2023

Encaminhamento de comprovativo do depésito (borderaux}), ao AEQ da UGE
5 que concedeu o AFU, acompanhade de documento com indicagdo do Até

Classificador Econdmico da Despesa (CED) correspondente & despesa quej 20.01.2023
deixou de ser realizada.

Envio ds UGE/UGE especiais da dltima prestagdo de contas referente a
componente externa das despesas de investimento e receitas préprias com Até

6 recursos que ndo transitam pela CUT visando ao registo de incorporacdo dej 13.01.2023
balancetes pela UGE.

7 Realizagdo de inventdrio das transferéncias patrimoniais (entradas e saidas) Até
ocorridas ao longo de 2022, 28.02.2023
Digitalizacdo pelas UGB da informagdo relativa ds aquisiges patrimoniais At

8 ocorridas ao longo de 2022 (entradas) que por alguma razdo ndo fiver sido 10.02;023

enTr‘egue em tempo oportuno.
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ANEXO €

PROCEDIMENTOS E PRAZOS PARA AS
UGE, UGE ESPECIALS, US DO SCP, STP, SOE E SPE E UL DO SCP, SOE, STP E SPE

Até
. i 31/10/2022
Registo na UI do SOE sectorial das dltimas altera¢dest datqdas ultimas
1 UT do SOE orgamentais autorizadas pelo Ministro Sectorial, excepto alteragdes
saldrios, remuneragdes e pensdes. orcamentais das UL
do SOE sectorial
Registo na UL do SOE das (dltimas alteragdes Ard
2 UT do SOE orgamentais autorizadas pelo Ministro da Econhomia e 3011;022
Finangas, excepto saldrios, remuneragdes e pensdes
Registo das (itimas nhecessidades de recursos
3 UGE e financei MEX tod d d Até
UGE especial || [ oneeiros, no . para Todas as despesas def 44450022
p . . .
funcionamento e de investimento.
4 UGE e Registo de necessidades de recursos financeiros, no Até
UGE especial § MEX, referente a pensdes 19.12.2022
Registo de necessidades de recursos financeiros, no
5 JGE e MEX, referente a saldrios e remuneragdes pagos fora do Até
UGE especial ) §0es pag 22.12.2022
roteiro
UT do STP-PF e Aprovagdo e r‘ggisTc.) no MEA‘X do Limite d.e Cabi.meni'ag&o ,
6 UT do STP-D (LC) e respectiva Libertagdo de Quota Financeira (LQF)| Até 28.12.2023
referente a saldrios e remuneragdes e pensdes
7 UGE e Pagamento no MEX de saldrios, remuneragdes e pensdes Até
UGE especial (via directa, concessdo de fundos) 27122022
Aprovagdo e registo no MEX, apdés andlise das
. s . ias ) < c
. UT do STP-PF e dlsponafllldide: fmsndcelr'a ; exlsw“em;;a;c d? L Jre At
UT do STP-D respectiva Q para todas as es’pfasas e uncaonargen 0 28.12.2023
e de investimento, excepto saldrios e remunerages e
pehsdes
. UGE e i:g;::r;fono MEX, de cabimento ou de anulagdo de Are
UGE ZSPZCEG! 28.12.2023
Pagamento de todas as despesas de funcionamento e )
10 UeE e Investimento no MEX (via directa e adiantamento de Ate
UGE especial 30.12.2022

fundos)




Cancelamento de saldos de despesas que tenham sido

Qi UGE e cabimentadas em 2022 e que se enquadrem numa das Até
UGE especial § situagdes descritas no n°® 1 do art. 4, adoptando os 30.12.2022
procedimentos constantes do n.° 2 do mesmo artigo.
Anulagdio das liquidagSes e dos correspondentes
cabimentos e RNRF das despesas que tinham saldes a
12 UGE e pagar evidenciados em 28 de Dezembro de 2022, mas Até
UGE especial [ que ndo constem das relagdes recebidas das UT ou que 16.01.2023
ndo se justifique a inscrigdo em despesas por pagar para
2023.
13 UGE e Sjg;:::r;mn(t iahi/:;i)i:ecf; conformidade processual do w
UGE especial 28.12.2022
14 UGE e Registo de comprovatives de despesa no MEX Até
UGE especial (documento externo) 28.12.2022
15 UGE e Registo, no MEX, de liquidagdo ou de anulagdo de Até
UGE especial liquidagdo (via directa) 28.12.2022
Anulagdo de registo de necessidades de recursos
UGE e ) . Até
16 . financeiros, no MEX, para todas as despesas de
UGE especial , , , 28.12,2022
funcionamento e de investimento
7 UGE e Registo, no MEX, de conformidade processual da Até
UGE especial liquidagdo (via directa) 28.12.2022
Emissdo de nota de compromisso de pagamento para
18 VGE e todas as despesas de funcionamento e de investimento Até
UGE especial SP N " ' 28.12.2022
excepto saldrios e remuneragdes e pensdes
19 UGE e Pagamento de todos descontos obrigatdrios e ndo Até
UGE especial § obrigatdrios 30.12.2022
UGE e Registo, no MEX, de liquidagto de despesa referente a Ard
20 . pagamento de saldrios, remuneragbes e pensdes y
! 30.12.2022
UGE especial (Adiantamento de Fundos)
A . . Até
21 ATM - DGI Transferéncia das receitas orgamentais para a CUT 30.12.2022
Registo, no MEX, da recolha da receita extra-caixa Até
T - ¢ ’
22 UL do 5TP-D (reten¢des de saldrios) 28122022
Registo, no MEX, da recolha da receita {orgamental e de Até
23 UI do STP-D terceiros) 28.12 2022
Registo, no MEX, de regularizagdo de receitas a Até
24 UL do STP-D classificar 28.12.2022
Registo, no MEX, de conformidade documental (via ,
25 UGE e directa) Atre
UGE especial 30.12.2022
UGE e . - Até
26 UGE especial Registo, no MEX, de encerramento de PA (via directa} 30.12.2022

~
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UGt e
UGE especial

As despesas oriundas do MPE, cabimentadas e liquidadas
em 2022 e que possuam saldos a pagar em 28 de
Dezembro, serdo inscritas automaticamente em Despesas
por Pagar‘.

Até
06.01.2023

28

UGE e
UGE especial

Envio d4s UT do SCP (DNCP, SPEF e DPPF’s) da relagdo
das despesas por pagar para 2023 (despesuas, realizadas
por via directa, cabimentadas e liquidadas em 2022 e que
possuam saldos a pagar em 28 de Dezembro de 2022),
conforme modelo constante do Anexo D, devendo ser
acompanhada dos comprovativos que evidenciam a
entrega do material ou prestagdo de servigos

Aié
08.01.2023

29

UGE e
UGE especial

Registo, pelo AEO, da anulagdo de saldo de AFU,
mediante os comprovativos de depdsito (borderaux)
recebidos do gestor (conforme procedimento n.° 3 do
Anexo B), mediante a adopgio ho MEX dos passos
previstos no art. 10

Até
20.01.2023

30

SPEF e DPPF’ S

Envio @ DNCP das relagdes das despesas por pagar para
2023 recebidas das UGE e UGE especiais que estejam de
acordo com os registos evidenciados no MEX

Até
13.01.2023

31

US do 5CP

Inscrigdo no MEX como despesas por pagar para 2023,
hos casos em que constem das relagdes recebidas das UT
e que se justifigue a inscrigdo, das despesas, realizadas
por via directa, que tenham sido cabimentadas e
liguidadas em 2022 e que apresentaram, em 28 de
Dezembro de 2022, saldo a pagar

Até
16.01.2023

32

UGE e
UGE especial

Encaminhamento, pelo AEO, ao gestor da CBRT da UI do
STP-D, dos comprovativos de depdsito (borderaux) e dos
documentos recebidos do gestor do AFU, referentes ao
registo descrito no procedimento n.° 35, acrescenfando
as seguintes informagdes:

- Cédigo da UGB;

- Cédige da UGE concedente;

- Nimero do PA; e

- Nimero da AC gerada pela fransacgdo

Ate
20.01.2023

33

UT do STP-D

Classificagto, pelo gestor da CBRT, da receita de
terceiros do tipo "Anulagdio de Adiantamento de Fundos”,
mediante comparagdo de cada langamento evidenciadoe no
"Relatério dos Depdsitos Efectuados Referentes a
Saldos de Adiantamento de Fundos / Pagamentos
Anulados" (ordenade por Data/UGB/UGE/PA/AC/Saldo
Anulado) com os correspondentes no extracto da CBRT

Até
20.01.2023

34

UT do STP-D

Encaminhamento, pelo gestor da CBRT, de oficio ao Banco
onde é movimentada a CBRT solicitando a transferéncia
para a CUT dos valores identificados conforme
procedimento acima descrito

Até 20.01.2023

26
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Encaminhamento, pelo gestor da CBRT, de cdpia do oficio
acima citado a equipa de recolha de receitas da UI do

35 UI do STP-D 5TP-D, juntamente com a informagdo da classificaglo dafl Até 20.01.2023
receita em questdo, conforme modelo constante do
Anexo I
Registo, pelo AFR, da recolha dos recurses referentes a ard
36 UI do STP-D devolucdo de recursos de concessdo de AFU do exercicio 20_0::023
anterior, mediante adopglo dos passos no MEX.
Registo de liquidagdo de despesa (adiantamento de
37 UGE e fundos) no MEX, exercicio 2022, excepto saldrios Até
UGE especial . ‘o ! P ’ 24.01.2023
remuneragées e pensdes.
38 UGE e Registo de conformidade processual da liquidagdo Até
UGE especial (concessdo de fundos) no MEX, exercicio 2022 24,01.2023
39 UGE e Registo de conformidade documental e encerramento do Até
UGE especial PA (concessdo de fundos) no MEX, exercicio 2022 24,01,2023
40 UGE e Organizagdoe do dltimo processo de prestagdo de contas Até
UGE especial (via directa e indirecta) relativo ao exercicio de 2022 20.01.2023
Recolha do inventdrio ou da actualizagdo da posigdo dos
bens patrimoniais, com referéncia a 31 de Dezembro de .
41 UT do SPE 2022, das r‘gpre‘sep'rsg'o"es df: f’afs no exterior e dqs 10-0':;023
empresas, instifuigoes pubhcas com  autonomia
administrativa, financeira e patrimonial e autarquias,
que ndo tenham acesso ao e-SISTAFE.
42 UT do SPE Envio doas informag8es recebidas c.{e acordo com alinea Até
b) do n° 8 do art. 14 da presente Circular 28.02.2023
Envio as UL do SCP (DNCP, SPEF e DPPF’s) das
43 UGE e informagdes (conforme modelo constante do Anexo F), 6) Até
UGE especial ] e H) da alinea a) do numero 4 do artige 11 da presente 13.02.2023
Circular
Envio & DNCP das informagées recebidas das UGE/UGE Ave
44 [ SPEF's e DPPF"s | especiais conforme os modelos constantes, dos Anexos 14.02_28023
E. & e H) para inscrigdo em "responsabilidades diversas”,
., I Envio & DNCP das informagdes sobre Servidores Pdblicos Até
SPEF
45 EF's ¢ DPPF"s para inscri¢do em “responsabilidades diversas" 24.02.2023
Registo no e-SISTAFE de todos os bens patrimoniais
46 UT do SPE Clqulli"llcl!OS dumn*‘re o exercicio econdmico fiua 2922, e dos ’
exercicios anteriores que por alguma razdo ndo tenham Ate
sido digifclizados ou actualizados em tempo oporfuno 10.03.2023
Inscriglo em “responsabilidades diversas" no MEX, de Até

forma centrelizada, das situagdes descritas no art, 11
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48 BNCP Garantia de registo de incorporagdo de balancetes no Até
MEX, exercicio 2022 28.02,2023
Transferéncias de dotagBes or¢amentais entre drgdos ou
instituicdes de quaisquer niveis no dmbito do Até
49 UT do SOE . .- ~
° encerramenio do exercicio econdmico e elaboragdo da 31.03.2023
Conta Geral do Estado
50 US do SPE Envu? a DNCP  dos ‘mapas que reflectem a posigdo Até
patrimonial com referéncia a 31 de Dezembro de 2022 31.03.2023
Envio a DNCP da informagtio relativa a receita do
exercicio econdmico 2022, contendo: (i) Termos do
Balanco por Area Fiscal; (i) Saldes dos Cofres do Estado;
(iii) Movimente de Conhecimento de Cobranga; (iv)
Movimento de Valores Selados; (v) Receita do Estado Até

51 AT Prevista e Cobrada por Administragdo Central e 31.01.2023

Provincial, (vi) Receita Consignada da Administragdo e
Central; (vii) Receitas Prdprias das Administragoes 31.03.2023
Central, Provincial e Distrital; (viii) Beneficios Fiscais;
{ix) Contribuigdes de Mega-Projectos desagregados por
Empresas.
Envio da informagdo dos Servidores Publicos

Orgdos de responsdveis pelas infracgdes constantes das alineas a),

52 Controlo Interno | e), ) e g) do n® 2 do artigo 11, apuradas pelos drgdos do Até
UGE/UGE Subsistema do Controle Interno e do Subsistema de 14.04.2023
especial Contabilidade Publica no dmbito das fiscalizagGes e do

encerramento do exercicio.
. . . A
53 UGE-DET Registo, no MEX de conformidade de nota de Credito 28‘121?22022
A
54 UGE-DET Pagamento de Reembolso do ITVA 28.121.‘:022
. . A
55 UGE Incorporagdo no inventdrio do Estado, dos bens e servigos 06‘05023
56 UGE Incorporagdo no inventdrio do Estado, dos bens e servigos 31_0A3T§023
Todas despesas no @mbito do MPE até ao montante de Ate
57 | DNPE/CEDSIF 100,00Mt néo serdo inscritas em despesas por pagar 06.01.2023
Todos saldos referentes a dotaglio disponivel liquida cativada
do MPE e Salarios e Remuneracoes, nao utilizades deverdo ser Até
[o1:] DNPO/CEDSIF cancelados até ao dia 30 de Dezembro de 2022, exceptuando os 30.12.2022

das Autarquias
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ANEXO D
MODELO PARA SOLICITACAO DE INSCRICAO DE DESPESAS POR PAGAR

REPUBLICA DE MOCAMBIQUE

(designacdo da UGE) (cédigo da UGE)

SOLICITACAO DE INSCRICAQO DE DESPESAS POR PAGAR

Solicita-se que sejam inscritas como despesas por pagar para 2023 as seguintes despesas
[cabimentadas e liquidadas em 2022:

cODIGO DO cODIGO DO cODIGO bO VALOR A PAGAR (em MT)
PROCESSO CABIMENTO LIQUIDACAO
ADMINISTRATIVO
, / /
(local) (data)
Visto.
O Agente de Conformidade O Agente de Execugdo Orgamental

Nota: Deverdo ser anexas as cépias dos correspondentes documentos comprovatives das

despesas por pagar

<
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ANEXO E
RESPONSABILIDADES E PROCEDIMENTOS RELATIVOS
A RECOLHA DE SALDOS DE AFU

Até 06 de Janeiro de 2023, depositar o valor a ser anulado na CBRT da
correspondente UL do STP-D (cada depésito deve se referir a apenas uma UGE) -
GESTOR DO procedimento n.° 3 do Anexo B);

AFU Até 20 de Janeiro de 2023, encaminhar o comprovative de depdsito (borderaux)
ao AEQO da UGE que concedeu o AFU, acompanhado de documento com indicagdo
do CED correspondente & despesa ndo realizada (procedimento n.® 5 do Anexo B). |

Até 20 de Janeiro de 2023, efectuar o registo da anulagdo de saldo do AFU
{procedimento n.° 29 do Anexo C), mediante a adopgdo dos seguintes passos no
MEX:

- Apéds ter seleccionado a UGE/Gestdo, seleccionar no menu principal, de forma
sequencial, "Execugdo das Fases da Despesa”, "Execugdo por AFU" e "Anulagdo
de Saldo de AFU";

ATENCAQ - a sequir, o sistema ird apresentar a seguinte mensagem: "O AEO
somente poderd proceder & anulagdo de AFU se o gestor fiver depositado o valor
na CBRT do Tesouro e apresentar o original do borderaux que ficard arquivade
junto ao processo, Ao efectuar o registo com a utilizagdo da transacgdo, o AEO
assume a responsabilidade pelo valor do AFU anulado, caso este ndo tenha sido
depositado pelo gestor." Caso o AEQ efectue uma anulaglo sem o respectivo
borderaux, ndo haverd a posterior recolha, o que implicard a manutengdo activa
de sua responsabilidade e posterior inscrigéo em “responsabilidades diversas®.

- Informar o nimero, a data e valor do depdsite efectuado na CBRT da UT do
S5TP-D, constantes do borderaux;

- Seleccionar o Nimero de Identificagdo Bancdria (NIB) correspondente d CBRT
da UI do STP-D vinculada & UGE, verificar se € o mesmo domicilio constanfe do
borderaux e teclar "Préxima ecran”;

- Seleccionar o n.° do PA correspondente ao AFU que estd sendo anulado;

- Seleccionara(s) OP - correspondente(s) e teclar "Préxima ecran”;

- Se a anulaglo for parcial, seleccionar a(s) Notas de Cabimentagdo - NC -
correspondente(s), informar o valor a anular para cada NC seleccionada
(atentando para que o somatério dos valores a anular para cada NC de todas as
OP seleccionadas seja igual ao valor do depésito constante do borderaux) e
teclar “Préxima ecran;

- Conferir as informag8es apresentadas pelo sistema e, caso estejam correctas,
teclar “"Executar Transacgdo”. O sistema apresentard a mensagem "Transacgdo
realizada com sucesso” e informard o nimero do documento contabilistico gerado
(Anulagdo de Concessdio de Adiantamento de Fundos ~ AC);

AEO DA UGE

ATENCAO - Caso o PA esteja encerrado, automaticamente, o sistema o reabrird e
removerd a conformidade documental, com a seguinte indicagdo: "PA reaberto
automaticamente pelo sistema devido ao registo do documento AC".
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(cormauagﬁo do Anexo E)

ESPONSAVEI

ROCEDIMENTO

AEO DA UGE

v IMPORTANTE - o sistema sé permitird o encerramento do PA, apds a

geragdo de AC, se houver Guia de Recolhimento (GR) a ela associada.

Até 20 de Janeiro de 2023, encaminhar ao gestor da CBRT da UL do STP-

D o comprovativo de depdsito (borderaux) e os documentos recebidos do

gestor do AFU, acrescentando as seguintes informagdes (procedimento n.°

33 do Anexo C):

- Cédigo da UGB,

- Cédigo da UGE concedente;

- Ndmero do PA;

- Ntimero da AC gerada pela transacgdo;

Até 20 de Janeiro de 2023, efectuar os trdmites para a organizagdo do

processo de prestacdio de contas (procedimento n.° 41 do Anexo C), da

sequinte forma:

- No caso de anulagdo total (recolthimento integral do valor do AFU),
encaminhar o PA ao AGC para que seja registada a conformidade
documental; ou

- No caso de anulaglio parcial (recolhimento de apenas parte do valor do
AFU), apés o gestor do AFU apresentar justificativos vélides para o saldo
do AFU ndo recolhido, registar a liquidaglc da despesa realizada e
encaminhar o PA ao AGC para registo da conformidade processual da
liquidagdo e da conformidade documental;

Até 20 de Janeiro de 2023, apés confirmar a geragfio da GR

correspondente, efectuar os trdmites para o encerramento do PA

(nrocedimento n,° 40 do Anexo Q

GESTOR
DA
CBRT

Até 20 de Janeiro de 2023, efectuar a classificaglio da receita de
terceiros do tipo "Anulagdo de Adiantamento de Fundos” (procedimento n.°
34 do Anexo (), mediante comparagdo de cada langamento evidenciado no
"Relatério dos Depdsitos Efectuados Referentes a Saldos de
Adiantamento de Fundos / Pagamentos Anulados” (ordenado por Data /
UGB / UGE / PA / AC / Saldo Anulado) com os correspondentes no
extracto da CBRT,;

Até 20 de Janeiro de 2023, encaminhar oficio ac Banco onde ¢é
movimentada a CBRT solicitando transferéncia do valor identificado para a
CUT (procedimento n.° 35 do Anexo C};

Até 20 de Janeiro de 2023 encaminhar cdpia do oficio acima citado a
equipa de recolha de receitas da UL do STP-D, juntamente com a
informagdo da classificagde da receita em questdo, conforme modelo
constante do Anexo ;ﬁ(procedimen?o h.® 36 do Anexo C).

AGENTE

FINANCEIRO DA

RECEITA (AFR) DA
UI DO STP-D

Até 20 de Janeiro de 2023, efectuar o registo da recolha dos recursos

{(procedimento n° 37 do Anexo (), mediante a adopgdo dos seguintes

passos no MEX:

- Seleccionar no menu principal, de forma sequencial, "Execu¢fio das Fases
da Receita” e "Recolha da Receita de Terceiros”;

- Seleccionar a data na qual foi transferide o recurso para a CUT pelo
gestor da CBRT da UI do STP-D e teclar "Préxima ecran”;

- Seleccionar o valor correspondente e teclar "Préxima ecran®,
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(continuagdo do Anexo E)

AGENTE
FINANCEIRO
DA RECEITA
(AFR) DA UT
DO STP-D

- Preencher o campo " Documento de Origem" com o nimero do oficio da UT do
STP-D que determinou ao Banco correspondente a transferéncia do valor da
CBRT para a CUT, seleccionar a opgéio "Recolha Proveniente da Anulagdo de
Concessdo de Adiantamento de Fundos”, se a recolha estiver ocorrendo antes do
dia 27 de Dezembro de 2022, ou "Devoluglio de Recursos de Concessdo de AFU
de Exercicio Anterior”, se a recolha estiver ocorrendo em 2022 e teclar
*Préxima ecran”;

- Seleccionar a UGE/Gestdo;

- Seleccionar os conjuntos UGB/PA/AC e respectivos saldos que, somados,
constituirdo o valor total a ser recolhide e teclar "Préxima ecran”;

ATENCAOQ -~ o valor total a ser recolhido deve ser igual ao valor da recolha da
receita seleccionada.

- Conferir as informagdes apresentadas pelo sistema e, caso estejam correctas,

teclar “Executar Transacgdo”. O sistema apresentard a mensagem "Transacgdo
realizada com sucesso” e informard o nimero do documento contabilistico gerado

IMPORTANTE - o sistema associard a GR ds AC's e cancelard a responsabilidade
do AEO, possibilitando o encerramento do PA.

‘73 32



ANEXO F

MODELQO PARA INSCRICAO DE GESTOR EM
"RESPONSABILIDADES DIVERSAS" POR FALTA DE PRESTACAO DE CONTAS

REPUBLICA DE MOCAMBIQUE

(designagtio da UGE)
INSCRICAO EM "RESPONSABILIDADES DIVERSAS"

IDESIGNACAO DA UGB:

cODIGO DA UGR:

TIPO DE DESPESA: |__| investimento  |__| funcionamento
INOME
GESTOR
INULT
CODIGO DA
UGB

ADIANTAMENTO DE FUNDOS

CODIGO DO PA VALOR (em MT)

/ /
(local) {data)
Visto.
Ordenador de Despesa O Chefe do Departamento Financeiro




ANEXO 6
MODELO PARA INSCRICAC DE AGENTES EM "RESPONSABILIDADES
DESPESA REALIZADA COM DESVIO DE APLICAGAO

DIVERSAS" POR

REPUBLICA DE MOGAMBIQUE

(designagdo da UL do SCP)
INSCRICAO EM “"RESPONSABILIDADES DIVERSAS"

DESIGNACAO DA UGE:

CODIGO DA UGE:

TIPO DE DESPESA: |__| investimento  |__| funcionamento
NOME
AGENTE !
INVIT

DESPESA REALIZADA COM DESVIO DE APLICACAO

CLASSIFICACAO ECONOMICA

VALOR (em MT)

cODIGO DO PA UTILIZADA NO QUE DEVERIA TER
CABIMENTO SIDO UTILIZADA
NO CABIMENTO

. / /
(local) {data)
Visto.
O Director O Agente Contabilista da DNCP, SPEF ou DPPF’s
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ANEXO H

MODELO PARA INSCRICAO DE AGENTE DE EXECUCAOC ORCAMENTAL EM
"RESPONSABILIDADES DIVERSAS" POR ANULACAO DE ADIANTAMENTO DE FUNDOS
EFECTUADA SEM O CORRESPONDENTE DEPOSITO NA CONTA BANCARIA DE RECEITA DE

TERCEIROS DA UI DO STP-D

REPUBLICA DE MOCAMBIQUE

(desighagdo da UI do SCP)

INSCRICAO EM “RESPONSABILIDADES DIVERSAS"

DESIGNACAO DA UGE:

CODIGO DA UGE:

TIPO DE DESPESA: |___| investimento Imi funcionamento
AGENTE NOME
DE
EXECUCAO NUIT
ORCAMENTAL E

ANULACAO DE ADIANTAMENTO DE FUNDOS EFECTUADA
SEM O CORRESPONDENTE DEPOSITO NA
CONTA BANCARIA bE RECEITA DE TERCEIROS DA UI DO STP-D

CODIGO DO PA CODIGO DA UGB CODIGO DA AC VALOR (em MT)
. / /
(local) (data)
Visto.
O Director O Agente Contabilista da DNCP, SPEF ou DPPF” s
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ANEXO T
MODELO DE DOCUMENTO PARA INFORMACAO DA CLASSIFICACAO DE RECEITA DE
TERCEIROS TRANSFERIDA PARA A CONTA UNICA DO TESOURO

S

REIPL'JBLICA DE MOCAMBIQUE
MINISTERIO DA ECONOMIA E FINANCAS

DOCUMENTO PARA INFORMACAO DA CLASSIFICACAO DE RECEITA DE TERCEIROS

TRANSFERIDA PARA A CONTA UNICA DO TESOURQ

N.°: /

{(numeragdo sequencial por exercicio)

UI do STP-D
Designagdo:
Cédigor [__|_{__|__|__[__[__|[ 1 __
Informagdes referentes a classificagdo da receita de terceiros
Tipo de classificagdo: Anulagdo de AFU
Transferénciaparaa CUT:  Data - ____/__ _ /__
Valor - MT ,

(cédigo da UGE: (Y T R S U SO O

Cédigo da UGB: (Y N Y N Y O O

Cédigo da AC: (U O Y Y NS T NNV U U O
(AP ou AC) {ano) (numeragdo sequencial por exercicio)

Cédigo do PA: R N ) N R R R OO o S R N St

Gestor da CBRT

INome :

Assinatura:

Chefe do Departamento do Tesouro

INome :

Assinatura:
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ANEXO J
MODELO DE TERMO DE CONFORMIDADE DA CONTA DE GERENCIA

Certifico que a Conta de Geréncia do/a (a)

do periodo compreendido

entre, / / a / / que segue, foi devidamente

conferida pelo que se declara a sua Conformidade /Ndo Conformidade

com as normas e procedimentos de execugdo de fundos piblicos.

Observagées (b)

Nome de Ordenador de Despesa

Assinafura

, A0S / /

(a) Nome da Instituicdo
(b) Observaces (Onde o Ordenador de Despesa dard a conhecer a Direcgdo
Mdxima algum aspecto que ndo esteja conforme, como por exemplo processos

administrativos por encerrar, efc.
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ANEXO K
REQUISITOS A OBSERVAR NA ELABORACAO DO TERMO DE
CONFORMIDADE
Para atestar a conformidade da informagdo contida na Conta de Geréncia, o

Ordenador de Despesa deve verificar, cumulativamente:

1. Se a Conta de Geréncic estd organizada e documentada nos termos das
instrugées de execug@o obrigatéria do Tribunal Administrativo relativos aos
modelos de prestagdo de contas.

2. Se no processo de realizaglo da despesa foram observados as normas e os
procedimentos legalmente instituidos, incluindo os relativos a aquisigdo de bens e

servicos e contratacdo de empreitadas de obras piblicas para o Estado.

3. Se os documentos que compdem os processos de prestagdo de contas foram

devidamente conferidos, organizados e arquivados.

4. Se os mapas produzidos estdo em conformidade com a execugdo financeira e

foram devidamente conferidos,
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AC
AEQ
AFU
AFR
AGC
AT
CBRT
CED
cuUT
D6I
DNCP
DNPO
DNPE
DNTCEF
DPPF’s
SPEF
OGDP
e-SISTAFE
GR

IPA
IVA

Lc

LQF
MAF
MEX
MPE
NC
NIB
NUIT
ob

OE

oP

oT

PA
RNRF
SCP
SISTAFE
SPE
STP-D
STP-PF
TA
UGB
UGE

UGE especial

UL
us

ANEXO L
LISTA DE SIGLAS

Anulagdo de Concessdo de Adiantamento de Fundos
Agente de Execugdo Orgamental
Adiantamento de Fundos
Agente Financeiro da Receita
Agente de Conformidade
Autoridade Tributdria de Mogambique
Conta Bancdria de Receita de Terceiros
Classificador Econdémico da Despesa
Conta Unica do Tesouro
Direcgdo Geral dos Impostos
Direcgde Nacional de Contabilidade Piblica
Direc¢do Nacional da Planificagdo e Orgamento
Direcg¢do Nacional do Patrimédnio do Estado
Direcgdo Nacional do Tesouro e Cooperagédo Econdmica e Financeira
Direcgdo Provincial do Plane e Finangas
Servico Provincial de Economia e Finangas
érg&os de Governagdo Descentralizada Provincial
Sistema Informdtico do SISTAFE
Guia de Recolhimento
Imposto Pessoal Autdrquico
Imposto sobre o Valor Acrescentado
Limite de Cabimentagdo
Libertac¢do de Quota Financeira
Manua! de Administrag8o Financeira e Procedimentos Contabilisticos
Médulo de Execugdio Orgamental
Moddlo de Gestdo do Patriménio do Estadoe
Nota de Cabimentagdo
Ndmero de Identificagdo Bancéria
Nimero Unico de Identificacdo Tributdria
Ordenador de Despesa
Orgamento do Estado
Ordem de Pagamento
Operagdo de Tesouraria
Processo Administrativo
Registo de Necessidades de Recursos Financeiros
Subsistema da Contabilidade Pablica
Sistema de Administragdo Financeira do Estado
Subsistema do Patriménio do Estado
Subsistema do Tesouro Pdblico da Despesa
Subsistema do Tesouro Piblico da Programagdo Financeira
Tribunal Administrativo
Unidade Gestora Beneficidria
Unidade Gestora Executora
Unidade Gestora Executora existente exclusivamente na DNCP e nas DPPF's

Unidade Intermédia
Unidade de Supervisdo
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